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BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN THUO'NG PON VI VAN PHONG HDND&UBND
HUYEN VE CONG TAC B AO VE BMNN

I. SOLUQC LY LICH
DPon vi: Vin phong HDND&UBND huyén

Pia chi: Bon Ka La Dong, xi Quang Khé, huyén Pik Glong, tinh Pak
Nong.
II. THANH TICH PAT DUQC

1. Vi tri va chirc nang, Quyén han va Co céu té chirc, b may nha nwéc

* Vi tri va chire nang

- Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan din huyén 13 co quan
chuyén mén thuéc UBND huyen.

- Van phong Ho1 ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 chitc nang
tham muu tong hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan huyé €n; cung
cap théng tin phuc vu quan Iy va hoat dong cua Ho1 ddng nhan dan, U'y ban
nhan dan va cac co quan nha nudce ¢ dia phuorng bao dam co so vat chit, ky
thuat cho hoat déng cta Hoi dong nhén dén va Uy ban nhin dan; t6 chirc trién
khai thuc hién co ché mét cira, mdt cira lién thong trong giai quy ét thu tuc hanh
chinh thuéc pham vi, chirc nang quan ly cua Uy ban nhan dan cap huyén; hudng
dan, tlep nhan ho so' cia cd nhan, t0 chuc trén tat ca cac linh vuc thuoce tham
quyén giai quy ét cua Uy ban nhan dan cap huyén, chuyen hd so dén cac co quan
chuyén mén thude Uy ban nhén dan cap huyén giai quvet va nhan két qua dé tra
cho td chiic, cé nhan.

- Van phong Ho1 dbng nhan dan va Uy ban nhén dan huyén c6 tu cach phap
nhan, con dau va tai khoan riéng.

* Nhiém vu va quyén han

- Giup Hot ddéng nhan dan, Thu'cmg truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén (sau day goi chung la Ho1 dong nhan
dan, U‘y ban nhan dan cap huyén) tong hop xay du’ng diéu chinh cac chwong
trinh, ké hoach cong tac; to chiic theo ddi, don dbc, kiém tra cac co quan, ban,
nganh huyén, Ho1 dong nhan din va Uy ban nhan dan cip xa thue hién dung
chuong trinh, ké hoach cong tac do.

- Tonc hop, bao céo vé két qua thre hién cac churorng trinh ké hoach cong
tac: dé xudt, kién nghi giai phap dé thuc hién c6 hiéu qua.

- Chu tri, phdi hop hodc dén dde cac phong, ban, dia phu'o'nc tham muu
soan thao cac van ban do Ho1 dong nhan dan, Uv ban nhan déan cap huvén giao.



- Tiép nhan, kiém tra, ra soat vé quy trinh, thé thir, tham quyén doi véi cac
hd so do cac co quan, don vi, dia phwong trinh Ho1 dong nhan din, Uy ban nhan
dan cap huyeén.

- Chu tri, phoi hop céc co quan c6 lién quan chuan bi cac noi dung. dieu
kién dé phuc vu to chire cac ky hop, cac chuong trinh lam viéc cua Ho1 dong
nhan dan, Uy ban nhan dan.

- T chirc thu thap, xu 1Y, quan 1y, cap nhat théng tin phuec vu su chi dao,
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diéu hanh, hoat dong cuia Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén déan cap huyén.

- Truc tiép quan 1y va chi dao hoat doéng ctia B6 phan tiep nhéan va tra két
qua

- Quan Iy, st dung con dau, phat hanh van ban cua Hoi dong nhan dan, Uy
ban nthan dan cip huyén. T6 chirc, quan Iy cong tdc van thu, lvu trit cua co quan
theo dung quy dinh; tmg dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong cua Hoi
dbng nhan dan va Uy ban nhdn dén cap huyén.

- Phdi hop véi Phong Noi vu, hudng dan vé nghiép vu hanh chinh van
phong, van thu, lwu trit doi vo1 cong chirc lam cong tac van phong cua cac
phong, ban, cong chirc Van phong- Thong ké cap xa.

- T chitc thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co quan
¢6 thAm quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cuia Van phong
Hbi dong nhan dan va Uy ban nhan din cép huyén. Tiép nhén, x1 Iy van ban do
co quan, t6 chirc, cd nhan gii Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan cip huyén; ban hanh va quan Iy vén ban theo quy dinh. Nghién ctru, ung
dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh phuc vu nhiém vu
dwoc giao. Thuc hién cong tac phong, chf)ng tham nhiing, ling phi trong pham
vi quan Iy cua Vin phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhéan dan cap huyén
theo quy dinh ctia phap luat.

- T chitc bo may, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong churc, vi tri viec
Jam theo bién ché duoc giao; thue hién ché d, chinh sach, ché d dai ngd, khen
thuong, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mdn nghiép vu dbi véi cong
chite, nguoi lao ddng thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap luat va
phén cong cua Uy ban nhan dén cap huyén.

- Quan ly, st dung va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo
quy dinh. Bao dam céc diéu kién lam viée va td chirc phuc vu cac hoat dong
cong tac theo yéu cau ctia Thudng truc Hoi df‘)ng nhan dan, Chu tich. cac Pho
Chu tich ij ban nhan dan cfip huyén theo ché dd quy dinh.

- Thue hién cdng tac img dung cdng nghé thong tin va quan tri mang, mot
clra dién tir, phan mém mot cira lién thong, chinh quyén dién tir; quan tri Trang
thong tin dién tir cia huyen.

_ Kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién cdc quy trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh theo tiéu chuan ISO TCVN 9001-2015 va cic tiéu chuan khic theo
16 trinh; cdng tac cai cach hanh chinh cta Vin phong.



- Thuc hién céng tac bao vé tru s¢ co quan, 12 tAn, khanh tiét phuc vu hoat
doéng cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan déan.

- Thuc hién nhiém vu, quyen han khac do Ho1 déng nhan dan, IfIy ban nhan
dén cap huyén giao hodc theo quy dinh ctia phap luat.

* Co céu to chirc, bd may

1. Van phong Héi dong nhén dan va Uy ban nhan din gém c6 Chanh Van
phong va cac Phé Chanh Van phong.

2. Céac t6, bd phén chuyén mén true thude gém:

a) T6 tham muu téng hop

b) Bo phan Tiép nhan va Tra két qua huyén.

c) T hanh chinh, quan tri

2. Pam bao BMNN

- Bao vé bi mat nha nude la mot trong nhimg nhiém vu dac biét quan
trong trong cong tac bao vé an ninh quéc gia, phuc vu déc luc nhiém vu phat
trién kinh té, vin hoéa, xd hoi va quéc phong, an ninh. Trong bdi canh hién nay.
clung vo1 su phat trién manh mé cia cdng nghé théng tin, cdc thé luc thu dich,
bon to1 pham triét dé loi dung cong nghe cao, dong thoi khong ngung gia tang
cac hoat dong tinh bao, gian dxep nham chiém doat, danh cap thong tin bi mat
nha nudc, tac dong chuyen hoa nd1 bo nhu sau.

Mt la, day manh cong tic tuyén truven pho bién, nang cao y thic bao vé
bi mat nha nudc cho moi nguol, trudce hét 1a doi ngii can bd, dang vién, cong
chitc, vién chirc cta chi bd, co quan, fir vé khoi HDND va UBND huyén bang
nhiéu hinh thirc khac nhau, phu hop vdi tinh hinh thuc té. Phat huy vai tro, trach
nhiém cua nguoi dung d4u trong trién khai, thuc hién céc quy dinh ctia phap luat
veé bao vé bi mat nha nude. Ra soat, chon ci can bo chuyén trach hoac kiém
nhiém thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc dap ung yéu cau vé pham chét,
trinh dd, nang luc, tinh than trach nhiém, bd tri cong tac on dinh, 1du dai, han

ché luan chuyén.

Hai la, t& chire trién khai thuc hién nghiém tic, hiéu qua Quy ché bao vé
bi mat nha nudc cua Huyén uy, Uy ban nhan din huyén. Ra soat, xav dung, sua
d6i, bod sung cac ndi quy, quy che quy dinh (vé cong tic bao vé bi mat nha
nude, cong tac van thw, luu tri, vé tiép xuc, trao ddi, cung cap thong tin...) tal
don vi cho phu hop véi thuc té va phap luét hién hanh. Thuong xuyén t6 chirc tu
kiém tra, thanh tra phat hién sai pham aé kip thoi chén chinh, khic phuc, trién
khai céc bién phap can thiét nhim han ché thap nhat nguy co 15, lot bi mat nha
nudc.

Ba la, ting cudng cong tac qu’m Iy, kiém soét, kiém duyét chit ché cdng
tac bién tap dua thong tin 1én cac cong thong tin dién ti, bao dién tir, trang thong
tin tong hop. phong ngura, ngan chan viéc dé 16 bi mat nha nude trén khong gian
mang. Thuong xuyén chi dao bd phén chitc ning ra sodt cac vén dé vé 15 hong
bao mat, virut, ma doc tiém an nguy co gy 16 bi mat nha nudc trén khong gian

mang dé d& xuat xir 1.



Bén la, tap trung dau fir co s& vat chat bo tri kinh phi, trang thiet bi phuc
vu cdng tac bao vé bi mat nha nude dam bao co quan, don vi phai bo tri it nhat
01 may tinh, may in, may huy tai lidu thiet bi luu trit (USB, 6 ctmng, dia CD...
ding riéng, khong ket noéi mang trir truong hop theo quy dinh cta phép luat ve
co yeu.

Ném la, chi trong cong téc so, tong ket cong tac bao vé bi mat nha nudc
dé danh gid két qua di dat duoc, ton tai, han che, nguyén nhén va dé ra giai phap
khic phuc trong thdi gian t6i. Thye hién tot cong tac thi dua, khen thuong nhimg
c4 nhan, tap thé lam tot cong tac bao vé bi mat nha nude, co thanh tich trong dau
tranh, ngan chin 16, mét bi mat nha nude, dong g6p cach 1am hay gép phan hoan
thién quy dinh cta phap luit ve bao vé bi mat nha nudc. Chu dong, tich cuc phoi
hop véi luc luong Cong an trong di€u tra, truy xét, truy tim, khac phuc hau qua
xtr 1y nghiém theo quy dinh ctia phap luat doi véi cac to chire, ca nhan vi pham
phép luat ve bao vé bi mét nha nude.

3. Sang kiéen va cdi tién

- P2 xuit va trién khai giai phap ma hoa dit lieu noi bd. ning cao hiéu
qua bao vé bi mat nha nude giup giam thiéu nguy co ro ri thong tin quan trong.

- Xay dung quy trinh bao vé thong tin truc tuyen khi lam viéc tr xa, grap
dam bao duy tri an toan.

4. Tinh than trach nhiém va ket qua dat dwgc

* Tinh than trach nhiém

- Van phong HDPND&UBND huyén luén hoan thanh tot nhiém vu duoc
giao, khong dé xay ra bat ky sai sot nao lién quan den cdng tac bao vé bi mat
nha nudc.

- Vin phong HDND&UBND huyén dé tham muu hoan thanh tot cong tac
kiém tra viéc chap hanh céac quy dinh cua phap luit vé bao vé bi mat nha nudc
cua Ban Chi dao.

- Ludn tham muu Uy ban nhéan dan huyeén trien khai cong tac va nhac nho

can b, cong chire, vién chire ciia Van phong va cac phong, ban, don vi, Uy ban
nhan dén cic x3 trong cong tac bao vé bi mét nha nudce lam tot cong tac bao mat
thong tin.

* Ket qua dat dwoc

Vin phong HDND&UBND huyén luén nhan thite 16 va day du tam quan
trong, su can thiét phai lam tot cong tac bao vé BMNN trong thuc hién nhiém vu
chinh tri, Xy dung, phat trién co quan khong ngimg 16n manh, hoan thanh tot
moi nhiém vu cap trén giao.

Nim 2024, Vin phong HDND&UBND huyén tham muru, ban hanh cac
van ban co tinh chat mét, tuyét mat, toi mat, trong do xac dinh rd va cu thé muc
dich, véu cau, cac nhieém vu trong tam cua cong tac bao vé BMNN trong tinh
hinh mdi.... Xac dinh danh muc BMNN thuéc linh vue quan Iy, chirc nang,
nhiém vu cua huyén; xdc dinh BMNN, dd mat ciia BMNN va soan thao van ban



mang BMNN: quy dinh vé viéc sao, chup tai liéu, vat chita BMNN; phan cong
nguoi thue hién nhiém vu bao vé BMNN...

Chu trong day manh cong tac tuyén truyen, pho bién cac quy dinh v & cong
tac bao vé BMNN dén toan thé cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudce
don vi véi nhiéu hinh thire, tap trung cac ndi dung nhu: Luat Bao vé BMNN s6
29/2018/QH14 ngay 15/11/2018; Nghi dmh so 26/2020/ND-CP ngay
28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Luét Bao veé
BMNN; Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua B6 Cong an vé viée
ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac bao vé BMNN; Cac Quyét dinh cua
Thu tuéng Chinh phu ban hanh danh muc bao vé BMNN thudc cac linh vuce
nhu: Tai chinh, ngan sach; thanh tra, giai quyet khleu nai, tb cdo; noéi vu; BMNN
ciia Dang.. Thong qua cong tac tuyén truyén, pho bién, gido duc di tao su
chuyén bién rd rét trong nhan thirc cta cong chie, vién chire, nguol lao dong
trong thuc hién cac quy dinh cua phap ludt vé bao vé BMNN: nang cao y thuc
canh gidc trong quan 1y, khai thac va st dung tai liéu mat; khong dé Xay ra viéc
lam 13, lot, mat thong tin, tai liéu mét.

Viéc tiép nhan, soan thdo, In an, sao chup, phé) bién vin ban, tai lidu, vat
mang BMNN duoc thuc hién dam bao theo quy dinh

Pé dam bao cong tac soan thao vin ban BMNN theo quy dinh, Van phong
HPND&UBND huyén bd tri 01 méy tinh, 01 may in khéng c6 két ndi internet,
mang LAN dé cac phong, don vi thuc hién soan thao.

Vin phong HDND&UBND huyén thue hién khic day du diu mat theo
quy dinh. Viéc quan 1y, st dung con dau duwoc dwoc thuc hién dam bao quy

dmnh.

Trang quan Iy vin ban, Dich vu cong, thong tin dién tur cia UBND huyén
luon duoc dam bao an ninh an toan, khoncr dé xay ra tinh trang, vu viéc mat an
ninh thong tin. Noi dung tin, bai, so6 liéu trude khi dang dwoc Ban Bién tap
Trang thong tin dién fir ky kiém duyét.

Van phong HDND&UBND huyén duoc cap 01 tai khoan dé st dung
trong viéc thuc hién nhiém vu, viéc su dung phan mém quan I diéu hanh van
ban g6ép phan dam bao d6 an toan, bi mat va hiéu qua trong trao d6i, thuc hién
nhiém vu.

Vin phong HDND&UBND huyén trang bi co s¢ vt chit, ky thuat phuc
vu cong tac bao vé BMNN, nhu bb tri mdy tinh, mdy in khong két noi internet
dé soan thao van ban, tai liéu mat; ti aé bao quan tai liéu mat va con diu. cac
mdy tinh déu duoc cai dat ban quy én phan mém diét virut va thudng xuyén.

Tai liéu BMNN duogc pho blen dén dung doi tuong, pham vi va duoc to
chire & noi an toan, dam bao khong dé xay ra 1, lot, mat BMNN.

Viéc phat ngdén va cung cap thong tin cho cac co quan c6 lién quan, co
quan b'lO chi, thong tin dai chiing dwoc thuc hién trén co s6, nguy én tic cac quy
dinh vé bao vé BMNN va duoc su phé duyét cua Chanh Van phong
HDND&UBND huyén trudce khi trinh 1anh dao ban hanh.



Trong nam 2024, vé co ban cdng tic bao vé BMNN cua Vin phong

HPND&UBND huyén duoc trién khai kip thoi, trong nam khong dé xay ra tinh
trang 10, lot, thong tin tai liéu, vat mang BMNN. Cong tac quan ly tin, tai liéu.
vin ban BMNN duoc cic phong chuyén mén, nghiép vu thuc hién theo quy dinh
ctia phép luat. Cac loai tin, tai liéu, van ban mat dwoc vao so6 theo doi va lwu trit
can than, khoa hoc, cac loai sb sach duoc lap, ghi chép cin than, day du thong
tin.

Tuy nhién, bén canh dé mot so it cong chirc, vién chirc con chwa nhan
thitc day du vé tam quan trong ctia cong tac bao vé BMNN, dan dén viéce thuc
hién cdc quy trinh, quy dinh vé bao vé BMNN con ling tung, nhat 1a khi trao
déi, cung cap thong tin ¢6 ndi dung thuéc BMNN: con coi cong tac bao vé
BMNN la nhiém vu cia bd phan cong nghé thong tin Van phong, bo phan van
thu.

III. Nhiém vu bao vé BMNN thoi gian toi

Pé tiép tuc trién khai, thuc hién tot cong tdc bao vé BMNN, déc biet,
trong thoi dai cong nghé thong tin phét tricn manh mé nhu hién nay, tiém an
nguy co dé lam 19, lot BMNN. Ban thén xdc dinh mot sd nhiém vu trong tim
trong cong tac bao vé BMNN thoi gian t61 nhu sau:

 F Dav manh cdng tac tuyeén truven pho bién, gido duc céc quy dinh cua
phap luat vé bao vé bi mat nha nude dén cong chire, vién chire, ngudi lao dong
thuoéc Van phong HDND&UBND huyén, ddng thoi tham muu HDND, UBND
huyén trién khai cdng tac nay qua ban hanh cac van ban, cac cudc hop, hoi nghi,
Trang thong tin dién tir cua huyén dén céc co quan don vi trén dia ban huyén.

2. Td chitc thue hién c6 hiéu qua cong tac bao vé BMNN tai co quan;
thuong xuyén tham muu lanh, chi dao cic phong, don vi nghiém tuc trong thuc
hién cac quy dinh ctia phap luat vé cong tac bao vé BMNN. Phoi hop véi Cong
an huyén, Trufong cac phong, ban, don vi ¢6 trach nhiém thuorng xuyén kiém tra
viéc thue hién céc quy dinh vé bao vé BMNN trong pham vi quan ly cua minh.

3. Thuc hién ra soat Noi quy bao vé BMNN; danh muc tai liéu mat cua
huyén theo  quy dinh; trén co s& do dé xuét b sung, diéu chinh danh muc tai lieu
mat, dé xudt ting mat, gidm mat, giai mét theo quy dinh cua phap luat vé bao vé

BMNN.

4. Tiép tuc hoan thién, trang bi co s& vat chit, ky thuat phuc vu cong tac
bao vé bi mat nha nudce nhu: trang bi day du céc loai dAu bao mat; hé thong so
mat; bo tri noi luu gitr hd so. tai liéu BMNN dam bao an toan; may vi tinh, may
in doéc lap (dung dé soan thao, lru trir tai lieu BMNN): may huy tai
ligu,... Thuong xuyeén kiém tra, chan chinh cong tac van thu luu trit, nhat 1a cong
tac tiép nhan x1r ly van ban mat di. dén va bao quan, luu trir van ban mat theo

quy dinh.
5. Thuc hién nghiém cac quy dinh trong viéc: soan thao, in 4n. sao chup

tai heu lwu gilt, bao quan van ban tai liéu mat; s dung, quan 1y, bao vé thiét bi,

may tinh két ndi Internet; trao doi, cung cap thong tin... Nghiém cAm cong chire,
vién chirc soan thao, luu giit van ban tai liéu c6 ndi dung BMNN trén may tinh



két ndi Internet hodc tu v cung cap thong tin, tai liéu c6 néi dung BMNN, bi mat
no1 bo...

6. Chu ddng to chirc cong tac phong ngua nham klp thot phat hién nhiing
so ho, thiéu sOt dé kip thoi chan chinh, khac phuc cac vu viéc 16. lot, mat
BMNN dé trién khai ngay nhiing bién phap cin thiét nhim ngin chin, han ché
thap nhét thiét hai xay ra, ddng thoi phoi hop cic co quan, don vi chirc nang
khan trwong nim tinh hinh. xtt 1y nghiém cdc sai pham theo quy dinh cua phap
luat.

7. Cong chirc, vién chuc c6 hoat dong xuat canh, quan hé, tlep xuc, lam
viée v41 nguol nudc ngoal phai nang cao v thue trach nhiém va chip hanh
nghiém cac quy dinh cta phap ludt vé bao vé BMNN.

8. Ctr cong chire, vién chire li€n quan den céng tac bao vé BMNN, nhan
vién van thu lvu trit tham gia cac 16p tap huin vé bao vé BMNN theo quy dmh

9. Tién hanh tu kiém tra ddi véi céc phong, don vi, ca nhan trong viéc
chap hanh cdc quy dinh cta phap luit vé bao vé BMNN tai co quan.

) 10. Thuc hién ché dd thong tin bao cao dinh ky hodc dot XUt vé cic van
dé lién quan dén cong tac bao vé BMNN theo quy dinh.

IV. PANH GIA CHUNG

Trong thot gian qua Van phong HDND&UBND huyén Luén nd luc, cd
ging hoan thanh tot cong viéc, hoan thanh nhiém vu duoc cap trén giao pho.
Ludn thue hién tot vai tro trong viée nang cao nhan thire va hiéu qua cong tac
bao vé bi mat nha nudc tai don vi. Phoi hop véi Cong an huyén, phong Van hoa}
va Thong tin huyén tham muu Thuong truc Hoi dong nhan dén, U\; ban nhafs
dan, Chu tich Uv ban nhan dan huyén tong hop xay dung, diéu chinh ca f
chuong trinh, ké hoach céng téc; t6 chirc theo doi, doén dbe, kiém tra cac ¢
quan, ban, nganh huyén, Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xi the
hién ding chuong trinh, ké hoach cong tac, trong d6 c6 cong tac bao vé bi mat
nha nudc, neu cong tac bao vé bl mat nha nude thot gian qua dat duoc nhiing két
qua kha tot. Tuy nhién, mot s6 co quan, don vi, cd nhan van con cd nhimg sai
s6t, ton tai, chua chi trong cong tdc bao vé bi mat nha nudc dan dén vi pham

nhitng quv dinh, da dwoc cac doan kiém tra ctia tinh chi ra.

Trén day la bao cao thanh tich dé nghi khen thuong don vi Van phong
HDND&UBND huyén vé cong tac bdo vé BMNN. kinh dé nghi Hoi dong Thi
dua khen thuéng huyén, Uy ban nhan dan huyén xem xét./.

THU TRUONG DON VI XAC XAC NHAN CUA CAP TRINH
NHAN, DE NGHI KHEN THUONG
( Ky, dong dau)

/

T
e ”Nguyen Van Hung
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