STT | TT | MaTTHC TEN THU TUC HANH CHINH LINHVYC| MUCcPO C&u hinh Phi 1& phi Thai gian giai quyét
THU TUC HANH CHINH CAP XA
Lién thong cic tha tuc hanh chinh vé ding ky khai A e N . Mién phi, 1& phi (dén ngay R
1594 | 1 2001023 e !
sinh, cip The bao hiém y té cho trée em H tich Toan trinh 01/01/2026) 15 ngay
Lién thong thd tuc hanh chinh vé dang ky khai Are NN Mién phi, 1& phi (dén ngay s
1595 | 2 2000986 NP
sinh, déing ky thudng tré, cip thé bao higmy g | Hotieh [ Toan trinh 01/01/2026) 15 ngdy
03 ngay lam viéc;
x e a1 cax N truong hop cin xac
1596 | 3 1005461 DPing ky lai khai tir Hotich | Toan trinh AU HINH OK Mién %hl"/loel‘;l;‘o(zdg)" "84 | minh thi thoi han gidi
quyét khong qua 10
ngay lam viéc.
Ngay trong ngay lam
viéc. N&u ndp hd so
1597 | 4 1001193 Thi tuc déing ky khai sinh Hotich | Toan trinh cAuminnok | Mien %hll'/l(fl’;l;‘o(zdg)" ney ;a”l 2“51 yge‘;’d‘:‘rzlcd:;‘;f,
thi tra két qué trong
lam viéc tiép theo
05 ngay lam viéc;
x e 1A LAz N trudong hop phai xac
1598 | 5 1004884 Thi tuc déng ky lai khai sinh Hotich | Toan trinh AU HINH OK Mién %hl"/loel‘;l;‘o(zdg)" 82 | minh thi thei han giai
quyét khdng qué 25
ngay
03 ngay lam viéc déi
Mién phi, 16 phi (dén ngay | V0110 so khong phi
1599 | 6 | 1004873 | Thi tuccdp Gidy xdc nhan tinh trang honnhan | Hotich | Toan trinh CAU HINH 0K v 0 1‘;2 026) % | xac minh; 23 ngay lam
viéc ddi véi nhirng thi
tuc phai xac minh
x PRV s 3 ngay lam viéc, phai
1600 | 7 1004859  |Thi tuc thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich| Hotich | Toan trinh CAU HINH OK Mién %hll'/l(flp/l;‘o(zdg)“ "84 | y4c minh khong qua 6
_ ngay
1601 8 1004845 Thii tuc déing ky chdm dit giam ho Ho tich Toan trinh CAU HINH 0K Mién %hl"/'(fl‘}};'o(zd;“ neay 2 ngay 1am viéc
1602 | 9 1004837 Thi tuc dang ky gidm ho Hotich | Toan trinh cAU HINH OK Mién %hl"/'(fl‘;};'o(zd;“ ngay 3 ngay lam viéc
ngay trong ngay lam
Th f11e @5 ot Thai 1o o o 14 irée nondi x 1A i (AL N viéc ddi véi hd so
1603 | 10 | 1004827 Thi tuc ding ky khai i c0 yeu t6 nuge ngoal Hotich | Toan trinh CAumiNH Ok | Miénphi 1€ phi (dénngay |\ o o) i vac minh, 3
tai khu vue bién gioi 01/01/2026) ngdy lam viéc déi véi
ho so phai xdc minh
05 ngay lam viéc;
, o . s AN, x 1AL A N trudong hop phai xac
1604 | 11 | 1004772 Thi tye da“gskg’ k}iz,’“ flfy“?;:lfé:g‘m‘ dacoho Hotich | Toan trinh cAU HINH OK Mién %hl"/'(fl‘;};'o(zdg; "84 | minh thi thoi han gidi
81y quyét khong qua 25
ngay.
X - 1A A NN PN Mién phi, 1 phi (dén ngay N
1605 | 12 1004746 Thu tuc dang ky lai két hon Ho tich Toan trinh CAU HINH OK 01/01/2026) 5 ngay lam viéc
, « PN N A - PRENN Mién phi, 1 phi (dén ngay N
1606 | 13 1003583 Thi tuc dang ky khai sinh luvu dong Ho tich Toan trinh CAU HINH OK 01/01/2026) 5 ngay lam viéc
1607 | 14 | 2000635 Cép ban sao Trich luc ho tich Hotich | Toan trinh CAU HINH OK Mién %hl"/l(fl‘;g'o(zdg)" ngdy | Neay "‘;?Ef)“gay G
o x| 3ngay lam viec - trudmg hop
1608 | 15 [ 1001022 Thit tyc ding ky nhan cha, me, con Hotich | Toan trinh CAU HINH OK Mién phi, 1é phi (dén ngay |7 |0 i ehi s han
01/01/2026) khéng qué 8 ngdy lam viéc
8 gior lam viéc doi voi
Mién phi, 1¢ phi (dén ngay | N© 50 khong phii xdc
1609 | 16 | 1000894 Thi tuc déing ky két hon Hotich | Toan trinh CAU HINH OK l&ﬂ&mm)gy minh; 20 ngay lam viéc
ddi v6i nhirng thi tuc
nhai xAc minh
1610 | 17 | 1000689 Thi tyc dang kj khai 52}:1 kéthop nhan cha, me, | o | Toan trinh CAU HINH OK
. SO - - PO Mién phi, 1é phi (dén ngay N
1611 | 18 1000656 Thi tuc dang ky khai tir HO tich Toan trinh CAU HINH OK 01/01/2026) 8 givr
1612 | 19 1000593 Thu tuc dang ky két hon luvu dong Ho tich Toan trinh CAU HINH OK Mién 1¢ phi 5 ngay lam viéc
. . L N . NN PR Mién phi, 1 phi (dén ngay N .
1613 | 20 1000419 Thu tuc dang ky khai tir lwu dong Ho tich Toan trinh CAU HINH OK 01/01/2026) 05 ngay lam viéc.
Ngay trong ngay tiép nhan
. yéu cau, truomg hop nhan hd
1614 | 21 1000110 Dang ky khai sinh ¢6 yéu td nwéc ngoai tai khu vuc Ho tich Toan trinh CAU HINH OK Mién phi, 1€ phi (dén ngay | so sau 15 gi¢: ma khong giai

bién gidi

01/01/2026)

quyét dwoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiép
theo.




1615

1000094

Thu tuc dang ky két hon c6 yéu td nwéc ngoai tai
khu vue bién giéi

HO tich

Toan trinh

CAU HINH OK

03 ngay lam viéc. Truong
hop cin xéc minh thi thi
han gidi quyét khong qué 08

neavlam viéc

1616

1000080

Thu tuc ddng ky nhan cha, me, con c6 yéu td nwéc
ngoai tai khu vurc bién gioi

Ho tich

Toan trinh

CAU HINH OK

Mién phi, 1& phi (dén ngay
01/01/2026)

07 ngay lam viéc trudmg hop
phai xac minh khong qua 12

1617

2001035

Thu tuc chirng thwc hop ddng, giao dich lién quan
dén tai san la dong san, quyén sit dung dt, nha &

Chirng
thuwe

Toan trinh

CAU HINH OK

50.000 ddng/hop dong, giao dich

ngav
RNONg qUa UZ (ha1j ngay fam
viéc, ké tir ngy nhéan di ho
so'yéu cau chitng thwe hodc
c6 thé kéo dai hon theo thoa
thuan bing vin ban véi
ngwdi yéu cau chiing thwe.
Trwdng hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi tiép
nhén hd so phai c6 phiéu hen
ghi r6 thoi gian (gio, ngay)

AP A

1618

2001019

Thu tuc chirng thuec di chiic

Chirng
thuc

Toan trinh

CAU HINH OK

50.000 ddng/di chic.

viéc, ké tir ngay nhan dii ho
so'yéu cau ching thwe hodc
c6 thé kéo dai hon theo thoa
thuan bing van ban véi
nguoi yéu ciu chirng thue.
Trwdng hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi tiép
nhén hd so phai c6 phiéu hen
ghi rd thoi gian (gio, ngay)

e Ve in oL

1619

2001016

Thu tuc chirng thwe vdn ban tir chdi nhan di san

Chirng
thuwe

Toan trinh

CAU HINH OK

50.000 dong/van ban.

Khéng qué 02 (hai) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan di ho
50 yéu cau ching thuc hoic
c6 thé kéo dai hon theo théa

thuan bing vin ban véi
ngudi yéu cau chirng thyc.

Truwomg hop kéo dai thoi han

giai quyét thi nguoi tiép
nhan hb so phai c6 phiéu hen
ghi rd thovi gian (gid, ngay)
tra két qua cho ngudi yéu cau
chimg thuc.

1620

2001009

Thu tuc chirng thuc van ban khai nhan di san ma di
san la dong san, quyén sira dung dit, nha &

Chirng
thuwe

Toan trinh

CAU HINH OK

50.000 dong/van ban.

Khéng qué 02 (hai) ngay 1am
vidc, ké tir ngay nhan di ho
50 yéu cau ching thuc hodc
c6 thé kéo dai hon theo théa

thudn béng vin ban véi
ngudi yéu cau chirng thuc.

Truwomg hop kéo dai thoi han

giai quyét thi nguoi tiép
nhan ho so phai cé phiéu hen
ghi rd thovi gian (gio, ngay)
tra két qua cho ngudi yéu cau
chimg thuc.

1621

28

2000942

Th tuc cip ban sao c6 chirng thuc tir ban chinh
hop dong, giao dich da dwoc chirng thuc

Chirng
thue

Toan trinh

CAU HINH OK

2.000 dong/trang; tir trang thir 3
trér1én thu 1.000 dong/trang, t6i da
thu khéng qué 200.000 dong/ban.
Trang 14 cin ct dé thu phi dwoc tinh

then tranc cfia han chinh

8 gty 1am viéc. Trwomg hop
sau 15 gior khong gidi quyét
duwoc ngay thi tra két qua vao
ngay tiép theo.

1622

29

2000927

Thu tuc sta 16i sai s6t trong hop dong, giao dich

Chirng
thue

Toan trinh

CAU HINH OK

25.000 dong/hop dong, giao dich

8 gio [am viéc. Truong hop
sau 15 gior khong gidi quyét
dwoc ngay thi tra két qua vao
nedv tién theo,

1623

30

2000913

Th tuc chirng thyc viéce stra ddi, bd sung, hily bd
hop dong, giao dich

Chirng
thue

Toan trinh

CAU HINH OK

30.000 ddng/hop dong, giao dich

8 gitr lam viéc. Truomg hop
sau 15 gior khong gidi quyét
dwoc ngay thi tra két qua vao
ngay tiép theo.

1624

31

2000908

Th tuc cdp bén sao tir s6 gdc

Chirng
thuwe

Toan trinh

CAU HINH OK

8.000 dong

B gio Tam viec. Trurong hop
sau 15 gio khong gidi quyét
dwoc ngay thi trd két qua vao
neav tién theo

1625

32

2000884

Thu tuc chirng thwe chit ky trong céc gidy to, van
ban (4p dung cho ca trudng hop chirng thuc diém
chi va treong hop ngudi yéu cau chirng thue khong
thé ky, khong thé diém chi dwoc)

Chirng
thuwe

Toan trinh

CAU HINH OK

10.000 ddng/trudmg hop

8 gitr lam viéc. Truomg hop
sau 15 gio khong gidi quyét
dwoc ngay thi trd két qua vao

ngay tiép theo.

1626

2000815

Thu tuc chirng thwe ban sao tir ban chinh gidy to,
van ban do co quan t6 chirc c6 thdm quyén cta Viét
Nam cdp hodc chirng nhan

Chirng
thuwe

Toan trinh

CAU HINH OK

2.000 dong/trang; tir trang thit 3
trér1én thu 1.000 dong/trang, t6i da
thu khong qua 200.000 dong/ban.
Trang a cin ctr d& thu phi dwoc tinh
theo trang ciia ban chinh

Trong ngay co quan, t& chirc
tiép nhan yéu cau hoic trong
ngay lam viéc tiép theo, néu
tiép nhan yéu ciu sau 15 gio.
DEi véi trwdrng hop ciing mot
liic yéu cau ching thwc ban
sao tir nhiéu loai ban chinh
gidy td, van ban; ban chinh ¢é
nhidu trang; yéu cau s6 lwong
nhidu ban sao; ndi dung gidy
td, vin ban phtre tap khé
Kkiém tra, déi chidu ma co

quan, t6 chitc thuc hién
chiing thuc khong thé dap
ting dwoc thoi han quy dinh
néu trén thi thon han chiing
thuc dugc kéo dai them
khéng qua 02 (hai) ngay lam
viéc hodc ¢6 thé dai hon theo
théa thuan bing vin ban véi
nguai yéu cau chimg thue

1627

34

1004222

Ding ky thwong tra

Cong An

Toan trinh

CAU HINH OK

5000 ddng/ ngudi/ luot

3ngay

1628

35

1004194

Pang ky tam tra

Cong An

Toan trinh

CAU HINH OK

7000 dong/ ngudi/ lwot

3 ngay

1629

36

1010028

X6a ding ky tam tra

Cong An

Toan trinh

CAU HINH OK

Mién I¢ phi

5 ngay

1630

37

1002755

Gia han tam tra

Coéng An

Toan trinh

CAU HINH OK

7.000d/c4 nhan/ho

3 ngay lam viéc

1631

38

1003677

Khai bao tam vang

Cong An

Toan trinh

CAU HINH OK

Khéng thu phi

1 ngay lam viéc




1632 | 39 1003197 X6a diang ky thwong tra Cong An Toan trinh  |CAU HINH OK Khong thu phi 2 ngay lam viéc
Phé bién
1633 | 40 2001449 Thu tuc cho théi lam tuyén truyén vién phap ludt | gido duc Toan trinh CAU HINH OK Khéng thu phi 3 ngay lam viéc
phap luat
1634 | 41 | 2000794 Thit tuc cdng nhan cau lac bd thé thao co s& ;“;ﬁ‘; Toan trinh CAU HINH 0K Khéng thu phi 7 ngay 1am viéc
1635 | 42 2002409 Th tuc gidi quy&t khiéu nai lan diu tai cdp xa Thanhtra | Toan trinh CAU HINH OK Khéng thu phi 45 ngay lam viéc
1636 | 43 2002396 Thu tuc giai quyét td cdo tai cip xa Thanh tra Toan trinh CAU HINH OK Khong thu ph{ 30 ngay lam viéc
Thanh l4p
va hoat
A~ M P . dong cta N . PN R B SO A
1637 | 44 2002227 Théng bao thay doi t6 hop tac hup the x3 Toan trinh CAU HINH OK Khong thu phi 5 ngay lam viéc
(lién hiép
hop tac xa)
. A PN Hoa giai co NN ORI A . S la ia
1638 | 45 2000373 Thi tuc cdng nhan hoa giai vién e Toan trinh CAU HINH OK Khong thu phi 3 ngay lam viéc
, » ax , P Hoa gidi co NN i A . s ia
1639 | 46 2000333 Thu tuc cong nhén td trwdng t6 hoa giai & Toan trinh CAU HINH OK Khong thu phi 5 ngay lam viéc
Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cp x3 Thi dua -
200034 uC t3 i N A1 1 R . s s
1640 | 47 000346 vé thanh tich thi dua theo dot hoic chuyén dé Kh?n Toan trinh CAU HINH OK Khong thu phi 10 ngay lam viéc
thwong
, N ix , e « ~ | Thidua-
1641 | 48 | 2000337 | ThituctdngGidy khen cta Chii tich UBND capxa |~ Toan trinh CAU HINH OK Khéng thu phi 3 ngay lam viéc
vé thanh tich dot xuat N
thwong
Thi dua -
1642 | 49 2000305 Thu tuc xét ting danh hiéu Lao dong tién tién Khen Toan trinh CAU HINH OK Khong thu phi 10 ngay lam viéc
thudng
. A 5 Ch 1 s .= | Thidua-
1643 | 50 1000775 | Thi tucting Gidy khen clia Chi tich UBND capxa | “pp | Toan trinh 20 ngay lam viéc
vé thuc hién nhiém vu chinh tri (theo cong trang) N ¥
thwong
Thil tuc ting Gidy khen ciia Ch tich UBND capxa | |1 dua-
1644 | 51 | 1000748 1 tuc tang Gidy Khen cua Lt i C“PXE | Khen Toan trinh CAU HINH OK Khéng thu phi 20 ngay 1am viéc

cho gia dinh

thwong




1645 | 52 1010736 Tham vén trong danh gi4 tic ddng mdi trwéng  [Méi trwong| Toan trinh CAU HINH OK Khoéng thu phi 15 ngay lam viéc




