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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Doc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: %52 /QP-UBND Dék Nong, ngay OF thing 11 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viée cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh ndi b giira cic co quan
hanh chinh nha nwée trong tinh Pik Nong thu¢c pham vi chirc ning
quan ly ctia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DAK NONG

Cdn cik Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swra d‘oz b6 sung mot sé diéu cia Ludt Té chire chinh phit va Ludt Té chite
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Nghi dinh 56 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cit Thong tw s6 02/201 //TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh phit eémg dan vé nghiép vy kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 1 085/QD-TTg ngay 15 thdng 9 nam 2022 cua Thi
tuong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thu tuc hanh chinh
noi bg trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Thuc hién Cong vén s6 5990/VPCP-KSTT ngay 22 théng 8 ndm 2024 cia
Vin phong Chinh phil vé viée cong bé, ra sodt, don gidn héa thii tuc hémh chinh
ngi bo;

Thuee hién Quyét dinh s6 1758/0P-LDTBXH ngay 23/10/2024 ciia Bé Lao
dong - Thirong binh va Xa héi vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh néi bé méi
ban hanh trong hé thong hanh chinh nha nude thuée pham vi chite néng quan
Iy nha nwée ciia Bé Lao déng - Thwong binh va Xa héi (TTHC néi b cap Trung
wong va dia phwong).

Th'eo dé nghi cua Giam dée Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tai To
trinh 56 164/TTr-SLDTBXH ngay 31 thang 10 nam 2024.
QUYET PINH:

Diéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
ndi bo gitta cac co quan hanh chinh nha nude trong tinh Pak Nong thudc
pham vi chitc ndng quén ly cua S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi (co
Phu luc kem theo).



Diéu 2.

- Giao Vin phong UBND tinh chi tri, phdi hop véi Vién thong Pék Néng
cong khai, ddng b Co s& dir liéu qubc gia vé TTHC vé Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cta tinh; ddng thoi, niém yét, cong khai ndi dung TTHC tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng theo quy dinh.

- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chi tri, phdi hop véi cac don vi ¢6
lién quan theo ddi, cdp nhat thanh phan hé so, trinh tu, quy trinh thuc hién déi
v6i TTHC kém theo Quyét dinh nay vao Co sd dir liéu Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh Pik Néng.

- Uy ban nhén déan c4c huyén, thanh phd niém yét, cong khai ndi dung
TTHC tai B phan tiép nhén va tra két qua theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc céc S: Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi, Thong tin va Truyén thong; Thu trudng cac S, Ban, ngé:qh; Chu ticlg
UBND céc huyén, thanh ph6; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi trén va céc td
chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 4

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Didu 3;

- Cuc KSTTHC — VPCP;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- C@c PCVP UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;
- Vién Théng Pik Néng;

- Lwu: VT, TTPVHCC, NC (D).

Lé Vin Chién



(Kem theo Quyét dinh s6 A352/0P-UBND ngay 0d-thdng 11 ndm 2024 ciia

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC

DANH MUC
Thii tuc hanh chinh ndi bo trong hé thong hanh chinh nha nwée thude
pham vi, chirc ning quan ly ctia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hgi

Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC

STT Tén thil tyc hanh chinh Linh vye at ql‘l':'é'l‘l““-'c

Xét thang hang vién chire tir Ky thuét vién Ao e s S¢ Lao dong -

01 kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong 1én P Thuong binh va
Kieém dinh vién k¥ thudt an toan lao dong ong Xa hoi

Xét thiang hang vién chirc tir Kiém dinh AevornfioBoins S& Lao dong -

02 vién k¥ thudt an toan lao dong lén Kiém don Thuong binh va
dinh vién chinh k¥ thuét an toan lao dong e Xa hoi

: - K asoam x  em o S& Lao dong -

. Xét thang hang vién chirc tir Nhan vién cong . A s .

03 tc x5 hdi 1én Cong the xa hdi vién Bao tro xa hoi Thuorng bmh va
Xa hoi

_— i s a , Sé& Lao dong -

04 |Xetthing hang vién chuc tr Congticxi | po v vahsi | Thuong binh va
héi vién lén Cong tac xa hdi vién chinh S
Xa hoi

G s % s 35 B i S& Lao dong -

Xét thang hang vién chirc tir quan hoc vién | Phong, chong té . g

03 trung cap 1én quan hoc vién nan x& hoi Thugag bl
g cap Ilen q 0 a : X4 héi

Xt thing hang vien chire i quanthioc vien | Plidng, chbnge | >0 Laodong~

06 s z ‘i . s Thuong binh va
1én quan hoc vién chinh nan xa hi X3 hoi

PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Xét thang hang vién chirc tir K¥ thuat vién kiém dinh k¥ thuit an toan

lao ddng lén Kiém dinh vién ky thuét an toan lao djng
1.1. Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Cac don vi sy nghiép cong 1ap cua nganh Lao dong - Thuong binh
va Xa héi, trén dia ban tinh c6 nhu cau xét thang hang vién chirc tir K¥ thuat vién
kiém dinh k¥ thudt an toan lao dong lén Kiém dinh vién ky thuat an toan lao dong
1ap ho so guri vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (qua Van phong S6).

- Budc 2: Van phong S¢ tong hop danh sach, ra soat danh sach du diéu kién,
b4o cdo Lanh dao S& xin chu truong, thanh lap héi dong xét thang hang.

- Buéc 3: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh vén ban xin y kien
S& Ndi vu dé tién hanh t6 chirc xét thang hang vién chue.

- Buéc 4: Thong bao két qua xét thiang hang.

1.2. Cach thire thwe hién: Gui hd so truc tiép hodc qua duong buu dién.



1.3. Thanh phén, s lwgng hd so:

1.3.1. Thanh phan hé so

- Danh séch vién chirc ¢6 di tiéu chuan, diéu kién déing ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chire xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duge lap cham nhét 1a 30

ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
¢6 xac nhén cia co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhén xét, danh gid cta ngudi dimg dau don vi su nghi€p cong lap su
dung vién chirc hodc cuia nguoi dirng dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi
sw nghiép cong 1ap vé cac tidu chuén, diéu kién dang ky xét thiang hang chirc danh
nghé nghi€p cua vién churc theo quy dinh;

- Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép
x¢ét thiang hang.

Trudng hop yéu cau ve ngoai ngir & 'hang chire danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay ddi so véi yéu ciu & hang muc chirc danh nghé nghiép
dang giir thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mét trong cac van bang, chitng chi quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé ching chi
ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh ciia tiéu chuén chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

1.3.2. 6 lwong hé so: 01 bd.
1.4. Thoi han giai quyét TTHC
35 ngay lam viéc ké tir ngay két thic nhan hé so theo Thong béo.

1.5. P6i twong thue hién TTHC: Vién chic; Co quan, don vi cir vién chire
xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép tir K§ thuét kiém dinh k¥ thuat an toan lao
dong 1én Kiém dinh vién k¥ thudt an toan lao dong.

1.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S6 Lao dong - Thuong binh
va Xa hai.

1.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh hanh chinh.

1.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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Vién chirc dugc xét thiang hang tir K¥ thuét vién kiém dinh k§ thuat an toan
lao dong lén Kiém dinh vién k¥ thuét an toan lao dong dép tng céc tiéu chuén,
diéu kién sau:

(1) Bugc xep loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; cé
pha.m chat chinh tri, dao dirc nghe nghiép tbt; khong trong thoi han xir ly ky luét;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Dang va cua phap luat;

(2) Pép tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu ciu khéac ctia tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép xét thing hang:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tr 1én thudce cac chuyén nganh ky thuét phu
hop v6i pham vi thue hién kiém dinh;

b) C6 chimg chi bdi dudng chirc danh nghe nghiép vién chirc chuyén nganh

kiém dinh k§ thuét an toan lao dong hoac ching chi kiém dinh vién kiém dinh ky
thuat an toan lao dong.

_(3) C6 nang luc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu qlé dam nhan chirc danh
nghe nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) C6 kha nang lam viéc doc 1ap va thuc hién cac nghiép vu vé cong tac kiém
dinh k¥ thuat an toan lao dong trong pham vi dugc phéan cong phu hop véi chuyén
nganh dao tao;

b) C6 kha nang ndm bét va 4p dung céc phuong phap, cong nghé tién tién
trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao vé cong tac kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong phu hgp véi chuyén nganh dugce dao tao;

¢) C6 kha nang chu tri phdi hop véi céc t6 chire, ca nhan trong qua trinh thuc
hién nhiém vu dugc giao vé cong tac kiem dinh k¥ thuat an toan phu hop véi
chuyén nganh dugc dao tao;

d) C6 kha nang huéng dén nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ciru khoa hoc phuc vu céng tac kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong;

d) Nhan biét duge cac nguy co su ¢b va thiét 1ap bién phap phong ngira su
co trong khi thuc hién nhiém vu kiém dinh;

e) Co6 kha nang Urng dung cong ngh¢ thong tin trong thuc hién cac nhiém vu
cta kiém dinh vién ky thuat an toan lao déng va c6 kha nang sir dung ngoai ngir
trong mot sO nhiém vu cu thé dugc giao.

(4) PBéap tng yéu cau vé thoi gian cong tac ti thiéu ddi voi vién chire xét
thang hang chirc danh Kiém dinh vién k¥ thudt an toan lao dong:

C6 thoi gian cong tac giir chirc danh K¥ thuat vién kiém dinh k¥ thuit an
toan lao dong hodc twong duong tir di 02 ndm trd 1€n. Trudng hop cé thoi gian
gitr chirc danh nghé nghiép tuong dwong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang)

- e e A
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gitr chuc danh Ky thuat vién kiém dinh k¥ thudt an toan lao dong tinh dén ngay
hét thoi han ndp ho so ding ky xét thing hang.

1.11. Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qubc hdi nude
Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 didu cf}a Luat Can bg, cong chirc va Luéat Vién
chure ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Quéc hdi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chue.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, bd
sung mdt s6 didu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ trudong Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyeén dung, dyu
thi nang ngach, thang hang cdng chirc, vién chie.

- Thong tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cia Bo truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh ma s6 va tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh kiém dinh k§ thuat an toan lao dong.

2. Xét thiing hang vién chirc tir Kiém dinh vién k§ thuft an toan lao dong
lén Kiem dinh vién chinh k¥ thuét an toan lao dong

2.1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cac don vi su nghiép cong lap cua nganh Lao ddng - Thuong binh
va X4 héi, trén dia ban tinh c6 nhu cau xét thang hang vién chirc tir Kiém dinh
vién k¥ thuat an toan lao dong 1én Kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao déng
lap hd so giri vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Van phong So).

- Budc 2: Vin phong S tong hop danh sach, ra soat danh sach du diéu kién,
béo cédo Lanh dao S¢ xin chu truong.

- Bude 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh van ban xin y kién
S& No6i vu dé tién hanh t6 chirc xét thang hang vién chirc.

- Buéde 4: Thong bao két qua xét thang hang.

2.2. Céach thirc thue hién: Giri hé so truc tiép hodc qua duong buu dién.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

2.3.1. Thanh phan hé so

- Danh séch vién chirc c6 du tiéu chuén, diéu kién diang ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cir vién chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

/ GEESR o\
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- So yéu Iy lich vién chire theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap cham nhét 12 30

ngay trude thoi han cudi cling ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chirc;

- Ban nhén xét, danh gia clia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap sit
dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dAu co quan c6 thim quyén quan ly don vi

su nghiép cong lap vé cac tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chire theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu ciu ciia chtrc danh nghé nghiép
xét thiang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit &  hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so véi yéu cau ¢ hang muc chic danh nghé nghiép
dang giilr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mét trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai dlem ¢ khoan
1 Pidu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi
ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuén chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

2.3.2. 86 lwong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét TTHC

35 ngay lam viéc ké tir ngay két thic nhan hé so theo Théng béo.

2.5. Pbi twong thwe hién TTHC: Vién chirc; Co quan, don vi ctr vién chirc

xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao
dong 1én Kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong.

2.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S6 Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

2.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh hanh chinh.

2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc duge xét thang hang tir Kiém dinh vién k§ thuét an toan lao dong
[én Kiém dinh vién chinh k¥ thudt an toan lao dong dap tng céc tiéu chuan, diéu
kién sau:

(1) Pugc xep loai chét lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong
ndm cdng tac lién k& truée nam dur xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao ditc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir ly ky luat;
khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Pang va cua phap luat;



6

(2) Pap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cu khac ctia tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép xét thang hang:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én thude cac chuyén nganh ky thuat phu
hop véi pham vi thue hién kiém dinh;
b) Cé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh

kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong hodic chimg chi kiém dinh vién kiém dinh k¥
thuat an toan lao dong.

(3) C6 nang luc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu dé dam nhén chirc danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) C6 nang luc chu tri t& chire, trién khai cac hoat dong nghiép vu kiém dinh

k¥ thuét an toan lao dong va dé xudt _giai phap néng cao hiu qua trién khai thuc
hién cac hoat dong thudc linh vuc kiém dinh;

b) C6 ning luc té chire phdi hop véi cac t chirc, ca nhén ¢ lién quan
khac trong qua trinh thyc hién nhiém vu vé hoat dong kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong;

¢) C6 kha nang hudng dan nghiép vu vé linh vuc kiém dinh k¥ thuét an toan
lao dong phu hop vi chuyén nganh duge dao tao;

d) Pa chu tri 01 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap b, cap tinh & murc dat
trd 1én lién quan dén linh vuc kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong hodc tham gia
it nhat 02 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap bg, cap tinh dugc nghiém thu &
muc dat tr¢ 1én lién quan dén linh vuc kiém dinh;

d) C6 kha nang tng dung cong nghé thong tin trong thuc hién cac nhiém vu
cua kiém dinh vién chinh k¥ thudt an toan lao dong va c6 kha nang sir dung ngoai
ngir trong mot s6 nhiém vu cu thé duoc giao.

(4) Pép tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu ddi voi vien chire xét
thang hang chirc danh Kiém dinh vién chinh k¥ thuét an toan lao dong:

C6 thoi gian cong tac gitt chirc danh Kiém dinh vién k¥ thuét an toan lao dong
hodc tuong duong tir da 09 nam tré lén (khong ké thoi gian tap su, thir viéc).
Trudng hop c6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép tuong duong thi phai c6 it nhat
01 nam (du 12 thang) gitr chirc danh Kiém dinh vién k§ thuét an toan lao dong tinh
dén ngay hét thoi han nop ho so ding ky du thi hoic xét thang hang.

2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hdi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mat s6 diéu ctiia Ludt Can bg, cong chirc va Luat Vién

chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Qubc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam.

Sl et ||
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sira déi, bd
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sb 92/202 I/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ trudéng B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc.

- Théng tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cia B§ truong B
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh ma s6 va tiéu chuéan chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

3. Xét thang hang vién chirc tir Nhan vién cong tac xa hgi lén Cong tac xa
hoi vién

3.1. Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Cac don vi su nghiép cong 1ap cua nganh Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi, trén dia ban tinh ¢6 nhu cau xét tl'{ﬁng hang vién chire tir Nhén vién
cong tac xa hoi 1én Cong tac xa hdi vién lap ho so gui vé S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa héi (qua Van phong So).

- Buéc 2: Vin phong S& tong hop danh séch, ra soat danh sach du diéu kién,
bao cdo Lanh dao S¢ xin chu truong, thanh 1ap hoi dong xét thang hang.

- Buge 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hi gri van ban xin y kién S&
Noi vu deé tién hanh t6 chirc xét thang hang vién chirc.

- Buédc 4: Thong bao két qua xét thiang hang.

3.2. Cach thire thwe hién: Giri hd so truc tiép hodic qua duong buu dién.
3.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

3.3.1. Thanh phan ho so

+ Cong van dé nghi cua don vi;

+ Pon xin xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ So yéu Iy lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 14 30
ngay trude thoi han cudi cling nop hé so xét thang hang chic danh nghé nghiép,
¢ xac nhan cua co quan, don vi stir dung vién chic;

+ Ban nhéan xét, danh gia cua nguf:ri dimg dau don Vi sy nghiép cong lap sur
dung vién chirc hogc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thiang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao c4c vin bang, chung chi theo yéu ¢ cau ctia chtrc danh nghé nghiép
dy xét thing hang, Truong hop vién chirc ¢6 bang tét nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngfr, tin hoc theo quy dinh ma twong ng véi yéu cau cia chirc

L ]
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danh nghé nghiép du thi hogc xét thang hang thi duoc sit dung thay thé ching chi
ngoai ng, tin hoc.

Truong hcrp vién chirc dugc mién thi mon ngoai nglr, mon tin hoc quy dinh
tai khoan 6 va khoan 7 Bleu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh pht thi dugc mién ching chi ngoai ngit, chimg chi tin hoc.

+ Céc yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuln chirc danh nghé nghiép du
x€ét thang hang.

3.3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.
3.4. Thoi han giai quyét TTHC
35 ngay lam viéc ké tir ngay két thic nhéan hd so theo Thong béo.

3.5. P6i twgng thwe hién TTHC: Vién chirc; Co quan, don vi cir vién chirc

xét thang hang chirc danh nghe nghiép tir Nhéan vién cong tac xa hoi 1én Cong téac
xa hoi vién.

3.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

3.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

3.8. Lé phi: Khong.

3.9. Tén miu don, méu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh:

Vién chtrc chuyén nganh cong tic x4 hoi phai d4p tng tiéu chuan va yéu
cau sau:

(1) Tiéu chuin chung vé dao dic nghé nghi€p cua vién chirc chuyén nganh
cOng tac xa hoi nhu sau:

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tét; chdp hanh chu truong, chinh sach cua
Dang va phap luat cia Nha nudc;

Pit loi ich ciia dbi twong 1a muc tiéu quan trong nht trong hoat dong nghé
nghiép, c6 y thirc bao v€ loi ich lau dai va lién tuc cho dbi tuong; ton trong doi tu,

quyén tu quyét va quyén bao mat ctia d8i tuwgng; khuyén khich, hd tro ddi tuong
thue hién nhitng muc tiéu phu hop.

Khong loi dqu mbi quan hé nghé nghiép dé vu 1oi c4 nhan anh huong dén
cong tac trg giap doi tuong;

Tén trong, c6i mo, doan két, ddng cam va chia sé voi cac dong nghiép trong
hoat dong nghé nghiép;

Thuc hién ding va day da cac nghia vu ctia ngudi vién chire trong hoat dong
nghd nghiép;

Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d¢ nghiép vu cong tac xa hoi.
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(2) bap ung yéu cdu vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuén
chirc danh nghé nghiép xét thang hang:

a) TSt nghiép dai hoc trd 1én thude cac chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hoi
hoc, tam ly hoc, gido duc dac biét hodc cac chuyén nganh khoa hoc xa héi phu
hop v6i nhi€ém vu cong tac xa hoi;

Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khéc phai c6 ching
chi hodc chimg nhén dao tao, boi dudng nghlep vu cong tac xa héi do co so dao
tao hodic co quan, t chirc ¢6 thdm quyén cap theo chuong trinh do B§ Lao dong
- Thuong binh va Xa hi ban hanh hogc c6 bang tot nghiép cao dang, trung cap,
chimg chi so cép nganh cong tac xa hoi.

b) C6 chimg chi bdi dudng tidu chudn chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh cong tac xa hoi.

(3) C6 néng lyc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghe nghiép hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) Co kha nang doc lap, thuc hién thanh thao céac k¥ nang, nghiép vu cong
tac xa hoi;

b) Cé kha nang nidm bét céc 1y thuyét va phuong phap thuc hanh trong qua
trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hdi phu hop;

¢) C6 kha néng ch tri, phdi hop véi cac td chire, ¢4 nhan trong qua trinh

thuc hién nhiém vu vé cdng téc x4 hoi; chiu trach nhiém c4 nhan vé két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao;

d) C6 kha niang huéng din nghiép vu, phé bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc trong linh vuc cong tac xa hoi;

d) Nhan biét nhu cau tro gitip ciia dbi tuong va xac dinh céc bién phép giai quyét.

e) Co k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban, sir dung dugc ngoai ngir
hodc tiéng dan tdc thiéu so doi véi vién chirc cong tdc ¢ vung dan toc thiéu so
theo yéu cau vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau dbi véi vién chire xét thang hang chitc danh nghé nghiép tir Nhan
vién cong tac xa hgi 1én Cong tac xa hdi vién:

Vién chirc tir chirc danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa hdi lén chire danh
nghe nghi€p cong tac xa hoi vién phai dap umg tiéu chuan, dleu kién quy dinh tai

diém a khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (Piéu 5 Théng tu sd
26/2022/TT-BLDTBXH):

a) Pugc xep loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tr& 1én trong
ndm cong tac lién ké trude nam du thi hozc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
c6 phadm chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xu ly ky
luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc
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quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chirc duge sta d6i, bd sung tai khoan 8 Piéu 2
Luét stra d6i, bd sung mot sé diéu ciia Luat Can b, cong chire va Luat Vién chie.

b) Co6 thot gian cong tac gitr chire danh nghe nghiép nhan vién cong tac xa
hoi hodc twong duong tir du 02 (hai) nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thar
viéc) déi véi trinh d6 cao dang hoic tir di 03 (ba) nam trd 1én (khong ké thoi gian
tap su, thu viéc) d6i v&i trinh d6 trung cap. Trudng hop ¢6 thoi gian tuong duong
thi phai c6 toi thiéu 01 nam (12 thang) dang giilr chirc danh nhén vién cong tac xa
héi tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky xét thang hang.

3.11. Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chitc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Quéc hdi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bg, céng chirc va Ludt Vién
chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Quéc hdi nude Codng hoa xa hoi chli nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong B Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chire.

- Théng tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta Bo trudng Bo

Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi quy dinh ma s va tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh céng tac xa hdi.

4. Xét thang hang vién chire tir Cong tac xa hoi vién 1én Cong tac xa hoi
vién chinh
4.1. Trinh tu thyce hién:

- Budce 1: Cac don vi su nghiép cong 1ap cua nganh Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi, trén dia ban tinh c¢6 nhu céu xét thang hr;mg‘ vién chuc tir nhan vién
cong tac xa hoi 1én cong tac xa hoi vién lap hd so giri vé S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi (qua Van phong S¢).

- Buéc 2: Vin phong S& téng hop danh séch, ra soat danh séch du diéu kién,
bdo cao Lanh dao S& xin chu truong, thanh 1ap hdi dong.

- Budc 3: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hi giri xin y kién S¢ Noi vu dé
tién hanh té chirc xét thing hang vién chic.

- Budc 4: Thong bao két qua xét thing hang.
4.2. Cach thire thwe hién: Giri ho so truc tiép hoac qua dudng buu dién.
4.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so:
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4.3.1. Thanh phin hé so

- Danh sach vién chirc ¢6 di tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang
chtre danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cir vién chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

- So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 18p cham nhat 12 30
ngay trudc thoi han cudi ciing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
¢6 xac nhan cia co quan, don vi st dung vién chirc;

- Ban nhan xét, danh gié cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chire hodc cua nguoi ding dau co quan c¢6 thdm quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, didu kién diang ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao céc van bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
x€t thang hang.

Trudng hqp yéu cau vé ngoai ngit & 'hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang muc chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Trudng hop c6 mt trong cac van bang, ching chi quy dinh tai di'ém ¢ khoan
1 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi
ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh ctia tiéu chuén chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

4.3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.
4.4. Thoi han giai quyét TTHC
35 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic nhan hd so theo Thong bao.

4.5. Pbi twong thue hién TTHC: Vién chirc; co quan, don vi cir vién chirc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir Cong tac xa hoi vién lén Cong tac xa
héi vién chinh.

4.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

4.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

4.8. Lé phi: Khong.

4.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

4.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc chuyén nganh cong tac x3 hoi phai dap ting tiéu chuén sau:

1. Tiéu chuan chung vé dao dic nghé nghiép cia vién chirc chuyén nganh
cong tac xa hdi nhu sau:
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C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét; chap hanh chu truong, chinh séch cua
Dang va phap luat cia Nha nudc;

Pit loi ich cua dbi tuong 13 muc tiéu quan trong nhat trong hoat dong nghé
nghiép, cd y thirc bao v€ 1¢i ich lau dai va lién tuc cho dbi twong; ton trong doi tu,

quyén tu quyét va quyén bao mat ctia d6i tuong; khuyén khich, hd trg ddi tuong
thuc hién nhimg muc ti€u phu hop.

Khéng lgi dung méi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca nhan anh huéng dén
cdng tac trg gitp doi tugng;

Ton trong, c6i mé, doan két, ddng cam va chia sé véi cac dong nghiép trong
hoat dong nghé nghiép;

Thuyc hién ding va day du céc nghia vu ctia ngudi vién chic trong hoat dong
nghé nghiép;

Thuong xuyén hoc tép nang cao trinh d¢ nghiép vu cong tic x4 hdi.

(2) bap tmg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khéac cua tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép xét thiang hang:

a) T6t nghiép dai hoc trd 1én thude céc chuyén nganh cOng tac xa hoi, xa hoi
hoc, tam ly hoc, gido duc dac biét hodc cac chuyén nganh khoa hoc x4 hoi phu
hop vdi nhiém vu cong tac xa hoi;

Trudng hop cé bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khéac phai ¢ ching
chi hodc chimg nhén dao tao, boi dudng nghiép vu cong téc xa héi do co s¢ dao
tao hodc co quan, t6 chirc c6 thAm quyén cap theo chuong trinh do B Lao dong
- Thuong binh va Xa héi ban hanh hogc c6 béang tt nghiép cao dang, trung cap,
chimg chi so cip nganh cong tac xa hdi.

b) C6 ching chi bdi dudng tiéu chudn chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh cong tac x& hoi.

(3) C6 néng luc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vic nghe nghiép:

a) C6 ning luc chi tri t6 chite, chi dao va thuc hién céac hoat dong nghiép vu
cong tac xa hoi,

b) C6 ning luc t6 chirc phdi hop hiéu qua v0i cac co quan, don vi va cé nhan
lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hoi;

¢) Co6 nang lyc phén tich, tong hop, khai quat cac hoat dong lién quan dén

nghiép vu chuyen mon dé c6 nhimg dé xuit giai phap nang cao hiéu qua trién khai
thuc hién cac hoat dong cong tac xa hoi;

d) C6 kha ning huéng dan nghiép vu cong tac xa hoi phi hop véi chuyén
nganh dugc dao tao;
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d) C6 k¥ néng st dung cong nghé thong tin co ban, sir dung duoc ngoai ngit
hodc tleng dan toc thidu s6 ddi voi vién chirc cong tac & ving dén toc thiéu sb
theo yéu cau vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau dbi voi vién chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir Cong
tac xa hoi vién 1én Cong tac xa hdi vién chinh:

a) Puoc xep loai chét lugng & mitc hoan thanh t&t nhiém vu tr 1én trong
ndm cdng tac lién ké trude nam du thi hodic xét théng hang chirc danh nghé nghiép;
c6 pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xur ly ky
ludt, khong trong thoi gian thuce hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chire
quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chirc duge sira ddi, bd sung tai khoan 8 Piéu 2
Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luét Can b, cong chic va Luét Vién chtec.

b) Co6 thoi gian cong tdc gilt chiic danh cong tac x& héi vién hodc tuong
duong tir du 09 (chin) nam tré lén (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong
hop c6 thoi gian tuong duong thi phai cd it nhit 01 nam (du 12 thang) dang gilr

chire danh nghé nghiép cong tac x4 hdi vién tinh dén ngay hét thoi han nop hd so
déng ky xét thang hang.

¢) Dép tmg mot trong céc dieu kién sau ddy: Chu tri hodc tham gia it nhét 01
cong trinh nghién cﬁu vé linh vyce cong tac 3(?1 héi hodc cac linh vuc ¢6 lién quan nhu
xay dung du an, dé én, chuyén dé hodc dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc,
van ban quy pham phép luat, sang kién trong linh vuc an sinh x4 héi tir cip co s tro
[én da dugce cap co thdm quyén ban hanh, nghiém thu hodc phé duyét; tac gia cua bai
bao khoa hoc vé cong tac xa hoi dé cong bd trén tap chi khoa hoc duoc tinh diém;
tham gia bién soan sa}ch vé linh vuc cong tac xa hoi va céc linh vue co lién quan da
dl{qc xuat ban; c6 Bang khgn cua Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh tré 1én hodc
Bang khen cua B truéng vé thanh tich trong cong tac xa hoi.

4.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc sb 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 ctia Quéc hdi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Ludt sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Cén b, cong chirc va Luat Vién
chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 cta Quoc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé& tuyén
dung, str dung va quan ly vién churc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu s6 92/202 1/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta B truong B Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chirc, vién chuire.
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- Thong tu sé 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B truéng B
Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh ma so va tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh cong tac xa hdi.

5. Xét thiing hang chirc danh vién chirc tir quan hoc vién trung cip lén
quan hoc vién

5.1. Trinh ty thue hién

- Budc 1: Cac don vi su nghiép cong 1ap cua nganh Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi, trén dia ban tinh c6 nhu cau Xét thang hang chirc danh vién chie tir
quan hoc vién trung cap 1én quan hoc vién lap ho so gui vé S& Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi (qua Van phong S¢).

- Budc 2: Vin phong Sé tong hop danh sach, ra soat danh sach du diéu kién,
bédo cdo Lanh dao S& xin chu truong, thanh 1ap hoi dong xét thiang hang.

- Bude 3: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi giri van ban xin y kién S¢
Noi vu de tién hanh t6 chirc xét thiang hang vién chirc.

- Budc 4: Thong bao két qua xét thing hang.

5.2. Cach thirc thwe hién: Guri ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién.

5.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

5.3.1. Thanh phan hé so

- Danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang
chitc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cir vién chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

- So yéu Iy lich vién chure theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghe nghiép,
c6 xac nhén cia co quan, don vi sir dung vién chirc;

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan Iy don vi

su nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, didu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghe nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

Trudng hop yéu cau vé ngoal ngir & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c¢6 su thay d6i so véi yéu cau & hang muc chirc danh nghé nghiép
dang gilr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Trudng hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai di,ém c khoan
1 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi
ngoai ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

/ Gdg TN\ \\
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5.3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

5.4. Thoi han giai quyét TTHC

35 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic nhan ho so theo Théng béo.

5.5. Pbi twong thue hién TTHC: Vién chire; co quan, don vi ctr vién chire xét
thang hang chirc danh nghé nghiép tir quan hoc vién trung cap 1én quan hoc vién.

5.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi.

5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

5.8. Lé phi: Khong.

5.9. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

5.10. Yéu cau, diéu ki¢n thwc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc dy xét thing hang tir quan hoc vién trung cép lén quan hoc vién
dap (g yéu cau, diéu kién va tiéu chuan sau:

(1) Pugc Xep loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chuc danh nghe nghiép; cd
pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xur ly ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh
cua Dang va cua phap luat;

(2) Tiéu chudn chung vé dao dirc nghé nghiép:

a) Tam huyét voi cong viéc, ton trong, c6i mo, doan két, ddng cam va chia
sé voi dong nghiép trong hoat dong nghé nghiép; ludén thuc hién dung va day du
cac nghia vu cua ngudi vién chirc trong hoat dong nghe nghiép; bao vé quyén va
loi ich hop phap, chinh dang ciia ngudi cai nghién, dong nghiép va cong dong;

b) Tan tuy v6i cong viée, dat viéc tu vén, gido duc, giup d& nguoi cai nghién
thay d6i hanh vi, nhan céch, cai nghién va hoa nhéap cong ddng 1a muc tiéu quan
trong nhét trong hoat déng nghe nghiép; ton trong, khuyen khich, hd trg ngudi cai

ghlen khong loi dung moi quan hé nghé nghiép dé vu lgi ¢4 nhan anh hudng
dén viéc cai nghién cia nguoi cai nghién ma tly;

c) Thudng xuyén hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé cai
nghién ma ty; thuc hién ding ndi quy, quy ché cua co s& cai nghién, ciia nganh.
(3) Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

a) C6 bing tét nghiép dai hoc tré 1én véi chuyén nganh luat, kinh té, tam 1y,
khoa hoc x4 hoi, nhan van, su pham;
~ b) C6 chimg chi hotic chimg nhan dao tao boi dudng kién thirc co ban vé tu
van, diéu tri, cai nghién ma ty do co quan, t0 chirc ¢6 tham quyén cap theo khung
chuong trinh do B9 Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

(4) Tiéu chuin vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu:

2 g2
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a) Co6 kha nang ddc 1ap, thuc hién thanh thao cac phuong phap, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tiy;

b) C6 kha ning ndm bit 1y thuyét va phuong phap thuc hanh trong qua trinh
thuc hién nhiém vu vé cong tac quan hoc vién;

¢) C6 khé néng chu tri, ph01 hop véi céc td chire, ca nhan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu vé cong tic quan hoc vién, chiu trach nhiém ca nhan vé két
qua thuc hién nhiém vu duoc giao;

d) C6 kha ning huéng din nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc trong linh vue quan hoc vién.

(5) C6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép quan hoc vién trung cap va tuong
du'cmg tir di 03 nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong hop cé
thoi gian gilt ngach céng chirc hodc chirc danh nghé nghiép vién chure tuong
dwong véi chirc danh nghé nghiép quan hoc vién trung cap thi thoi gian hién giir
chtrc danh nghe nghiép quan hoc vién trung cap toi thiéu 01 nam (du 12 thang)
tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky dur xét thing hang.

5.11. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc sé 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 ciia Qudc hdi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cdng chirc va Ludt Vién
chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Qudce hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, sur dung va quan ly vién chure.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot so dieu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B$ trudng Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d9 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc.

- Théng tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B trudéng Bo
Lao déng - Thuong binh va Xi hdi huéng dan viéc thanh 1ap, giai thé; t6 chic
hoat dong, khung danh muc vi tri viéc lam va dinh muc s6 nguoi lam viéc; ndi
quy, quy ché; ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc chuyén
nganh quan hoc vién; trang phuc cua vién chirc, nguoi lao dong tai co so cai

nghién ma tiy cong lép, dugc nguoi ding dau co quan, don vi td chirc xét thing
hang cong nhan két qua triing tuyén ky xét thang hang.

6. Xét thang hang chirc danh vién chirc tir quan hoc vién 1én quan hoc
vién chinh
6.1. Trinh ty thue hién
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- Budc 1: Cac don vi su nghiép céng 1ap cia nganh Lao dong - Thuong binh
va Xa héi, trén dia ban tinh c¢é nhu ciu Xét thang hang chirc danh vién chirc tir
quan hoc vién 1én quan hoc vién chinh 1ap hé so giri vé S& Lao dong - Thuong
binh va Xa héi (qua Van phong S¢).

- Budc 2: Vin phong S& tong hop danh sach, ra soat danh sach du diéu kién,
béo cédo Lanh dao S& xin chu truong, thanh 14p hoi dong xét thing hang.

- Buge 3: 8¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui van ban xin y kién S&
N6i vu dé tién hanh t6 chirc xét thang hang vién churec.

- Budc 4: Thong bao két qua xét thiang hang.

6.2. Cach thire thwre hién: Giri hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién.
6.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

6.3.1. Thanh phin ho so

- Danh sach vién chirc c6 du tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cir vién chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 14 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién chirc;

- Ban nhén xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cta ngudi dimg dau co quan cé thdm quyén quan ly don vi

su nghié€p cong lap vé cac tiéu chudn, didu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

Truong horp yéu cau vé ngoai ngit & ' hang chire danh nghé nghiép xét thing
hang khéng c6 su thay d6i so véi yéu cau ¢ hang muc chirc danh nghé nghiép
dang giir thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngft.

Trudng hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai di{ém ¢ khoan
1 Biéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

6.3.2. S6 lwong ho so: 01 bo.
6.4. Thoi han giai quyét TTHC
35 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic nhan ho so theo Théng béo.

6.5. Poi twong thue hién TTHC: Vién chirc; co quan, don vi ctr vién chirc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir quan hoc vién 1én quan hoc vién chinh.

\ \fhee .0
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6.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

6.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

6.8. Lé phi: Khong.

6.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

Vién chire du xét thang hang tir quan hoc vién 1én quan hoc vién chinh dap
{mg yéu cau, diéu kién va tiéu chuan sau:

(1) Pugc xep loai chét lugng & mic hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xu ly ky luét;
khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
ctia Pang va cua phap luat;

(2) Tiéu chuan chung vé dao dirc nghé nghiép:

a) Tam huyét véi cong viéc, ton trong, c6i m¢g, doan két, ddng cam va chia
sé v&i dong nghiép trong hoat dong nghé nghiép; luén thuc hién ding va day du
cac nghia vu ciia nguoi vién chire trong hoat dong nghe nghiép; bao v€ quyén va
loi ich hop phép, chinh dang ctuia nguoi cai nghlen, dong nghiép va cong dong;

b) Tan tuy vai cong viéc, dat viéc tu vén, giao duc, g1up dd nguoi cai nghién
thay d6i hanh vi, nhan céch, cai nghién va hoa nhap cong dong 1a muc tiéu quan
trong nhét trong hoat dong nghé nghiép; ton trong, kh}lyen khich, hé trg nguoi cai
nghién; khong loi dung moi quan hé ngh€ nghiép dé vu lgi cé nhéan anh hudng
dén viéc cai nghién cia nguoi cai nghién ma tiy;

¢) Thudng xuyén hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé cai
nghién ma tiy; thuc hién ding ndi quy, quy ché cua co sd cai nghién, ctia nganh.

(3) Tiéu chuén vé trinh d dao tao, boi dudng:

a) C6 bang tot nghiép trung cép trd 1én v6i chuyén nganh luét, kinh té, tim
ly xa hoi, khoa hoc xa hgi, nhan van, su pham;

b) C6 ching chi hodc chiimg nhén dao tao boi dudng kién thie co ban vé tu
van, diéu tri, cai nghién ma tiy do co quan, t6 chirc ¢6 thdm quyén cAp theo khung
chuong trinh do B9 Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

(4) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) Co kha nang ddc 1ap, thuc hién thanh thao cac phuong phap, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tay;

b) C6 kha ning 1am viéc theo nhém trong qua trinh thuc hién nhiém vu vé
cong tac quan hoc vién;

¢) C6 kha nang huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém trong linh vuc
quan hoc vién;
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d) Co k¥ nang phoi hgp voi céc t6 chire, ca nhan trong qua trinh thuc hién
nhiém vu dugc giao vé cong tac quan hoc vién.

(5) C6 it nhat 01 cong trinh nghién ctru vé linh vuc cai nghién ma ty hodc
céc linh vue ¢6 lién quan: chu tri xay dung dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc cap
tinh tré 1én vé cong tac cai nghién ma tay dugce cap cd thdm quyén nghiém thu va
danh gia dat yéu ciu; tac gia cua bai béo khoa hoc vé cai nghién ma tuy da cong
b trén tap chi khoa hoc duoc tinh diém; tic gia clia sang kién vé linh vuc cai
nghién ma ty dp dung c6 hiéu qua vao hoat dong cua co quan, don vi dugce clp
c6 thim quyen cong nhén; bién soan sach vé linh vuc cai nghién ma tly va céac
linh vuc ¢6 lién quan da dugc xuét ban;

C6 Bang khen ctia Chu tich Uy ban nhén déan cép tinh trd 1én vé thanh tich
trong cong tac cai nghién ma tay.

6.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc sé 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 ctia Qubc hoi nude
Cong hoa xa hoi cht nghia Viét Nam.

- Luét stra d61, b6 sung mét 36 diéu ctia Luat Cén bd, cong chirc va Luat Vién
chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Quoc héi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu s6 92/202 1/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtre, vién chuec.

- Thong tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 ctia B6 trudng B
Lao dong - Thuong binh va X hdi huéng dan viéc thanh 1ap, giai thé; td chirc
hoat dong, khung danh myc vi tri viéc lam va dinh muc s6 ngum lam viéc; noi
quy, quy ché; ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc chuyén
nganh quan hoc vién; trang phuc ctia vién chirc, ngudi lao dong tai co s¢ cai
nghién ma tiy cong lap, duoc nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thang
hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang./.
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