UBND HUYEN PAK GLONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND&UBND Péc lap -Tu do -Hanh phiic
S6:05 /QD-VP bak Glong, ngay /5 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Danh muc hd so liru trir ciia Vin Phong HDND&UBND
huyén bak Glong niam 2024

CHANH VAN PHONG HPND & UBND HUYEN PAK GLONG

Can cir Ludt té chirc Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt 16 chirc
chinh quyén dia phwong nam 2019;

Can cur Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thing 03 nam 2020 ciia
Chinh phii vé céng tac van thw luu trie;

Can citr Théng tw s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thangll nam 2012 ciia Bé
Néi vu Hudmg dan quan 1y van ban, 1dp hé so va ndp lwu hé so, tai liéu vao Luu
triv co quan va Théng tw s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 cia
B6 Noi vu Quy dinh vé thoi han bdo quan tai liéu;

Can cir Quyét dinh sé 02/2021/QP-UBND, ngay 31 thang 8 nam 2021
ciia Uy ban nhén ddan huyén Pak Glong vé ban hanh Quy dink chire nang, nhiém
Vi, quyén han Va co cdu té chite ciia Van phong Héi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén Pak Glong;

Theo dé nghi ciia cong chire Vin thuw lwu triz Van phong Héi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén Pak Glong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Danh muc hd so luu trir nam
2024 cta Van phong HDND & UBND huyén Dak Glong (C6 danh muc hé so
dinh kem).

Piéu 2. Can clr vao Danh muc nay can bg, cong churc, vién chuc thyc hién
lru ho so cong viée theo timg linh vuc duge phan cong va ndp luu ho so, tai liéu
vao luu trir co quan theo quy dinh hién hanh. Trong qué trinh thuc hién, néu
phat sinh hd so khdng cé trong Danh muc da duoc phé duyét thi dé xuat Chanh
Vin phong ban hanh quyét dinh diéu chinh, b6 sung.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Cac Phd Chanh Van phong va cong chirc, vién chire thudoec Van phong
HDND & UBND huyén Bik Glong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: CHANH VAN PHONG
- Nhu Dbiéu 3; — Ky boi: Vin phong Hoi ddng nhin dan - Uy

ban nhan dan |
Co quan: Tinh Dak Néng
Thoi gian ky: 15/07/2024 08:10:07

- TT HDND huyén;

- Chu tich, cac PCT UBND huy¢n;

- Van phong HDND & UBND huyén;

- Cong chirc VP HDND & UBND huyén,;
- Phong No6i vu huyén;

- Luu: VT.

Nguyén Vin Hiing



DANH MUC HO SO CUA VAN PHONG HPND&UBND HUYEN
, , HUYEN PAK GLONG NAM 2024 ,
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 05 /QP-VP ngay/fthang 7 nam 2024 ciia Van Phong HDND&UBND huyén Pak Glong)

S6 va ky hiéu ho . , L Thoi han bao | Phong/Nguoi 1ap ho so Ghi chd
SO Tén dé muc va ti€u dé ho so .
quan
@ @ e 4 A ©)
I. DANH MUC HO SO PIEN TU CUA VAN PHONG HDND & UBND HUYEN
TLTH 1. Tai Liéu Tong Hop
1. TLTH HQ so hoi nghi tong két cong tac nim 2022, | Vinh vién K Sam
trién khai nhiém vu nam 2023
Ban hanh quy ché lam viéc . x
2. TLTH Vinh vién K Sam
Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo . x A
3. TLTH Vinh vién Phan Ngoc D¢
4. TLTH Ban hanh quy ché hoat dong ciia bo phan Vinh vién Nguyén Thi Hong, Phung Vin
ti€p nhan va tra két qua ké
Hb so chuong trinh 1am viéc cuia HDND & N , q
5. TLTH UBND huyén Vinh vién K’Sam, Vi Tién Trién
6. TLTH HS t6 chure thue hién chuong trinh 1am viéc | Vinh vién K’Sam, Vi Tién Trién
cua HDND & UBND huyén
7. TLTH Ho6 so ky niém cac ngay 167 16n, su kién quan | Vinh vién V& Thi Ha Giang, Nguyén Thi
trong do co quan chu tri, t6 chtrc. lich cong Hué




tac cua lanh dao UBND huyén
8. TLTH S6 ghi bién ban cac cudc hop giao ban, sO 20 nam Cac chuyén vién Van phong
tay cong tac cia LDCQ, Can bo Tong hop HDND & UBND huyén
CQ
9. TLTH - HS Gi,éy moi cia HDND & UBND Huyé¢n | 30 ndm Céc chuyén vién Vian phong
- HS Két luan cia HDND & UBND Huyén HDND & UBND huyén
- HS Cong van cua HDND & UBND Huyén
2. Tai liéu Kinh té - Xa hoi
1-KTXH BC tinh hinh KT-XH hang thang, tuan - BC | 20 nim K Sam
tinh hinh kinh té - xa ho1 hang quy, 6 thang,
9 thang
2. KTXH BC tinh hinh kinh té - x3 hoi hang nam Vinh vién K Sam
3. KTXH Tai liéu Tong hop 20 nim K sam
3. Tai li¢u K¢ todn
L.TCKT Ké hoa:lch, BP cong tac tai chinh, ké toan Dai Vinh vidn Phan Ngoc Dé
han, hang nam
2. TLKT Ho so vé ngan sach nha nudc hang ndm cia  [Vinh vién Phan Ngoc B¢
co quan va cac don vi tryc thudc
3. TCKT Kﬁ hoach, bdo cdo tai chinh va quyét toan 'Vinh vién Phan Ngoc B¢
hang ndm
4. TCKT B4o cdo kiém ké, danh gia lai tai san c¢6 dinh, 20 nam Phan Ngoc B¢
thanh toan cong ng
5. TCKT HS kiém tra, thanh tra tai chinh tai co quan va 20 ndm Phan Ngoc B¢
cac don vi truc thudc




6. TCKT SH sach ké toan 20 nam Phan Ngoc D¢
- S6 tong hop
- S6 chi tiét
7. TCKT Chtng tir ké toan str dung truc tiép dé ghi s6 [20 nam Phan Ngoc B¢
ké toan va 1ap bao cdo tai chinh
8. TCKT HS trao doi vé cong tac tai chinh, ké toan 20 nam Phan Ngoc B¢
0.TCKT Ho so xay dung, ban hanh quy dinh vé tai 20 ndm Phan Ngoc B¢
chinh, ké toan, kiém toan ctia co quan
Ho so vé giao, bo sung, diéu chinh, phan bo | Vinh vién Phan Ngoc B¢
10.TCKT va thuc Vinh vién 6 hién du toan ngan sach
nha nudc hing nim cia co quan va cac don vi
truc thudc
Bio cao kiém ké, danh gié lai tai san ¢ dinh Phan Ngoc Dé
11. TCKT (khong phai nha, dat) 20 nam
- Bdo c4o tong hop
- Phiéu kiém ké, danh gia
Ho 80 vé viéc quyét dinh mua sam, xac 1ap Phan Ngoc B¢
12. TCKT quyen s& hitu ctia nha nude vé tai san, thu hoi,

diéu chuyén, thanh 1y, ban, thué, cho thué,
chuyén nhuong, tiéu hay tai san cong va cac
hinh thure xtr 1y khac

- Tai san la nha, dat

- Tai san khac

'Vinh vién




13.TCKT

Ho so dau thdu mua sim thuong xuyén tai
san, vat tu, thiét bi;

- Tai liéu moi thau, dau thau va phé duyét két
qua dAu thau, ho so du thau tring thau;

- Ho so du thau khong tring thau

20 nam

Phan Ngoc D¢

4. Tai liéu thanh tra va giai quyét khiéu nai,
to cao, phong chong tham nhﬁng, tiéu curc

1.TTr&GQKN

Ho so xdy dyng, ban hanh quy ché, _quy dinh,
hudng dan vé thanh tra va giai quyét khiéu
nai, t6 cdo clia co quan

20 nam

Lé Thi Thu

2. TTr&GQKN

Ho so veé cong tac phong, chong tham nhiing,
tiéu cuc

20 nam

Lé Thi Thu

3. TTr&GQKN

Ho so thanh tra dinh ky

20 nam

Lé Thi Thu

4. TTr&GQKN

Ho so thanh tra Vu viée nghiém trong

'Vinh vién

Lé Thi Thu

0. TTr&GQKN

Ho so thanh tra Vu viéc khac

20 nam

Lé Thi Thu

6. TTr&GQKN

HO so giai quyét vu viéc khiu nai, t6 cdo
nghiém trong

Vinh vién

Lé Thi Thu

7. TTr&GQKN

HO so giai quyét vu viée khiéu nai, td cdo viéc
khac

20 nam

Lé Thi Thu

8. TTr&GQKN

H6 so, tai licu vé viéc chuyén, tra don thu
khleu nai, to cdo khong thudc tham quyén giai

quyet

05 nam

Lé Thi Thu

9.TTr&GOKN

Don tir khiéu nai t6 c4o clia co quan, t6 chu’c
cong dan gui dén nhung khong giai quyét

05 nam

Lé Thi Thu

10.TTr&GQKN

Ho so tiép cong dan

05 nam

Lé Thi Thu




5. Tai liéu phap ché

1.PC Ho so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng 20 nim Dinh Bat Ky, Tran Ngoc Linh
dan vé cong tac phap ché cta co quan

2.PC Ho so xay dung van ban quy pham phép luat [Vinh vién Dinh Bat Ky, Tran Ngoc Linh

3.PC Ho so hoi nghi cong tac phap ché, pho bién 20 nim Dinh Bat Ky, Tran Ngoc Linh
van ban quy pham phap luat

4.PC Ho so to chirc tong két thuc hién cac van ban [Vinh vién Pinh Bat Ky, Tran Ngoc Linh
quy pham phap luat

5.PC Ho so t6 chire so két thuc hién cac van ban 20 ndm Dinh Bat Ky, Tran Ngoc Linh
quy pham phap luat

6.PC Ho so tham dinh vin ban quy pham phap luat [Vinh vién Dinh Bat Ky, Tran Ngoc Linh

7.PC Ho so vé viéc ra soat, hé thong hoa, hop nhat, 20 nim Pinh Bat Ky, Tran Ngoc Linh
phap dién van ban quy pham phap luat

8.PC Ho so kiém tra va xir Iy van ban quy pham 20 nim Dinh Bat Ky, Tran Ngoc Linh
phap luat

0.PC Ho so theo dbi tinh hinh thi hanh phap luat va 20 nim Pinh Bat Ky, Tran Ngoc Linh
kiém tra viéc thuc hién phap luat

10.PC Cong van trao doi vé cong tac phap ché 05 nam Dinh Bat Ky, Tran Ngoc Linh
6. Tai liéu ISO

1.1SO Ho so xay dung hé thong, quy trinh, quy dinh 20 nim Nguyén Dirc Tho
thuc hién theo tiéu chuén ISO

2.1SO Ho so danh gia ndi bo vé ap dung ISO 10 nam Nguyén Ptc Tho

3.1SO Cong van trao doi vé cong tac tmg dung ISO |05 ndm Nguyén Ptrc Tho

7. Chuyén doi s6 va phat trién chinh quyén

dién tir




1.CBbS H‘é so Ké hoach, bao cdo ban hanh quy dinh 20 nam Lé Vinh kién
v€ phat trién chinh quyén dién tir/chinh quyén
SO
2. CbS Ho 50, tai liéu vé ung dung phat trién chinh 20 nam Lé Vinh kién
quyen dién tir/chinh quyén so
3. CbS Ho so xiy dung va quan 1y cac co so dit liéu  [S0 nim Lé Vinh kién
4. CbS Cong van trao doi vé tng dung phat trién 05 nam Lé Vinh kién
chinh quyén dién tir/chinh quyén sd
8. Tai liéu cong tac Pang, Cong doan binh Bat ky
1.CTb Ké hoach cong tac Pang 20 nam binh Bat ky
2.CTb Bao cao cong tac Dang 20 nam Dinh Bat ky
3.CTb Tai liéu Bdo cio cong tac Pang 20 nam Dinh Bat ky
4. CTCDb Ké hoach cong tac cong doan 20 nam Dinh Bat ky
5.CTCDb Bao cao cong tac cong doan 20 nam Dinh Bat ky
6. CTCD Tai li¢u Bao cao cong tac cong doan 20 nam binh Bat ky
7. CTCD Nghi quyét hop chi bo Vinh vién Dinh Bat ky
8. CTCDb Ho so Pang vién trong cong doan 70 nam Dinh Bat ky
9. CTCH Ho so tai liéu danh gia cong tic dang vién 20 nam Dinh Bat ky




9. Van thw, luu triv

1-VTLT S6 dang ky van ban di Vinh vién V(:) Thi Ha Giang, Nguyén Thi
2-VTLT S6 dang ky van ban dén 20 nim H\l;i Thi Ha Giang, Nguyén Thi
3-VTLT Tap luu, so dang ky van ban sao y 20 nam H\l;g Thi Ha Giang, Nguyén Thi
4- VTLT Tap luu vin ban dén 20 nam H\l;; Thi Ha Giang, Nguyén Thi
S5-VTLT Van ban ctua Tinh uy 20 nam H\l;; Thi Ha Giang, Nguyén Thi
6- VTLT Van ban cia UBND tinh 20 nam H\l;; Thi Ha Giang, Nguyén Thi
/- VTLT Vian ban cua cac s@, nganh cua tinh 20 nam H\L;?:) Thi Ha Giang, Nguyén Thi
8- VTLT Van ban ciia Huyén uy 20 nam H\l;; Thi Ha Giang, Nguyén Thi
O- VTLT Van ban cia ciac phong ban, don vi: UBNDR20 ndm H\L;(eS Thi Ha Giang, Nguyén Thi
cac xa trong huyén ~ Hué ~

10- VTLT Tap luu Quyét dinh QPPL 'Vinh vién V(:) Thi Ha Giang, Nguyén Thi
11-VTLT Tap Luu Quyét dinh chung Vinh vién H\L;g Thi Ha Giang, Nguyén Thi
12-VTLT Tap luu Chi Thi Vinh vién H\L;c?) Thi Ha Giang, Nguyén Thi

Hué
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13-VTLT Tap luu Chuong trinh Vinh vién V(:) Thi Ha Giang, Nguyén Thi
14-VTLT Tap luu Ké hoach Vinh vién H\l;(g) Thi Ha Giang, Nguyén Thi
15-VTLT Tap luu Bao céo Vinh vién H\l;g Thi Ha Giang, Nguyén Thi
16-VTLT Tap luu Cong vin Vinh vién H\l;i Thi Ha Giang, Nguyén Thi
17-VTLT Tap luu Thong bao Vinh vién H\l;; Thi Ha Giang, Nguyén Thi
18-VTLT Tap luu To trinh Vinh vién H\l;; Thi Ha Giang, Nguyén Thi
19-VTLT Tap luu D¢ an + Phuong 4n + Huéng Dan +  [Vinh vién H\lf) Thi Ha Giang, Nguyén Thi
Két luan , ‘ ~ Hué _
20-VTLT Tap luu Giay uy quyén Vinh vién V(:) Thi Ha Giang, Nguyén Thi
21-VTLT Tap luu Gidy moi 20 nam H\l;; Thi Ha Giang, Nguyén Thi
22-VVTLT Tap luu mot s0 loai van ban khac Vinh vién H\L;; Thi Ha Giang, Nguyén Thi
23-VP Ho so vé danh gia, ty cham diém don vi 10 nim H\L;g Thi Ha Giang, Nguyén Thi
24-\VP Ho so vé cham diém don vi van hoa 10 nam H\L;g Thi Ha Giang, Nguyén Thi
25-VP Ho so vé dang ky dao tao, boi dudng CBCC |10 nam H\L;g Thi Ha Giang, Nguyén Thi
Hué
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26-VP S6 dang ky van ban di, &én cua Van phong  [Vinh vién V(:) Thi Ha Giang, Nguyén Thi
27-\/P Tap luu van ban di, dén ctia Vin phong Vinh vién H\l;; Thi Ha Giang, Nguyén Thi
28-VP Tap Quyét dinh, Ké hoach, Cong vin, Bao caolVinh vién H\l;g Thi Ha Giang, Nguyén Thi

cong tac van thu luu trir cua Van phong Hué ~ ‘

10. B¢ phan tiép nhan va tra Két qua Nguyén Thi Hong, Phung Van
1. BPTN&TKQ [B4o céo két qua 20 nim Kr\el guyén Thi Hong, Phung Vin
2. BPTN&TKQ [Ké hoach 20 nam Kl\‘?l guyén Thi Hong, Phung Vin
3. BPTN&TKQ |Quyét dinh danh muc TTHC 20 nim K|\e| guyén Thi Hong, Phung Vian
4. BPTN&TKQ [Tap Luu Quyét dinh céc linh vuc Vinh vién KISI guyén Thi Hong, Phung Vin

Ké

Béan Danh muc ho so nay c6 93 ho so, bao gom:
- ho so ¢6 thoi han bao quan vinh vién.
- ho so bao quan ¢o thoi han./.
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