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danh dién tir theo quy dinh phap ludt dé thue hién thi tuc ding ky hop téc x4, lién hi€p hop tac
xd.

- Trudmg hop khéng c6 sé dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky hop téc x4, lién hiép hop téc
xd ¢6 yéu cau ké khai thdng tin ¢4 nhin cla nguoi dai dién theo phap lut cua hop tic x4, lién
hiép hop tac x4, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém
theo ban sao chirng minh nhan dén ho#c hd chiéu hodic hd chicu nude ngoai hodc cic gidy t& c6
gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitra Co 56 dit ligu vé dang ky hop téc xa v6i Co s dit lidu qudc
gia v€ dan cu bi gidn doan thi h6 so ding ky hop tac x&, lién hiép hop tdc x& phéi kém theo ban
sao cdn cudc cdng dan hodc thé cin cude hodc chimg minh nhan dan hodc hé chiéu hodc ho
chiéu nudc ngoai hodc céc gidy tdr ¢6 gié tri thay thé hd chiéu nuéc ngoai con hiéu luc cia nguoi
nop ho so ding ky, ngudi dai dién theo phép luét ctia hop tac x4, lién hiép hop tic x&, ngudi dimg
dau chi nhénh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong hé so ddng ky hop tde xd, lién hiép hop tde xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x& duoc 1ap bing
tieng Viét;

- Trudng hop hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic xa c6 tai liéu bing tiéng nudce
ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chitng kém theo tai liéu bing tiéng nude ngoai;

- Trudng hop glay t0, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc lap
bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thue hién tha tuc ding ky
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

* Nguoi ndp ho so ding ky hop tde xa, lién hiép hop tdc xd ndp hé so tai co quan dang ky
kinh doanh cap huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ddt tru sé chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duge tiép nhan vao Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa khi c¢6 dua cac di€u kién sau day:

- C6 di gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s6 dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P4 ndp 1é phi diang ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 1€ phi ding ky kinh doanh
theo quy dinh.

* Hé so dang ky hop tde x@, lién hiép hop tde xa trén méi triweong dién tir phdi bao dam cde
yéu cau sau:

- C6 diy du céc gidy to va ndi dung céc gidy to d6 dugc ké khai diy da theo quy dinh nhu
hd so ding ky bang ban gidy va duge thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén vin ban dién tr
phai dugc dat tuong tng vai tén loai gidy t& trong ho so ding ky bang ban gidy. C4 nhéan ky tén
trong hd so ding ky c6 thé st dung chit ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc
tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa phai
duoc nhép déy du va chinh xéc theo céc théng tin trong hd so dang ky bing ban gidy; trong d6 cé
thong tin vé sO dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp ho so;
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- Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4 trén mdi trudong dién ti dugce xac thuc bing
chit ky sb ctia ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban dé nghi dang ky hodc ngudi duge ngudi c6 tham
quyén iy quyén thuc hién thii tuc dang ky. Trudng hop ty quyén thuc hién thi tuc dang ky, ho
so dang ky trén moéi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi
dinh sb 92/2024/ND-CP va duge thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay.

- Thoi han dé hop tac xa, lién hiép hgp tac x4 sira dbi, bd sung hd so dang ky trén moi truong
dién tir 14 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra théng bao yéu céu sira doi,
bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan duoc hd so stra dbi, bd sung, co quan dang
ky kinh doanh cdp huyén sé& hity hd so diang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky
hop tac xa.

* Cdc truong hop khéng dwoc thuce hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién thi tuc ding ky hop téc xd, lién
hiép hop tic xa néu thudc mot trong cic trudng hop sau day:

+ D4 bi co quan ding ky kinh doanh cdp huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham ctia hop téc
x4, lién hiép hop tac x4 thude truong hop thu hdi Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa hogc da bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chirng nhan ding ky hop tac x4;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé clia
Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tdc x& dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky™.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ Pi ¢6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu céu trong thong bao vé hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tic x thude tredong hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky
hop tac xd va duge co quan dang ky kinh doanh cép huyén chip nhén hoac da dugc khéi phuc
Gidy chimg nhén ding ky hop tic x& sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén dang ky
hop tac xa;

+ Phai dang ky thay ddi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc
giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd so ding ky thay
dbi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac x4, lién hiép hop tic x4 vé 1y do dang ky thay
d6i va dugc co quan dang ky kinh doanh cip huyén chép nhén;

+ Hop téc xa, lién hiép hop tac x& khong con trong tinh trang phép ly “Khoéng hoat dong tai
dia chi d3 dang ky”.

- Trudng hop Tda an; Co quan thi hanh dn; Co quan diéu tra, Thi truong, Pho Thu trudng
Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B§ luét T tung hinh su yéu chu b%mg van ban vé
viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thue hién mot hodc mdt sd thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hi€p hgp tac xa thi hgp tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thue hién tha tue do
cho dén khi c6 y kién che‘ip thuin b?mg van ban clia céc td chire, c4 nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thyc hién thi tuc ding ky.

m) Cdn cit phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;
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- Nghi dinh sé 92/2024/NDP-CP;
- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

4. Cip d6i Gidy chirng nhin diing ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa (Ma ho so TTHC:
1.004901)

a) Trinh tw thuc hién:
* Truong hop ding ky truec tiép:

Hop tic x4, lién hiép hop tac xa da duoc cdp gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh hodc
gidy chimg nhan ding ky hop tac xd, gidy ching nhan dang ky lién hiép hop tic xa trudc ngay
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ¢é hiéu lyc thi hanh dugc tiép tuc hoat dong theo ndi dung céc
gidy t& trén. Hop tac x4, lién hiép hop téc xi duoc cdp dbi sang Gidy chimg nhén ding ky hop tac
xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP trong truong hop sau day:

- Trudng hop hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa thuc hién thu tuc déng ky, thong béo thay dbi
nodi dung dang ky hop téc xa, hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop hé so dén co quan dang ky kinh
doanh cap huyén noi dit tru s& chinh. Ho so bao gdm cac gidy to tuong ung quy dinh tai Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP va ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué. Co quan dang ky kinh doanh
cAp huyén tiép nhan, xem xét tinh hop 1é cua hd so, cip Giy chimg nhan dang ky hop tac xa,
gidy xac nhan vé viéc thay dbi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh
tuong ng tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tdc xa thuc hi¢n tha tuc thong bdo tam nging kinh
doanbh, tiép tuc kinh doanh tré lai, ding ky thanh lap, dang ky thay ddi, théng béo tam ngimg kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai, chAm dit hoat dong ddi v6i chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cing huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc
thudc trung wong noi hop tic x4, lién hiép hop tdc xa dat tru s& chinh, hgp tac x4, lién hiép hop tac
xa ndp hd so dén co quan ding ky kinh doanh cip huyén noi dit tru s& chinh. Hb so bao gdm céc
giéy to trong tmg quy dinh tai Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP kém theo giéy dé nghi dang ky thay
d6i noi dung dang ky hop tac xa va ban sao Gidy chimg nhén dang ky thué. Co quan ding ky kinh
doanh cap huyén tlep nhan, xem xét tinh hop 1é ciia hd so, cip Gidy chimg nhén ding ky hop tac
X4, gidy xac nhan vé viéc thay dbi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop téc xa va cac gidy
xéac nhan khéc theo quy dinh twong ng tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Truong hop chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khac huyén, quén, thi xd thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudec
Trung vong noi hop tac xa, lién hi€p hop tdc xa dat tru s¢ chinh, hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa
phai thuc hién tht tuc ding ky quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 65 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP trude khi thue hién tha tuc ding ky thanh l4p, dang ky thay ddi, thong bao tam ngimg kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai, chdm dit hoat dong ddi v6i chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

* Truwong hop dang ky trén moi truong dién tir:

- Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé truy cdp vao Hé théng thong tin
vé ding ky hop tac xa.

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky xac thuc hé so ding ky trén
modi trrong dién tr va thanh toén 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
Xa.
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- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhin duge gidy bién nhén
ho so ding ky trong tai khoan ciia ngudi nop hé so trén Hé théng thong tin vé ding ky hop téc
xa.

- Cac thong tin dang ky hop tac xa, lién hi€ép hop tac xa trén HE théng thong tin vé dang
ky hop téc xa duge truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phéi hop, trao ddi thong tin
gita co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

- Truomg hop hd so du diéu kién cdp dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa, co quan dang
ky kinh doanh cip huyén thuc hién cip diang ky cho hop téc x4, lién hiép hop tic xa bang ban
gidy hodc ban dién tir. Trudng hop hd so chua hop 1¢ hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa
yéu cAu diang ky khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong
théng nhit, co quan ding ky kinh doanh cp huyen gu:i thong bao trén moi trudng dién tr cho
hop tac xd, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra dd1, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so st dung tai
khoan truy cap vao Hé théng thong tin vé ding ky hop téc xa dé nhan thong tin phan hdi vé két
qua xtr Iy hd so.

b) Cdch thirc thwe hién:

Hb so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong cac phuong thirc
sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop téc xa/ Cbng Dich vu c¢6ng qudc gia.
¢) Thanh phén ho so:

* HO so bao gom:

- Trudng hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa thue hién tht tuc ding ky, thdng bao thay d6i
ndi dung dang ky hop tac xa, hgp tac xa:

(1) Céc gidy to tuong Gng quy dinh tai Nghi dinh s& 92/2024/ND-CP dbi véi treomg hop
dang ky, théng béo thay doi ndi dung dang ky hop tac xa;

(2) Ban sao Gidy chirng nhan dang ky thué.

- Tr:uc‘mg hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc thong bao tam ngung kinh
doanh, tiep tuc kinh doanh tré lai, ddng ky thanh lap, dang ky thay dbi, thong bio tam ngimg kinh
do?m, tiép tuc kinh doanh tré lai, cham dat hoat dong doi voi chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cung huyén, quin, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung vong noi hgp tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru s& chinh:

(1) Céc gidy to tuong tng quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

(2) Gidy d& nghi diang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac xa;

(3) Ban sao Giéy chirng nhin dang ky thué.

* Truong hop dang kv trén moi trudng dién tir:

Hb so ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 trén moi trudng dién tir bao gdm cac gidy tor
theo quy dinh tai Luét Hop tdc x& 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tr. HO so dang ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri phdp ly twong duong hd so
dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc:
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+ Ngu’m dugc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tic xa, lién hiép hqp tac xd duoc ghi trong
nghi quyét Hoi nghi thanh 13p hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu
tuc ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop téc x4 thuc hién theo quy dinh ciia phap luét vé
dén su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NDP-CP, c4 nhéan ky
tén tai van ban dé nghi ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé iy quyén cho to chire, cé
nhéan khéc thue hién thua tuc dang ky to hgp tac, dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhén thyc hién thii tyc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x3, kém theo hd so phai ¢ vin ban iy quyén cho ¢4 nhin thuc hién thd tuc lién quan dén ding
ky hop tdc xa, lién hi€p hop tdc xa. Vian ban iy quyen nay khong bat budc phai cong ching,
chung thuc;

Trudng hop uy quyén cho td chire thuc hién thi tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac
x4, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich vu véi t§ chirc 1am dich vu,
gifly gi6i thiéu hodic van ban phan céng nhiém vu cia té chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
tha tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop téc xa.

+ Trudng hop thyc hién thu tuc dang ky hop téc x4, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu
chinh cong ich, khi thyc hién thi tuc, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo
mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh c¢ong ich phat hanh ¢é chir ky xdc nhin cia
nhan vién buu chinh va ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai la buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky hop téc xd, lién hiép hop tdc xa thi viéc uy quyén
thyc hién theo quy dinh tai dieém b khodn 2 DPiéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) 86 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1€.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cdp huyén.

g) Déi twong thuc hign thii tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hiép hgp tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén cép Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa, gidy xac
nhan vé viéc thay ddi n6i dung ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tdc xd va cdc gidy xdc nhan
khac theo quy dinh twong ng tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

i) Lé phi:

- Mitc 1& phi cu thé do Hoi ddng nhén dén cép tinh quyét dinh (cdn cir quy dinh tai Thong tu
s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so déng ky nop 1¢ phi déng ky kmh doanh tai tho‘l didm ndp hd so. Lé phi
dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so & cip huyén hozc chuyén vao
tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cip huyén hoic thanh todn truc tuyén théng qua chirc
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nang thanh todn truc tuyén trén Cong dich vu cong qude gia hodc bang cach thirc khac theo quy
dinh cta phép luat. Lé phi ddng ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trudng hop hop tac x4,
lién hiép hop tac xa khong duogc cap dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi ding ky kinh
doanh.

k) Tén miu don, miu to khai:

Gidy d& nghi dang ky thay d6i n6i dung Gidy ching nhén dang ky hop tac xa/ Théng bio
thay dbi néi dung dang ky hop tac xa (Phu luc I1-4, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc:
* Ké khai thong tin ca nhan trong thuce hién thiu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa

- Truwomg hop di c6 sb dinh danh ca nhén, ngudi thyce hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa ké khai c4c thong tin v& ho, chir dém va tén, ngay, thang, nim sinh, s§ dinh danh
c4 nhan ctia minh va cia ca nhan c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan trong hd so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugce luu
trir tai Co s& dir liéu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duge ké khai c6 sai khac
so v6i thong tin duge luu trir tai Co s¢ dit li€u quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién
hé véi co quan quan ly nha nuée cé thim quyén dé hiéu chinh thong tin trudce khi thuc hién thi
tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop tic xa.

- Truong hop nop hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop tic xa, lién
hiép hop tac xa xudt trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude hodc sir dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phép ludt dé thuc hién thi tuc ding ky hop tic x4, lién hiép hop tdc
Xa.

- Truomg hop khéng c6 sé dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc
x4 ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cia nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac x3, lién
hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém
theo ban sao chimg minh nhin dan hodc ho chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hodc cac gidy t& co
gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truomg hop viée két ndi gitta Co sé dit lidu vé ding ky hop tac xa véi Co s& dir liéu qudc
gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic x4 phai kém theo ban
sao can cudc cong dan hodc thé cdn cudc hodc ching minh nhan dan hoac hd chiéu hoic hd
chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu luc ctia ngudi
ndp ho so ding ky, ngudi dai dién theo phap ludt ctia hop téc x4, lién hiép hop téc xa, nguoi dimg
déu chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so ddng ky hop téc xa, lién hiép hop tde xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duge 14p bing
tiéng Viét;

- Trudomg hop hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop téac xa c6 tai liéu bé.ng tiéng nudce
ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nuéc ngoai;

- Truong hop gxay t&, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc lap
bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thuc hién tha tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop téc xa.
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* Nguoi ngp ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd ndp hé so tai co quan dang ky
kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa ddt tru sé chinh.

Ho so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tic xa duge tiép nhin vao Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa khi ¢6 di cac dicu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x3, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghj ding ky;

- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- D ndp 1€ phi dang ky kinh doanh, trir trudng hgp duwgc mién 1¢ phi ding ky kinh doanh
theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa trén méi truong dién tir phai bao dam cdc
yéu cau sau:

- C6 diy du cac gidy to va nodi dung céc gidy to d6 duge ké khai ddy du theo quy dinh nhu
hd so diang ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tr. Tén vin ban dién tir
phai dugc dit trong g véi tén loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén
trong ho so ding ky c6 thé sir dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tr hodc ky truc
tiép trén van ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa phai
duoc nhdp day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang ban giay; trong dé c6
thong tin vé so dién thoai, thu dién tir cia nguoi ndp ho so;

- Hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudng dién tir duoc xéac thuc bing
chir ky s6 clia nguoi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky hodic ngudi dugc ngudi ¢ thim
quyén iy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Trudng hop uy quy én thyc hién tha tuc dang ky, ho
SO dang ky trén mdi truong dién tur phal kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi
dinh s 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay.

- Thoi han d& hop tac x4, lién hiép hop téc xi sira ddi, bd sung hd so ding ky trén moi trudong
dién tir 12 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong béo yéu cau sira doi,
bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhéin dugc hd so stra d6i, bo sung, co quan ding
ky kinh doanh cAp huyén s& hiiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop téc xa.

* Cdc trieong hop khong dwoc thuce hién thu tuc ddng ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x3, lién hi¢p hop tac xa khong duoc thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa néu thudc mot trong cdc trudng hop sau ddy:

+ P bi co quan dang ky kinh doanh chp huyén ra thdng bao vé hanh vi vi pham ctia hop tac
x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hgp thu hoéi Gidy chirng nhan dang ky hop téc xa hodc da bi
ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhén ding ky hop téc xa;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua
Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phédp ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.
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- Hop tac x4, lién hiép hop tac xd duge tiép tuc thue hién thu tuc ding ky dang ky hop téc
xd, lién hiép hop tac xa khi:

+ P4 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong théng bio vé& hanh vi vi
pham cta hop tac x4, lién hiép hop tdc x4 thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky
hop tac xa va duge co quan ding ky kinh doanh cép huyén chép nhén hoic da duogc khéi phuc
Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4 sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky
hop tac xa;

+ Phai dang ky thay ddi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viée
giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd so dang ky thay
ddi phai kém theo van ban gii trinh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do ding ky thay
d6i va dugc co quan diang ky kinh doanh cip huyén chép nhan;

+ Hop tac xd, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Trudng hgp Toda 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha trudng, Phé Thu trudng
Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung hinh su yéu cdu biang vin ban vé
viéc hop tac x&, lién hiép hop tac xa khdng dugc thuc hién mdt hoac mot sb thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép hop tdc xa khong dugce thuc hién thu tuc do
cho dén khi c6 y kién chap thuén bang van ban cla céc to chirc, cd nhdn néu trén veé viéc cho
phép ti€p tuc thyc hién thu tuc dang ky.

m) Cin cwe phadp ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x4 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

5. Thong bao thay dbi noi dung dang ky hgp tac xa, lien hiép hop tiac xi4; Thong bao
thay doi noi dung dang ky doi v6i hop tac xa, lién hiép hop tic xa bi tach, nhan sap nhép
(Ma ho so TTHC: 1.004979)

a) Trinh twr thuc hién:

* Truwong hop dang ky truc tiép:

Hop tac x4, 1ién hi€p hop téc x& phai thong bao véi co quan dang ky kinh doanh khi c6 thay
doi mot trong cac ndi dung sau ddy: (1) Dang ky vé nganh, nghé kinh doanh; (2) Théng tin ding
ky thué; va (3) Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién 1ién két g6p vén 1a t6 chue kinh té co
von dau tu nudc ngoai, cd nhan 14 nha dau tu nudc ngoai. Viée thong bao duoc thuc hién theo
trinh ty sau day:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 thay déi ndi dung quy dinh tai khodn 1 Diéu 48 Luit
Hop téc xa 2023, hop téc xa, lién hiép hop tic x4 giti hd so thong bao thay ddi dén co quan ding
ky kinh doanh.

Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc hd so thoéng béo, co quan dang ky
kinh doanh ¢6 trach nhiém xem xét tinh hop 1€ ciia hd so va thuc hién thay déi ndi dung ding ky;
trudng hop hd so chua hop 18, co quan ding ky kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi
dung can stra d6i, b sung; trudong hop tir chéi thi phai thong bdo bang van ban va néu 13 1y do.

* Truong hop dang ky trén moi truwong dién tie:
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- Ngudi ndp hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vio Hé théng thong tin
vé dang ky hop tc x4.

- Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thue hd so ding ky trén
moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé ddng ky hop tac
xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan dugce gidy bién nhan
hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
x4a.

- Céc thong tin dang ky td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop téc xa trén Hé théng thong

tin vé ding ky hop tac xa duogc truyen sang Hé thong mg dung ding ky thué dé phm hop, trao
d6i thong tin gifta co quan dang ky kinh doanh cdp huyén va co quan thué.

- Truong hop hd so du diéu kién cdp dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic x4, co quan ding
ky kinh doanh cfip huyén thyc hién cé‘ip dang ky cho hop téc x@, lién hi¢p hop tac xa b‘é’mg ban
gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chwa hop 1é hodc tén hop tac xa, lién hiép hop tic xa
yéu chu ding ky khong dung theo quy dinh hozc théng tin ké khai trong hd so diang ky khong
théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cp huyén giri thong bdo trén mdi trudng dién tr cho
hop téc x4, lién hiép hop téc xa dé yéu cau sira doi, bo sung hd so. Ngudi nop hd so sir dung tai
khoan truy cdp vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két
qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thurc hién:

H6 so ding ky duge giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cic phuong thirc
sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x4/ Cdng Dich vu cong qudc gia.
¢) Thanh phin hé so:

* Ho so bao gom:

- Trueong hop théng bdo thay déi nganh, nghé kinh doanh:

(1) Thong béo thay ddi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc thay ddi nganh, nghé
kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc thay d6i nganh, nghé
kinh doanh.

- Truomg hop théng bdo thay déi thong tin ding ky thué:

(1) Thong bao thay ddi ndi dung ding ky hop tdc x4, lién hiép hop téc xa.

- Truong hop théng bdo thay doi thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop
vén la t6 chire kinh té cé vén dau tw nuéc ngodi, cd nhédn la nha dau tw nude ngodi:

(1) Théng béo thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
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(2) Danh séch thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén 1a td chirc kinh té c6 von dau
tu nrde ngoai, cd nhén 1a nha dau tu nuée ngoai sau khi thay dbi;

(3) Ban sao van ban cta co quan dang ky dau tu chép thuén vé viéc gop von, mua cb phén,
mua phan vén gop cia nha dau tu nudce ngoai, td chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai dbi véi
truong hop phai thyc hién thu tue dang ky gop vén, mua c¢b phin, mua phan vén gép theo quy
dinh ctia Luat Péu tu.

- Truong hop théng bdo thay déi ndi dung ddng ky doi véi hop tde xd, lién hiép hop tdc xd
bi tdch, nhan sdap nhdp

Ngodi céc gidy to twong (ng véi cac trudng hop thong béo thay dbi noi dung dang ky dbi
v6i hop téc x4, lién hiép hop tac x4 tai 3 trudong hop néu trén thi trong trudng hop thong bao thay
dbi noi dung ding ky déi véi hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bi tach thi hd so phai kém theo nghi
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dbi v6i hop tic x4, lién hiép hop tdc xa nhén sap nhép
thi hd so kém theo hop ddng sap nhép, nghi quyét théng qua hop ddng sap nhép clia cac hop tac
xd, lién hiép hop tac xa nhén sap nhap va duge sap nhép.

* Truome hop dang kv trén moi truong dién ti:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xd trén moi trudng dién ti bao gdm céac gidy to
theo quy dinh tai Ludt Hop téc xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién duéi dang
van béan dién tir. HO so ding ky trén mdi trudng dién tr ¢ gid tri phap ly tuong duong hd so
dang ky bing ban gidy.

* Trudme hop iy quyén thue hién thit tuc:

+ Ngudi duge Gy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc ghi trong
nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xd. Viéc uy quyén lai dé thuc hién tha
tuc dang ky thanh 14p hop tac x4d, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé
dén su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s& 92/2024/ND-CP, ca nhén ky
tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé Gy quyén cho tb chiic, c4
nhan khac thue hién thi tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tc x4, lién hiép hop tac x4 nhu sau:

Truong hop iy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac
xd, kém theo hd so phai c6 van ban uy quyén cho cd nhan thuc hién thu tuc lién quan dén ding
ky hop téc xa, lién hiép hop tic x4. Vin ban Gy quyén nay khong bét budc phai cong chimg,
ching thuc;

Trudng hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding ky hop tdc xa, lién hiép hop téc
x4, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop ddng cung cdp dich vu véi to chire 1am dich vy,
giéy gidi thi€u hodc van ban phin cdéng nhiém vu clia td chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4.

+ Trudng hop thuce hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xd qua dich vu buu
chinh c6ng ich, khi thuce hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai np ban sao phiéu gl hd so theo
mau do doanh nghiép cung trng dich vu buu chinh c¢dng ich phat hanh cé chit ky xac nhén cua
nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truomg hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong phéi 1a buu chinh
cong ich thyc hién thl tuc dang ky hop tac xd, lién hi€p hop tac x4 thi viéc uy quyén thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop téc,
hop téc x4, lién hiép hop tac xa.
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d) S6 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc hd so hop 1€.

e) Co quan thwc hién:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhén dan cép huyén.

g) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi duge iy quyén ding ky thanh lap hop téc xa, lién hiép hop téc xa.
h) Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so hop 18: Co quan dang ky kinh doanh thyc hién thay déi ndi dung déing
ky. Truong hop hop tédc x4, lién hiép hop téc xi c6 nhu ciu, co quan ding ky kinh doanh cép
huyén cap gidy x4c nhan vé viéc thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa.

- Trudng hop hd so chua hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh thong béo bang vin ban néi
dung can sura doi, bo sung.

- Trudmg hop tir chbi: Co quan dang ky kinh doanh théng bao bang van ban va néu rd ly do.

i) L¢ phi:

Murc 1& phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi déng nhan dén cép tinh.

k) Tén miu don, mau to khai:

- Gidy d& nghi dang ky thay déi ndi dung Gidy ching nhén ding ky hop tac x&/ Thong béo
thay doi ndi dung dang ky hop tac xd (Phu luc I1-4, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

- Danh séch thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von ctia hop tac xa (Phu luc I1-2,
Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT) (ding trong trieong hop théng bdo thay déi thong tin vé thanh
vién chinh thikc, thanh vién lién két gép von la t6 chitc kinh té c¢6 von dau tw nuede ngodi, ca nhdn
la nha dau tu nuwée ngoai).

l) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc:
* Truong hop tdch hop tac xa, lién hiép hop tdc xa:

- Hop tac xd c6 thé tach bang céch chuyén mot phin tai san, quyén, nghia vy, thanh vién
ctia minh (sau day goi la ht;)p tac xa bj tach) dé thanh lap mot hodc nhleu hop tac xd dugce tach.
Lién hiép hop tac xa c6 thé tich bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghla vu, thanh vién
cua minh (sau day goi la lién hiép hop tac xi bi tach) dé thanh 1dp mot hodc nhiéu lién hi€p hop
tac xa dugc tach. Hop tac xd, lién hi€p hop tac xa bi tach khéng chim dit ton tai.

- Thu tuc tach hop téc x4, lién hiép hop téc x& duge thyc hién nhu sau:

Pai hoi thanh vién cua hop tac xa, lién hi€p hop tdc xa bi tach théng qua nghi quyét tach
hop téc x&, lién hiép hop téc xa theo quy dinh cua Luat Hop tac xa 2023 va Diéu lé.

Nghi quyét tach hop tac xd, lién hiép hop tac xa bao goém ndi dung chi yéu sau déy: tén, dia
chi try s& chinh cta hop tac x&, lién hiép hop tdc xa bi tach; tén hgp tac x4, lién hiép hop tic xa
dugc tach; phuong an st dung lao dong; nguyén tic, cach thirc va thi tuc chuyén mét ph'é‘m tai
san, quyén, nghia vu tir hgp tdc x4, lién hiép hop tdc xd bj tach sang hop tac x4, lién hiép hop tac
xa duogc tach, bao gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién
tach hop téc x4, lién hi¢p hop tac xa;
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Nghi quyét téch hop téc x4, lién hiép hop téc x phai duwgc gii dén tat ca chi ng, thong bdo
cho nguoi lao dong, Uy ban nhéan dan noi cdp Giay chitng nhan dang ky hop tac xa trong thoi han
15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét;

- Hop tac x4, lién hi€¢p hop tic xa bi tach va hop téc xa, lién hi€p hop tac xa dugc tach phai
cung lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan, hop ddng lao déng va nghia vu
khac cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, trir trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa
bi tach, hop téc x4, lién hiép hop tic xa dugce tach, chi ng, khach hang va nguoi lao dong cua hop
tac x4, lién hiép hgp tac xa bj tdch c6 thoa thuén khac. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tach
duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va lgi ich hop phdp dugce phan chia theo nghi quyét
tach hop tac xa, lien hi€p hop tac xa.

- Tai san chung khéng chia, qu§ chung khong chia cta hgp tac xa, lién hiép hop tac xa bi
tach duge chuyén thanh tai san chung khong chia, qu§ chung khéng chia cua céc hop tac x4, lién
hiép hop téc xa sau khi tach theo phuong an do Pai hdi thanh vién ctia hop tac x4, lién hi¢p hop
tac x4 bi tach quyét dinh.

* Sdp nhdp hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd

- Mbt hodc nhidu hop tac x4, lién hiép hop tic X c6 thé sap nhap bing cach chuyén toan bd
tai san. quyén, nghia vu va loi ich hgp phép (sau ddy goi 1a hop tac x4, lién hiép hop téc xa duoc
sdp nhép) sang mot hop tac x4, lién hiép hop tac xd khac ciing loai hinh (sau ddy goi la hop tac xa,
lién hiép hop tac xa nhan sap nhéap).

- Thu tuc sap nhdp hop tac x&, lién hiép hop tac xa dugc thyre hién nhu sau:

Céc hop tac x4, lién hiép hop tac xd nhén sap nhap va dugc sap nhép chuin bi dur thao hop
déng sap nhép va du thao Piéu 1& hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhén sap nhép.

Hop ddng sap nhip bao gdbm ndi dung chit yéu sau ddy: tén, dia chi tru s& chinh ctia hop téc
x4, lién hiép hop tac x@ nhén sdp nhép; tén, dia chi tru s& chinh cia hop tac x4. lién hiép hop tac
xa dugc sdp nhép; phuong an sir dung lao ddng; cach thirc, thu tuc, thoi han va diéu kién chuyén
dbi tai san bao gdm ca quy chung khéng chia, tai san chung khéng chia; chuyén ddi phan vén
g6p cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4 dugc sap nhip thanh phan von gbp clia hop téc x4, lién
hiép hop tac x4 nhén sap nhép; thoi han thuc hién sdp nhép;

Pai hdi thanh vién cia cac hop tac x4, lién hiép hop tdc x& nhan sap nhap va dugce sap nhap
théng qua hop dong sap nhap, Picu 1€ hop tac x&, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap;

Hop dbng sap nhdp phai dugc gui dén tat ca chu no, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban
nhén dan noi cAp Gidy chimg nhén ding ky hop téc x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong
qua;

Sau khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhén sap nhip duge ding ky, hop tac xa, lién hiép
hop tac xd duogc sap nhap cham dirt ton tai; hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhép dugc
hudng cac quyén va loi ich hop phap, chiu trach nhiém vé cdc khoan no chua thanh toan, hop
dbng lao déng va nghia vu khac ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc sip nhap. Cac hop tac
x4, lién hiép hop tac x& nhan sap nhép duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop
phép ctia cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc sap nhép theo hop dong sap nhap.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cia cac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
dugc sap nhip duge chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctia hop tac
x4, lién hiép hop tdc xa nhén sdap nhéap.

* Ké khai théng tin cd nhdn trong thire hién thi tuc dang ky hop tde xa, lién hiép hop tdc xa
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- Trudng hop da co s6 dinh danh ‘cé nhén, nguoi thye hién tha tuc diang ky hop tic x4, lién
hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nim sinh, sé dinh danh
cd nhan clia minh va ciia c4 nhén c¢6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa. C4c thong tin ké khai phai chinh x4c so véi céc thong tin duge lwu
trit tai Co sé dit lidu qudc gia vé& dan cu. Trudng hop thong tin ¢4 nhan dugce ké khai ¢6 sai khac
so voi thong tin dugc luu trit tai Co s& dit liéu quéc gia vé dén cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém lién
hé v6i co quan quan ly nha nuéc c6 thim quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi thue hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tdc xa xuat trinh cén cude cong din hodc thé can cude hodc sir dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phap ludt dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic
X4a.

- Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac
X& ¢0 y€u clu ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi dai dién theo phép ludt ctia hop tac xa, lién
hiép hop tdc xa, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém
theo ban sao chirng minh nhén dan hodc ho chi€u hodc hd chiéu nudc ngodi hodc cic gidy to co
gia tri thay thé h chi€u nudc ngoai con hiéu luc clia cd nhin doé theo quy dinh.

- Trudng hop viée két nbi gitra Co s& dir lidu vé ding ky hop tac x3 véi Co s dit lidu qude
gia v€ dan cu bi gian doan thi hé so dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac x& phai kém theo ban
sao cdn cude cong dan hodc thé cin cudc hodc chirng minh nhan dan hodc ho chiéu hodc hod
chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu lyc clia nguoi
nop ho so dang ky, ngudi dai dién theo phap ludt ciia hop tac xa, lién hiép hgp tac xa, ngudi ding
dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngik sir dung trong hé so ddng ky hop tde xd, lién hiép hop tdc xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa duoc lap bing
tieng Viét;

- Trudong hop hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac x& co tai liéu bing tiéng nude
ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chiing kém theo tai li€u bang ti€éng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai lidu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc lap
béng tiéng Vi€t va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc str dung dé thuc hién tha tuc ding ky
hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ngp ho so ddng ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd ngp ho so tai co quan déing ky
kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tde x@ ddt tru sé chinh.

H6 so diang ky hop téc x4, lién hiép hop tic xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé
dang ky hop téc xa khi c6 du cac di€u kién sau day:

- C6 da gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va Nghi dinh sb 92/2024/NP-CP;

- Tén hop tac x3, lién hiép hop tac x& da dugc dién vao gidy dé nghi diang ky;

-Co sb dién thoai cua nguoi ndp hd SO;

- D3 nop 1€ phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoe mién 1€ phi ding ky kinh doanh
theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tde xd, lién hiép hop tdc xa trén méi truong dién tir phdi bdo dam cdc
yéu cdu sau:
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- C6 day du céac gidy to va ndi dung céac gidy to d6 dugc ké khai ddy du theo quy dinh nhu
hd so diang ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Tén vin ban dién tir
phai duoc dit tuong tng véi tén loai gidy to trong hd so ding ky bing ban gidy. Ca nhén ky tén
trong hd so dang ky ¢6 thé sit dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién ti hodc ky truc
tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky duge ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac x4 phai
dugc nhap day da va chinh xac theo céc thong tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong dé co
thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp ho so;

- Hb so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén mdi trudng dién tir duge xéc thuc bing
chit ky sb ctia ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi diang ky hodc ngudi duge ngudi ¢6 thim
quyén 1y quyén thyc hién thu tuc ding ky. Truong hop ty quyén thuc hién tha tuc ding ky, hd
so diang ky trén moi truong dién to phai kém theo cdc giéy to, tai liéu quy dinh tai biéu 12 Nghi
dinh sb 92/2024/NP-CP va duoc thé hién dudi dang viin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 stra di, bd sung hd so ding ky trén moi trudng
dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cAp huyén ra thong bo yéu céu sira dbi,
bd sung ho so. Sau thai han néu trén, néu khong nhan duge ho so stra dbi, bd sung, co quan ding
ky kinh doanh cAp huyén sé& hiy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky
hop tac xa.

* Cdc truong hop khéng dirgc thuce hién thu tuc dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Hop téc x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién thu tuc diang ky hop tac x&, lién
hiép hgp tac xa néu thudc mot trong céc trudong hop sau day:

+ P bi co quan dang ky kinh doanh cdp huyén ra thong béo vé hanh vi vi pham ctia hop tac
xd, lién hiép hop tac x& thugc trudng hgp thu hoi Giay ching nhan dang ky hgp tac xa hodc da bi
ra quyéet dinh thu hoi Gidy chimg nhéan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua
Pai hdi thanh vién;

+ Hop tac x&, li€n hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky™.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi duoc tiép tuc thue hién tha tuc ding ky ding ky hop tac
x4, lién hi¢p hop tac x4a khi:

+ Pia ¢6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong bao vé& hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tdc x4 thudc trudng hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky
hop tdc x va duge co quan ding ky kinh doanh cdp huyén chdp nhan hodc di duoc khoi phuc
Giay chimg nhan dang ky hop téc x4 sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky
hop tac xa;

+ Phai dang ky thay ddi noi dung dang ky hop tac x4&, lién hi€p hgp tac xa dé phuc vu viéc
giai thé hop tac x4, lién hiép hop tic xa theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd so ding ky thay
d6i phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 vé 1y do dang ky thay
doi va dugce co quan ding ky kinh doanh cép huyén cha’ip nhén;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.
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- Trl.r(mg hop Tda an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu truorng, Ph6 Thu truéng
Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat Té tung hinh su yeu cdu bing van ban vé
viéc hop tdc x4, lién hiép hop tdc x4 khong duge thuc hién mdt hodc mot s thu tuc ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép hop tdc xa khong dugce thyc hién thi tuc do
cho dén khi ¢6 y kién chép thuéin bing vin ban cia céc té chirc, ¢4 nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phdp Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

6. Thong bao vé viéc thanh lap doanh nghi¢p clia hop tic x4, lién hiép hop tic xa (Ma
hé so TTHC: 2.001958)

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa giri ho so thong béo vé viéc thanh 1ap doanh nghiép dén co
quan dang ky kinh doanh cap huyén.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€, co quan ding ky kinh doanh cép
huyén cdp nhat thong tin vao Co so dit liu vé dang ky hop téc xa.

* Truong hop ding ky trén moi truwong dién tir:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén moi
trrong dién tir va thanh toéan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong théng tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan dLrQ’C gidy bién nhin

hd so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
Xa.

Cac thong tm dang ky hqp tac xa, lién hiép hop tac xa trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa dugc truyén sang Hf; théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop, trao dbi théng tin giita co
quan dang ky kinh doanh cAp huyén va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap diang ky hop téc xa, lién hi¢p hop téc xa, co quan ding
ky kinh doanh cip huyén thyc hién cdp dang ky cho hop téc xa, lién hiép hop tac xd bang ban
giéy hodc ban dién ti. Trudng hop hé so chua hop 1€ hodc tén hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
yéu cdu ding ky khong ding theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hé so ding ky khong
thdng nhét, co quan dang ky kinh doanh cép huyén giri thong béo trén mdi truong dién tir cho
hop tac xa, lién hiép hop téc xa dé yéu ciu sira dbi, bé sung hd so. Ngudi ndp hod so sir dung tai
khoan truy cap vao Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan théng tin phan hdi vé két
qua xir Iy hd so.

b) Cdch thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mot trong cac phuong thirc
sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
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- Qua dich vu buu chinh;
- Tryc tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop téc xa/ Cbng Dich vu cong qudc gia.
¢) Thanh phin ho so:

* Ho so bao gdm:

(1) Thong bao vé viée thanh 1ap doanh nghiép.
* Truong hop dang ky trén moi trudng dién tir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa trén moi truong dién tir bao gdm céc gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc the hién dudi c}ang
van ban dién tir. HO6 so dang ky trén moi truong dién tir c¢6 gia tri phap ly tuong duong ho so
dang ky bang ban giay.

* Truong hop vy quyén thuc hién thi tue:

+ Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc ghi trong
nghi quyét Hoi nghi thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc ty quyen lai dé thuc hién thu
tuc dang ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phéap luat vé
dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhén ky
tén tai van ban dé nghi ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc xa c6 thé Gy quyén cho t6 chire, ca
nhan khac thuce hién tha tuc dang ky td hop téc, ding ky hop tac x4, lién hi€p hgp téac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho c4 nhan thuc hién tha tuc ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tac
xd, kém theo ho so phai ¢ van ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc lién quan dén ding
ky hogp tac x4, lién hiép hgp tdc xa. Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
chung thyc;

Truong hop Gy quyén cho td chire thye hién tha tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop tdc
xd, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hgp dong cung cép dich vu véi té chirc 1am dich vu,
giéiy gidi thiéu hodc van ban phan cbéng nhiém vu cua td chte d6 cho ca nhén truc tiep thuc hién
tht tuc lién quan dén diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4.

+ Truong hgp thyuc hién thu tuc dang ky hop téc x4, lién hi¢p hop tédc xa@ qua dich vy buu
chinh cong ich, khi thuc hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phicu giti ho so theo
mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh céng ich phéat hanh c6 chit ky xdc nhin cia
nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi diang ky.

+ Truong hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai la buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa thi viéc uy quyen thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

d) S6 luwong hé so:

01 bd héd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 1¢.

e) Co quan thuc hié¢n:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhén dan cap huyén.
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g) Poi twong thwce hién thi tuc hanh chinh:
Ngudi dugce ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop téc xa.
h) Két qud thuwce hién thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén cép nhat thong tin vao Co s& dit liéu vé dang ky
hop téac xa.

i) Lé phi:
Miic & phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hi déng nhan dan cap tinh.
k) Tén miu don, mau to khai:

Thong bédo vé viéc thanh l4p doanh nghi¢p cua hop tac xa (Phu luc II-12, Thong tu )
09/2024/TT-BKHDT).

l) Yéu cdu, diéu kién thiee hién thii tuc:
* Ké khai thong tin cd nhan trong thire hién thu tuc dang ky hop tdc xda, lién hiép hop tdc xa

- Trudng hop da c6 sb dinh danh c4 nhan, ngudi thye hién tha tuc ding ky hop tac xa, lién
hiép hop téc xa ké khai c4c thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nim sinh, sé dinh danh
c4 nhan clia minh va ctia c4 nhin ¢6 yéu cu ké khai thong tin c4 nhan trong hd so dang ky hop
tac xd, lién hiép hop téc x4. Céc thong tin ké khai phai chinh xéc so védi cac thong tin duoc luu
trir tai Co s& dir liéu quéc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dwoc ké khai ¢6 sai khac
s0 v6i thong tin dugc luu trir tai Co sé dir ligu quoc gia v€ dan cu, ¢4 nhéan d6 co trach nhiém lién
hé véi co quan quan ly nha nudc cé tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thu
tuc dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa.

- Trudmg hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tic xa xult trinh cdn cudc cong din hodc thé cdn cude hodc str dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phép ludt dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa.

- Trudng hop khéng c6 sb dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xd c¢6 yéu cau ké khai thong tin cd nhéan ctia nguoi dai dién theo phap luét ctuia hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kem
theo ban sao chirng minh nhan din hodc hd chi€u hodc h¢ chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to cod
gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc clia ca nhan dé theo quy dinh.

- Trudong hop viée két ndi gitta Co s& dir liéu vé dang ky hop tac xa v6i Co sé dir liéu quic
gia v€ dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban
sao can cudc cong dan hodc thé cdn cudce hodc chirng minh nhan dan hoac hd chiéu hoac ho
chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c¢6 gia tri thay thé h chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua nguoi
ndp ho so dang ky, ngudi dai dién theo phép ludt cia hop tac x4, lién hi€p hop téc xa, nguoi ding
dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so diang ky hop tde xa, lién hiép hop tdc xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa duoc lap bing
tieng Viét;

- Trudong hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd c6 tai liéu bang tiéng nudc
ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chiing kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;
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. Truong hop glay to, tai liéu trong hd S0 dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc lap
bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thyc hién thi tuc ding ky
hop tac x&, lién hiép hop téac xa.

* Nguoi nop hé so ding ky hop tdc xd, lién hi¢p hop tdc xd nép hé so tai co quan ding ky
kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd ddt tru so chinh.

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd duge tiép nhan vao Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh 56 92/2024/ND-CP;
- Tén hop téc x4, lién hiép hop tic x4 da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp ho so;

- B4 ndp 1é phi dang ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky kinh doanh
theo quy dinh.

* Hé so ddng ky hop tde xd, lién hiép hop tde xd trén méi truong dién tir phai bdo dam cdc
Yéu cau sau:

- C6 ddy du cac gidy t& va ndi dung céc gidy to d6 dugce ké khai ddy di theo quy dinh nhu
hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién t&. Tén van ban dién tir
phai dugc dat tuong ing vai tén loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén
trong hd so diang ky ¢é thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién ti hodc ky truc
tiép trén van ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé th(mg thong tin vé dang ky hop tac xa phai
duge nhap day d0 va chinh xéc theo céc thong tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6
thoéng tin vé so dién thoai, thu dién tir cila ngudoi ndp h6 so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hig¢p hop tac xa trén mai truong dién tir duge xdc thuc béng
chit ky s6 ciia nguoi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky hodc ngudi duge ngudi c6 thdm
quyén uy quyén thuc hién thi tuc dang ky. Truong hop ty quyén thuc hién thi tuc ding ky, hd
so dang ky trén moi trudong dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi
dinh s& 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay.

- Thoi han dé hop téc x3, lién hiép hop tic x4 stra d6i, bd sung ho so ding ky trén moi trudng
dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cAp huyén ra théng bao yéu cau stra ddi,
bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khéng nhan dugc hd so stra ddi, bd sung, co quan ding
ky kinh doanh cAp huyén s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xA.

* Cdc truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa khong dugce thuce hién thu tuc didng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pi bi co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra thong béo v& hanh vi vi pham clia hop téc
x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Giay ching nhan dang ky hop tac xa hodc da bi
ra quyet dinh thu hoi Gidy ching nhén ding ky hop tac xd;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qué trinh giai thé theo nghi quyét giai the cua
Pai hoéi thanh vién;
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+ Hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky™.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky ding ky hop téc
x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ Pi ¢6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong théng bao vé hanh vi vi
pham ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan ding ky
hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cip huyén chdp nhén hodc da duoc khoi phuc
Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky
hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viée
gidi thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong truomg hop nay, hd so dang ky thay
ddi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tic x4, lién hiép hop tac xa vé Iy do dang ky thay
d6i va duge co quan dang ky kinh doanh cip huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xd khong con trong tinh trang phép 1y “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky™.

- Truomg hop Tda an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truéng, Pho Thu trudng
Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su yéu cau bing vin ban vé
viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xd khong dugc thuc hién mdt hodc mét so thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thue hién tha tuc do
cho dén khi c6 ¥ kién chép thuin bing vin ban cia céc td chirc, ¢4 nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuce hién thi tuc dang ky.

m) Cdn cir phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Thong tur s6 09/2024/TT-BKHDT.

7. Ding ky thay d6i ni dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh ciia hop tic xa, lién hiép hop tic xa(Ma hé so TTHC: 1.005378)

a) Trinh tur thuc hién:

* Triwong hop ding ky truc tiép:

Khi thay déi ndi dung trong hd so ding ky hoat dong chi nhénh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ding ky thay ddi ndi dung dang ky hoat dong
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh véi co quan ding ky kinh doanh cip huyén
noi dit chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Trude khi dang ky thay doi dia chi chi nhanh, vin phong dai dién din dén thay dbi co quan
thué quéan 1y truc tiép, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai thuc hién cac thi tuc vé thué véi co
quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy dinh ctia phép luat vé thué.

Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tic xa thay dbi dia chi noi dit chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh sang huyén, quéan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho thudc
thanh phd truc thude Trung wong khic noi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
da ding ky, hop tac xa, lién hiép hop tic x4 giri hd so dang ky thay ddi dén co quan ding ky kinh
doanh cdp huyén noi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dyu dinh chuyén dén.
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Khi nhén duge hd so, co quan ding ky kinh doanh cdp huyén trao gidy bién nhan cho ngudi
ndp hd so. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so, co quan dang ky kinh
doanh cp huyén c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 cua hd so, cdp Gidy chimg nhén ding ky
hoat déng chi nhanh, vdn phong dai dién, Gidy chimg nhén dang ky dia diém kinh doanh hoic
gidy xdc nhan vé viéc thay d6i ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién. dia
diém kinh doanh néu hop tac x4, lién hiép hop tac x ¢6 nhu cau; trudng hop hd so chua hop 18
hodc tén chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu cdu dang ky khéng dung theo
quy dinh hozc théng tin ké khai trong hd so dang ky khéng thong nhét, co quan dang ky kinh
doanh czfxp huyén théng bao bing vin ban ndi dung cdn stra d6i, bd sung cho hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

* Truwong hop dang ky trén moi truwong dién ti:

- Ngudi nép hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cip vao Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa.

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén
moi truong dién ti va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so dang ky trong tai khodn ctia ngudi ndp hd so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop téc
Xa.

- Céc thong tin dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén Hé théng thong tin vé dang
ky hop tac xa@ duge truyén sang Hé thong ung dung dang ky thué dé phdi hop, trao dbi thong tin
giita co quan diing ky kinh doanh cdp huyén va co quan thué.

- Trudng hop hd so du didu kién cp diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co quan dang
ky kinh doanh cdp huyén thuc hién cap ding ky cho hop téc x4, lién hiép hop tac xa bang ban
gidy hodc ban dién to. Truong hop hé so chua hop I€ hodc tén hop tac xa, lién hiép hgp tdc xa
yéu cau dang ky khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hod so dang ky khong
thong nhat, co quan dang ky kinh doanh cip huyén giri thong bao trén méi truong dién tir cho
hop tac x4, lién hiép hop tic xa dé yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Ngudi nop ho so sir dung tai
khoén truy cip vao Hé théng thong tin vé ding ky hop téc xa dé nhén thong tin phan hdi vé két
qua xtr 1y ho so.

b) Cdch thiic thuc hién:

Ho so dang ky duge giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cdc phuong thirc
sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop téc xa/ Céng Dich vu cong quéc gia.

¢) Thanh phéan ho so:

* Hd so bao gdm:

Gidy dé nghi ding ky thay ddi nbi dung dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang kv trén moi trudong dién ti:
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Hb so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén moi trudng dién tir bao gdm cac gidy to
theo quy dinh tai Ludt Hop tdc x@ 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hi¢n dudi dang
van ban dién ti. Hd so dang ky trén moi truong dién tir c6 gid tri phéap ly twong duwong hé so
dang ky bing ban gidy.

* Trudng hop iy quyén thuc hién thu tuc:

+ Ngudi duge iy quyén ding ky thanh 1ap hop téc xa, lién hiép hop téc xd dugc ghi trong
nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu
tuc dang ky thanh 1ap hop tdc xa, lién hi¢p hop tdc xd thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé
dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky
tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa c6 thé Gy quyén cho td chirc, ca
nhén khéc thyc hién thu tuc dang ky hop tac x3, lién hi¢p hop tdc xa nhu sau:

Trudmg hop ty quyén cho c4 nhén thuc hién thi tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac
x4, kém theo ho so phai ¢6 vdn ban Gy quyén cho ca nhédn thue hién thi tuc lién quan dén dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xd. Vin ban Gy quyén nay khoéng bit budc phai céng ching,
chirng thue;

Trudng hop ty quyén cho té chirc thuc hién thu tuc ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac
x4, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip dich vu véi td chirc 1am dich vu,
gidy gidi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vu cta toé chire d6 cho cé nhan trye tiép thuc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thu tuc dang ky hgp tac x&, lién hiép hop tac xd qua dich vu buu
chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhén vién buu chinh phéi ndp bén sao phiéu guri ho so theo
mau do doanh nghiép cung g dich vu buu chinh coéng ich phéat hanh c6 chit ky x4c nhén cua
nhén vién buu chinh va ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai 1a buu chinh
cdng ich thyc hién thu tuc ding ky hop téc xa, lién hi¢p hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién
theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Dic¢u 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

d) S6 lwong hé so:

01 bd hé so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 1€

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dén cép huyén

g) Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duge Gy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thywe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1é:

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén cip Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién, Gidy chimg nhin dang ky dia diém kinh doanh ho#c gidy xdc nhén vé vi¢c thay
dbi noi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh néu hop téc xa,
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lién hiép hop tac xa c6 nhu cau.

- Trudong hop hd so chua hop 1€ hodc tén chi nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky
khong théng nhét:

Co quan ding ky kinh doanh cip huyén théng bao bing vin ban ndi dung cén sira dbi, bd
sung cho hop tac x4, lién hiép hop téc xa.

i) Lé phi:
- Mitre 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhan dén cép tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai Thong tu
s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop ho so dang ky nop 1é phi ding ky kinh doanh tai thoi diém ndp hd so. Lé phi
dang ky kinh doanh c¢6 thé ndp truc tiép tai b(") phan tiép nhan hd so & cip huyen hoic chuyén vao
tai khoan ctia co quan dang ky kinh doanh cép huyén hoac thanh toan truc tuyén théng qua chuc
nang thanh todn truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bing cach thirc khac theo quy
dinh cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khéng dugce hoan tra trong trudng hop hop tac x4,
lién hiép hop tac xa khong duge cip ding ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khéng duge tinh trong 1& phi dang ky kinh
doanh.

k) Tén mau don, mau 1o khai:

Gifly dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién
ctia hop tic xa (Phu lyc I1-7, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc:
* Ké khai thong tin cd nhan trong thuc hién thi tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd

- Trudng hop da c6 sb dinh danh c4 nhén, ngudi thue hién thd tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa ké khai céc théng tin vé ho, chix dém va tén, ngay, thang, nam sinh, sé dinh danh
c4 nhén ctia minh va clia ¢4 nhén cé yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan trong hd so ding ky hop
tac x&, lién hiép hgp tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugce luu
trit tai Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin c4 nhan dwgc ké khai ¢6 sai khac
so v&i thong tin dugc luu trir tai Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu, ¢4 nhan dé ¢6 trach nhiém lién
hé véi co quan quéan ly nha nuéc c¢é thim quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi thue hién thu
tuc dang ky hop tac x4, li€n hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tdc xa xuét trinh cin cude cong déin hodc thé can cudc hodc st dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phap luit dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X4a.

- Trudng hop khong cé sé dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x& ¢6 yéu cau ké khai théng tin c4 nhin cta ngudi dai dién theo phép luit cta hop téc x4, lién
hiép hop tac xa, ngudi ding d4u chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém
theo ban sao chiitng minh nhén dén hoac ho chiéu hoic ho chiéu nude ngoai hodc cac giﬁy to ¢co
gi tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc ciia c4 nhan dé theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gifta Co sé dir liéu vé dang ky hop tac x& véi Co sé dit lidu québc
gia vé dén cu bj gian doan thi hd so dang ky hop téc xd, lién hiép hop tac xa phai kém theo béan
sao cdn cudc cong dan hodc thé cin cudc hodc chimmg minh nhan din hodc hd chiéu hoac hd
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chiéu nudc ngoai hodc céc gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hidu luc cia ngudi
ndp ho so ding ky, ngudi dai dién theo phép ludt ctia hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa, ngudi ding
dau chi nhanh, van phong dai di¢én, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so déing ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc lap bing
tieng Viét;

- Trudong hop hé so dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa co tai liéu bing tiéng nudc
ngoai thi ho so phai c¢6 ban dich tiéng Viét cong chitng kém theo tai liéu bang tiéng nude ngoai;

- Trudmg hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa duoc 1ap
bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thuc hién tha tuc ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ngp ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa nép hé so tai co quan dang ky
kinh doanh cap huyén noi hop tdac xd, lién hiép hop tdc xd ddt tru so chinh.

Ho6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic x3 duge tiép nhin vao Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa khi c6 du céc di€u ki¢n sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s& 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa di dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

-Co sb dién thoai cua ngudi ndp hd SO

- Da np 1€ phi dang ky kinh doanh, trir truong hgp duge mién 1€ phi ding ky kinh doanh
theo quy dinh.

* Ho6 so déing ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén moi trwong dién ti phai bdo dam cdc
Yyéu cau sau:

- C6 diy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai ddy du theo quy dinh nhu
hd so dang ky bfing ban giéy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén véan ban dién tor
phai dugc ddt trong ing véi tén loai gidy to trong ho so ding ky bing ban gidy. Ca nhan ky tén
trong ho so ding ky c6 thé sir dung chit ky sd dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc
tiép trén van ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky dwoc ké khai trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tic xa phai
dugc nhap diy du va chinh xédc theo cac thong tin trong ho so ding ky bang ban giay; trong do co
thong tin vé so dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky hop tdc xa, llen hiép hop tac xa trén moi truong dién tr duge xdc thuc bang
chir ky sé clia nguo‘l c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoiic ngudi duge ngudi ¢6 thim
quyén ay quyén thuc hién thi tuc diang ky. Truong hop uy quyén thue hién thi tuc dﬁng ky, hd
so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/NDP-CP va duogc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay.

- Thoi han d& hop tac xa, lién hiép hop téc xa sira ddi, bd sung hd so dang ky trén méi truong
dién tir 12 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cp huyén ra thong bao yéu ciu sira doi,
bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khoéng nhan dugc hd so stra ddi, bd sung, co quan ding
ky kinh doanh cép huyén s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky
hop tac xa.
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* Cdc truong hop khong dwoe thuce hién thu tuc dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tde xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tdc xa khong dugce thuc hién thi tuc ddng ky hop tac xa, lién
hiép hop téc xa néu thudc mot trong cac trudng hgp sau day:

+ Pa bi Co quan dang ky kinh doanh cip huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cta hop
tdc x4, lién hiép hop tac x4 thudc trudong hop thu hoi Gidy ching nhan ding ky hop tic xa hodc
d4 bj ra quyét dinh thu hoi Gidy chirg nhan ding ky hop tac x4;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qud trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cia
Pai ho1 thanh vién;

+ Hop tac xd, lién hiép hgp tac x& dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Hop téc xa, lién hiép hop tic xi duge tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ P4 c6 bién phap khic phuc nhimng vi pham theo yéu ciu trong thong béo vé hanh vi vi
pham cia hop tdc x4, lién hiép hop téc x4 thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhén ding ky
hop tac xd va duge co quan dang ky kinh doanh cap huyén chép nhén hogic di dugc khéi phuc
Giay chung nhan ding ky hop tic xa sau khi bi ra quyét dinh thu héi Gidy chirg nhén dang ky
hop tac x@;

+ Phéi dang ky thay dbi noi dung dang ky hop tac xd, lién hiép hop téc xa dé phyc vu viéc
giai thé hop tac x4, lién hiép hgp tac xa theo quy dinh. Trong trudéng hop nay, ho so dang ky thay
ddi phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tdc x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay
d6i va dugc co quan dang ky kinh doanh cép huyén chéap nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hgp tac x4 khoéng con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky™.

- Trudng hgp Toa éan; Co quan thi hanh 4n; Co quan didu tra, Thu truéng, Pho Thi truéng
Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai BO luit TO tung hinh su yéu cau bang van ban vé
viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mot hodc mot s6 thu tuc dang ky hop
tadc x4, lién hiép hop tac x& thi hop tac x4, lién hiép hgp tac xa khong dugce thuc hién thu tuc do
cho dén khi c6 v kién chép thuin bang vin ban clia cac td chirc, cd nhan néu trén vé viéc cho
phép ti€p tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Cin cir phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

8. Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai dbi véi hop tic xa,

lién hiép hgp tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh (Ma ho so TTHC:
1.005377)

a) Trinh tu thuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac x&, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh tam ngirng kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh tré lai, hgp tac x3, lién hiép hop téc xa giri
ho so théng bao dén co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi hop tc x4, lién hiép hop téc x4,
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chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh dt tru sé cham nhéat 03 ngay lam viéc trudc
ngay tam ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh trd lai.

Trudng hO’p hop téc x4, lién hiép hop téc x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh c6 nhu cau tiép tuc tam ngimg kinh doanh sau khi hét thoi han da thong béo thi g ho so
thong béo tam ngirng kinh doanh dén co quan dang ky kinh doanh cdp huyén chim nhét 03 ngay
lam viéc trude ngay tiép tuc tam nging kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh ctia mdi lan
thong bao khong duoc qua 12 thang.

Trong thoi han 03 nga‘ty lam viéc ké tir ngay nhan dugc hﬁ) so hop 1€, co quan déng ky kinh
doanh cap huyen trao glay bién nhan va cap gidy xac nhén vé viéc tam ngung kinh doanh hoic
gidy xac nhan tiép tuc kinh doanh tr& lai cho hop téc x@, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Trudng hop hop tdc x4, lién hi¢p hgp tdc x@ thong bdo tam nglng kinh doanh, co quan
dang ky kinh doanh cép huyén cip nht tinh trang phép ly ctia hop téc x4, lién hiép hop tac xa
va tinh trang phap 1y cta cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop téc x4,
lién hi€p hop tac xa trong tinh trang “Pang hoat dong” sang tinh trang “Tam nging kinh doanh™.

Hop tac x4, lién hiép hop tédc xa c6 thé thong bio tiép tuc kinh doanh tré lai dong thoi véi
théng bdo tiép tuc kinh doanh tré lai d6i v6i chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.
Co quan ding ky kinh doanh cép huyén cép nhat tinh trang phap ly cua hop téc xd, lién hiép hgp
tac xa dong thoi vai tinh trang phap 1y cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
trong Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Ngudi nop hé so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xéc thuc hd so diang ky trén moi
truong dién tir va thanh toéan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hé so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhin
ho6 so ding Ky trong tai khodn ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong théng tin vé dang ky hop tac
X

PJ(‘

Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén Hé théng thong tin vé dang ky
hop tac xa dugc truyen sang HE thong ing dung ding ky thué dé phdi hop, trao dbi thong tin
gita co quan ding ky kinh doanh c4p huyén va co quan thué.

Trudng hop hd so di diéu kién cip ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic x4, co quan ding
ky kinh doanh cép huyén thuc hién cp ding ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa bing ban
gidy hodc ban dién tir. Trudng hop hd so chua hop 1& hodc tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa
yéu cdu ding ky khong ding theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hd so ding ky khong
théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cép huyén giri thong bao trén mdi truong dién tir cho
hop tac xa, lién hiép hop téc xd dé yéu ciu sira dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cdp vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xd d& nhén thong tin phan hdi vé két
qua xtr 1y hé so.

b) Cdach thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo moét trong céc phuong thie
sau day:
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- Nép true tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa/ Céng Dich vu céng quéc gia.
¢) Thanh phin hé so:

* HoO so bao gdm:

- Truong hop thong bao tam ngung kinh doanh:
(1) Thoéng bédo tam nglirng kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hgp Pai hoi thanh vién vé viéc tam ngung kinh doanh
d6i véi trudmg hop hop téc x4, lién hiép hop tac xa théng bdo tam nglng kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc tam ngimng kinh
doanh déi véi trudmg hop hop tic x4, lién hiép hop tac x thong bao tam ngirng kinh doanh.

- Truong hop théng bdo tiép tuc kinh doanh tré lai:
(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai.

* Trudong hop diang kv trén moi trudong dién tir:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir bao gbm céc gidy tor
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so ding ky trén mdi truong dién tir ¢ gia tri phap ly tuong duong hd so
dang ky bing ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thue hién thi tuc:

+ Ngudi duge ty quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tic xa dugc ghi trong
nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viée ty quyén lai dé thuc hién thi
tuc diang ky thanh lap hop tac x&, lién hi€p hop tac xa thuc hi¢n theo quy dinh cua phap ludt vé
dén su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP, c4 nhén ky
tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa cé thé iy quyén cho t6 chirc, ¢4
nhan khéc thyc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hgp tac xa nhu sau:

Truong hop ty quyén cho cé nhan thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x4, kém theo hd so phai ¢é viin ban tiy quyén cho ca nhén thuc hién thi tuc lién quan dén ding
ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa. Vin ban ty quyén nay khéng bét bude phai cong ching,
chimg thue;

Trudng hop iy quyén cho té chire thuc hién thi tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac
x4, kém theo hd so dang ky phai c¢6 ban sao hgp dE‘)ng cung cép dich vu véi tb chire 1am dich vu,
giéy gi61 thiéu hodc vidn ban phan cong nhiém vu cua td chitc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thu tuc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

+ Trudng hop thue hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hgp tic xa qua dich vu buu
chinh céng ich, khi thuc hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri hd so theo
mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xdc nhin cla
nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudomg hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai 1a buu chinh
cong ich thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc ty quyén thuc hién
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theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x4,
lién hiép hop téc xa.

d) S6 lirong ho so:

01 bd hd so.

@) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thude Uy ban nhan dén cap huyén.

g) Déi twgng thuwe hign thii tuc hanh chinh:

Ngudi duge tiy quyén dang ky thanh 14p hop téc x4, lién hiép hop téc xa.

h) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cAp huyén trao gidy bién nhén, kiém tra tinh hop 1& cia hé so
va cap gidy xac nhén vé viéc hop téc xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh tam nging kinh doanh, gidy x4c nhdn vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa,
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh tiép tuc kinh doanh tr& lai.

Trudng hop hop tac x&, lién hiép hop téc xa thong bdo tam ngirng kinh doanh, co quan ding
ky kinh doanh cap huyén cdp nhét tinh trang phép ly cia hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa va tinh
trang phap 1y cua tat ca cac chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cta hgp tac xa,
lién hiép hop téc xa trong Co s& dir liéu ve dang ky hgp tdc xa sang tinh trang tam nglrng kinh
doanh.

i) Lé phi:

Miic 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan cép tinh.

k) Tén méau don, miu té khai:

Théng bao vé viée tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tr& lai ctia hop téc xa (Phu luc
11-8, Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc:
* Ké khai théng tin cd nhdn trong thwc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa

- Trudng hop d3 c6 sé dinh danh ¢4 nhan, ngudi thye hién thi tuc ding ky hop tic x4, lién
hiép hop téc x4 ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thing, nam sinh, sb dinh danh
c4 nhan ctia minh va cia cé nhin c6 yéu cu ké khai thong tin ¢4 nhan trong hd so ding ky hop
tdc xa, lién hiép hop tac xd. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so véi céc thong tin duge luu
trit tai Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ¢ nhan duge ké khai c6 sai khéc
so vadi thong tin dugce luu trir tai Co sé dit ligu qudc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién
hé véi co quan quan ly nha nude co tham quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi thuc hién thu
tuc déang ky hop téc x4, lién hi€p hop tac xa.

- Truomg hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa xuét trinh can cude cong dan hodc thé cidn cudc hodc sir dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phép luét d€ thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, li€n hiép hop tic
xd.
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- Truong hop khoéng c6 sé dinh danh c4 nhéan thi hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac
xd ¢6 yéu céu ké khai thong tin ¢4 nhan cia ngudi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xa, lién
hiép hop tac x3, ngudi dimg ddu chi nhanh, van phong dai dién, dija diém kinh doanh phai kém
theo ban sao ching minh nhan dan hoic hé chiéu hodc hd chiéu nuéc ngoai hodc céc gidy to 6
gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u lyc cua ca nhén dé theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitra Co s& dir liéu vé dang ky hop tdc xa véi Co sé dit liéu qubc
gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kem theo ban
sao can cude cong dan hodc thé cin cudc hodc ching minh nhin dan hodc hd chi€u hodc hd
chiéu nuéc ngoai hodc céc gidy to cb gia tri thay the hd chi€u nude ngoai con hiéu luc cia nguoi
ndp ho so dang ky, ngudi dai dién theo phéap luat cia hop téc x4, lién hiép hop tic xa, ngudi dung
dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit stk dung trong ho so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x4 dugce lap bing
tieéng Viét;

- Trudng hop hd so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tic x3 co tai liéu bing tiéng nuéc
ngoai thi ho so phai c6 ban dich tieng Viét cong chung kém theo tai li€u bang tiéng nudc ngoai;

- Tru’orng hop gxay to, tai lidu trong hd 50 dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa dugc lap

bang tiéng Viét va tiéng nudce ngoai thi ban tiéng Viét duge st dung dé thuc hién thi tuc dang ky
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

* Nguoi ndp ho so dang ky hop tde xa, lién hiép hop tde xd nép ho so tai co quan dang ky
kinh doanh cap huyén noi hop tdc xd, lién hiép hop tdac xd dat tru so chinh.

Hb so ding ky hop téc xd, lién hiép hop tic xa dugc tiép nhin vao Hé thdng théng tin vé
dang ky hop tac xa khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

-Coda giéy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién hiép hop tac x4 da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s6 dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- Pa nop 1€ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp dugc mién 1é phi dang ky kinh doanh
theo quy dinh.

* H6 so déng ky hop tde xd, lién hiép hop tde xd trén méi truong dién tir phai bdo dam céc
Yéu cdu sau.

- C6 day du céc gidy to va ndi dung cic gidy to d6 dugc ké khai ddy du theo quy dinh nhu
ho so dang ky bang ban gidy va dugc theé hién dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir
phai duoc dit twong Gng v6i tén loai gidy t& trong hd so dang ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén
trong ho so ding ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc
tiép trén van ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé diang ky hop tdc x4 phai
dugc nhap day di va chinh xéac theo céac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy: trong d6 c
thong tin vé sO dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp ho so;

- Hf) so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugc xac thyc béng

chir ky s6 clia ngu’m ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi duge ngudi c6 thim
quyén tty quyén thuc hién thi tuc dang ky. Trudong hop ty quyén thuc hién thi tuc dang ky, ho
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so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay.

- Thoi han dé hop téc x4, lién hiép hop tac xi sira dbi, bd sung ho so dang ky trén méi trudong
dién tir [a 60 ngay ké tir ngdy co quan déng ky kinh doanh cép huyén ra thong bao yéu cau stra dbi,
b sung hd so. Sau thai han néu trén, néu khong nhan duogc hd so stra dbi, bd sung, co quan ding
ky kinh doanh c¢4p huyén s& hiy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky
hop tac xa.

* Cdc truong hop khéng dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Hop téc x4, lién hiép hop tdc x& khong dugce thyc hién thu tuc ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa néu thude mdt trong céc trudong hop sau day:

+ i bi co quan ding ky kinh doanh cdp huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham ctia hop tac
x, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy chirng nhan diang ky hop tic xa hodc da bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tic x3 dang trong qué trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua
bai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x&@ dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat ddng tai dia
chi da dang ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thyc hién tha tuc dang ky diang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac x4 khi:

+ P4 ¢6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong théng béo v& hanh vi vi
pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu héi Gidy chimg nhan ding ky
hop tic x3 va duoc co quan ding ky kinh doanh cdp huyén chép nhén hodc d3 dwoc khéi phuc
Gidy ching nhan ding ky hop tic x& sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky
hop tac x&;

+ Phai ding ky thay d6i ndi dung dang ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viée
giai thé hop tac x4, lién hiép hop tic xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay
d6i phai kém theo van ban gidi trinh ciia hop tdc x4, lién hiép hop tac x vé ly do dang ky thay
ddi va dugc co quan dang ky kinh doanh cép huyén chip nhén;

+ Hop tac x&, lién hi€p hop tac xa khdng con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Trudng hop Toda 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu truéng, Phé Thu trudng
Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B6 luit Té tung hinh su yéu cau bing vin ban vé
viéc hop téc x4, lién hiép hop tac xa khong duogce thuc hién mét hodic mdt s6 thi tuc ding ky hop
tac x4, 1i€n hi¢p hop tac x& thi hop tdc x4, lién hi€p hop tac xa khong dugce thuc hién thi tuc do
cho dén khi c6 y kién chép thuin béng van ban cta céc td chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky.

m) Cin cir phdap Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Ludt Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Théng tur s§ 09/2024/TT-BKHDT.
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9. Cap lai Glay chirng nhan dang ky hop tac xa, Gidy chlrng nhin dang ky hoat dong
chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chirng nhin ding ky dia diém kinh doanh ciia hop tac
x4, lién hiép hop tic xa (M hé so TTHC: 2.001973)

a) Trinh tw thuc hién:
* Truong hop ding ky trucc tiép:

Trudng hop hop tac xi c6 nhu cau duge cip lai Gidy ching nhan dang ky hop tac x4, Gidy
chung nhén ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Giéy chiing nhan dang ky dia
diém kinh doanh do bi do bi mét, chay, rach, nat hodc bi tiéu hiy dudi hinh thire khac, hop tac
x4, lién hiép hop tdc xa giri vin ban d& nghi cép lai dén co quan dang ky kinh doanh cdp huyén
noi dat tru so.

Co quan ding ky kinh doanh cép huyén xem xét cap lai Gidy ching nhan dang ky hop tdc
x4, lién hi€p hop tac x4 trong thdi han 03 ngay lam vige ké tr ngay nhan dugc van ban dé nghi.

Trudng hop hd so chua hop Ie hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong thong
nhit, co quan dang ky kinh doanh cip huyén phai thong béo bing vin ban noi dung can sta dbi,
bd sung cho ngudi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4 hodc hop tac x&, lién hiép hop tac xa
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Co quan dang ky kinh doanh cép
huyén ghi toan b yéu cau sira ddi, bd sung hd so dang ky ddi véi mbi mot bd héd so do hop téc
x4, lién hiép hop tac xa ndp trong mot thong bao yéu ciu stra doi, bd sung hd so.

* Trwong hop ding ky trén moi truong dién tii:

Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tr dé truy cap vao Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thuc hd so ding ky trén moi
truong dién tr va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén Hé thong théng tin vé dang ky hgp tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc ghii hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy bién nhan
ho so dang ky trong tai khodn ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
X4.

Céc thong tin dﬁng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé théng thong tin vé dang ky
hop tac xa duogc truyén sang Hé thong tng dung ding ky thué dé phdi hop, trao dbi thong tin
giita co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué,

Trudng hop hod so di didu kién cép dang ky hop tac xd, lién hiép hgp téc x4, co quan ding
ky kinh doanh cdp huyén thuc hién c¢ip ding ky cho hop tac x4, lién hiép hop tac xd bang ban
gidy hodc ban dién tu. Truong hop hd so chua hop 1€ hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa
yéu ciu dang ky khong dang theo quy dinh hoic théng tin k& khai trong hd so ding ky khong
théng nhét, co quan dang ky kinh doanh cép huyén gui thong bao trén mdi truong dién tir cho
hop téc x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cu stra d6i, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cép vao Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x4 dé nhan théng tin phan hdi vé két
qua xir Iy hd so.

b) Cdch thirc thue hién:

Hb so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc
sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;
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- Truc tuyén qua Hé th(’:)ng théng tin vé ding ky hop tac x4/ Cong Dich vu cong qudc gia.
¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gOm:

Vian ban d& nghi cdp lai Gidy ching nhéan ding ky hop tac xa; Gidy chimg nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién; Giay ching nhan dang ky dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén méi truong dién fu:

H so ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa trén moi trrong dién tir bao gém céc gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. H6 so dang ky trén moi truong dién tir c6 gid tri phap ly twong dwong ho so
dang ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ngudi duge ty quyén diang ky thanh 14p hop tac x3, lién hiép hop tac xi duge ghi trong
nghi quyét Hoi nghi thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tic xa. Viéc Gy quyén lai d& thuc hién thu
tuc ding ky thanh 1ap hop tdc x4, lién hiép hop tac x4 thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt vé
dén su.

+ Trir trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s§ 92/2024/ND-CP, ca nhan ky
tén tai vin ban dé nghi ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa c6 thé iy quyén cho td chire, ca
nhén khéc thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho cd nhan thyc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x4, kém theo hd so phai c6 vin ban {ty quyén cho c4 nhén thuc hién thi tuc lién quan dén ding
ky hop tac xa, lién hiép hgp tdc xa. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
chimg thuc;

Trudng hop ty quyén cho té chirc thue hién thi tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac
x4, kém theo hd so dang ky phai ¢6 ban sao hop déng cung cép dich vu véi td chirc lam dich vy,
giay gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cia té chirc d6 cho ca nhan tryc ti€p thuc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc diang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa qua dich vu buu
chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phi€u giri ho so theo
mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phét hanh c6 chit ky x4c nhén cia
nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thAm quyén ky van ban d& nghi dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh khéng phai 1a buu chinh
cong ich thue hién thu tuc dang ky hop tdc x4, lién hiép hgp tac xa thi viée ty quyén thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac xa,
lién hi¢p hop téc xa.

d) S6 lwong ho so-

01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan cdp huyén,

g) Doi twong thure hién thii tuc hanh chinh:
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Ngudi duge Gy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cip huyén cép lai Gidy ching
nhan ding ky hop tac x4, li€n hiép hop tac xa.

- Trudng hgp hd so chua hop 1€ hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khéng théng
nhat: Co quan dang ky kinh doanh cip huyén théng béo bing van ban ndi dung can stra doi, bo
sung cho nguoi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

i) Lé phi:
- Mitte 18 phi cu thé do Hoi d6ng nhan dan cAp tinh quyét dinh (can ctr quy dinh tai Thong tu
s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop ho so dang Ky nop 1€ phi ding ky kinh doanh tai théri diém nop hd so. Lé phi
ding ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so & cip huyén hoac chuyén vao
tai khoén ciia Co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoac thanh to4n truc tuyén théng qua chirc
nang thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia hodic bing cach thirc khéc theo quy
dinh ctia phép luét. Lé phi didng ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong trudng hop hop tac xa,
lién hiép hop tic xa khong duge cip dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toén truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi ding ky kinh
doanh.

k) Tén méu don, miu to khai:

Giéy dé nghi cip lai Gidy chung nhan dang ky hop tic xd (Phu luc II-11, Thong tu sé
09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu ciu, diéu kién thiec hién thii tuc:

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd

- Truong hop da cé sb dinh danh cé nhén, nguoi thuc hién tha tuc déng ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, so dinh danh
ca nhan cia minh va ctia ca nhén c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky hop
tac xa, lién hi€p hgp tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xdc so voi cac thong tin duge luu
trir tai Co s& dit 1iéu quoce gia vé dan cu. Truong hop thdng tin ca nhan dugce ké khai c6 sai khac
so voi thong tin dugce luu trit tai Co sd dit lieu quoc gia vé dan cu, ca nhan dé co trach nhiém lién
hé voi co quan quan ly nha nuéc c6 tham quyén dé hi€u chinh thong tin trudc khi thuc hién thu
tuc ddng ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa.

- Truomg hop ndp ho so ding ky bing ban giéy, ngudi nop hd so dang ky hop téc x3, lién
hiép hop tac xa xuét trinh can cuédc cong dan hodc thé cin cudc hodc st dung tai khoan dinh
danh dién tr theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xd.

- Trudmg hop khong ¢6 s6 dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xd ¢6 yéu céu ké khai théng tin c4 nhan ctia ngudi dai dién theo phap ludt ciia hop tic xa, lién
hiép hop tac x4, ngudi dimg ddu chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh phal kém
theo bén sao chimg minh nhan dan hoéc ho chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hodc cc gidy to ¢6
gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc clia c4 nhan dé theo quy dinh.

- Trudng hop viée két nbi gitta Co sé dir lidu vé dang ky hop tac xi véi Co so dir lidu quéce
gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa phai kém theo ban
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sao can cudce cong dan hodc thé cin cude hodc chimg minh nhén dan hodc hd chiéu hodc hod
chiéu nude ngoai hodc céac gidy tor ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc cua nguoi
ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo phap luét cia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi ding
dau chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong hé so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc lap bang
tieng Viét;

- Trudng hop hé so ding ky hop téc x3, lién hiép hop tac X c6 tai liéu bang tiéng nudc
ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirng kém theo tai lidu bing tiéng nudc ngoai;

- Trucmg hop glay to, tai liéu trong hd SO dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc lap

bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thuc hién thu tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ngp ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tde xd nép hé so tai co quan dang ky
kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa ddt tru so chinh.

Hb so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng thong tin vé
dang Ky hop tac xa khi c6 du céc di€u kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky:;

- C6 s6 dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- Ba nop 1¢ phi dang ky kinh doanh, trir truéng hop dugc mién 1é phi ding ky kinh doanh
theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa trén méi trudng dién tir phai bao dam cdc
yéu cau sau:

- C6 diy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai day di theo quy dinh nhu
hd so diang ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén vin ban dién tr
phai dugc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so ding ky bing ban gidy. C4 nhén ky tén
trong hd so ding ky c6 thé sir dung chit ky s dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc
tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin vé déng ky hop tic xa phai
dugc nhép day du va chinh xdac theo cac thong tin trong hé so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6
thong tin vé so dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- Ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop téc xa trén moi truong dién tir duge xac thuce bi’mg
chir ky s6 cla ngum ¢6 thdm quyén ky van ban dé nghj ding ky hodc ngudi duge ngudi c6 thim
quyén ty quyén thuc hién thi tuc ding ky. Truong hop ty quyén thue hién tha tuc ding ky, hd
so ding ky trén méi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop téc x4 stra ddi, bd sung hd so ding ky trén méi truong
dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra théng bao yéu cau sira doi,
bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhin duge hd so stra d6i, bd sung, co quan ding
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ky kinh doanh cAp huyén s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky
hop tac xa.

* Cdc truong hop khéng duge thuc hién thi tuc ddng ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x& khong duge thuc hién thi tuc dang ky hop tdc xa, lién
hiép hop tac x4 néu thude mot trong céc trudong hop sau day:

+ P4 bi co quan ding ky kinh doanh cAp huyén ra thong bao v& hanh vi vi pham ctia hop tac
x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Giay chung nhan dang ky hop tdc xa hoéc da bi
ra quyét dinh thu hoi Gidy chiing nhan ding ky hop téc x4;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tic xa dang trong qud trinh giai thé theo nghi quyét giai thé clia
Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hgp tdc xd dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xd dugc tiép tuc thuc hién tha tuc diang ky dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ P4 ¢6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bdo vé hanh vi vi
pham ctia hgp tdc x4, lién hiép hop tac x thude truong hop thu hoi Giay ching nhan dang ky
hop téc xi va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan hodc da dugc khoi phuc
Gidy chimg nhén ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Giay chimg nhén dang ky
hop tac x&;

+ Phai dang ky thay dbi ndi dung ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc
giai thé hop tac x4, lién hiép hgp tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay
doi phai kém theo vdn ban giai trinh ctia hop téc x4, lién hiép hop tdc xa ve ly do dang ky thay
doi va duge co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xd khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Trudmg hop Tda 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha trudng, Pho Thu truong
Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai BJ luit T tung hinh su yéu ciu béng van ban vé
viée hop téc x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién mot hodic mot s6 thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hgp tac x4 thi hgp tac x4, lién hiép hop tdc xa khong dugce thue hién thu tuc do
cho dén khi ¢6 ¥ kién chép thuén bang vin ban ctia cic td chitc, ¢4 nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky.

m) Cin cw phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Théng tu s& 09/2024/TT-BKHDT.

10. Ping ky giai thé hop tac xi, lién hiép hop tic xa (Mad hé so TTHC: 1.004982)
a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding ky truc tiép:

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc nghi quyét giai thé hop tac x4, lién
hiép hop téc x3 do ngudi dai dién theo phap ludt giri dén theo quy dinh tai diém a khoan 3 Picu
98 Luat Hop tac x& 2023, co quan ding ky kinh doanh cé‘ip huyén thuc hién nhu sau:
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+ Pang tai nghi quyét giai thé déng thoi thong béo tinh trang hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 dang lam thu tuc giai thé, tinh trang chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dang
lam thi tuc chdm dirt hoat dong trén Cong thong tin quc gia vé ding ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap Iy ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x3 sang tinh trang dang 1am
tha tuc giai thé, chuyén tinh trang phap 1y ctia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh sang tinh trang dang 1am thi tuc chdm dit hoat dong trong Co s& dir liéu vé dang ky hop
tac x4;

+ Gri thong tin vé viée giai thé cta hop tac xa, lién hiép hop tac x4, thong tin vé viéc dang
lam thu tuc chdm dirt hoat dong cta chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cho co
quan thue.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng va hoan thanh
nghia vu vé thue, hop tac x4, lién hiép hgp tdc xa ndp ho so ding ky giai thé dén co quan dang ky
kinh doanh cap huyén noi hop téc x4, lién hiép hop tac xa dat tru s¢ chinh.

- Trude khi ndp hd so ding ky giai thé, hop téc x4, lién hiép hop tac x& phai thue hién thu
tuc cham duat hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia di€ém kinh doanh tai co quan dang ky
kinh doanh cap huyén noi dit chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh.

- Sau khi tiép nhan hd so ding ky giai thé, trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan
hd so dang ky giai thé, co quan dang ky kinh doanh cép huyén chuyén tinh trang phép 1y cia hop
tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s& dit liéu vé dang ky hop téc xa sang tinh trang da giai thé
néu khong nhédn duoc v kién phan dbi cla co quan thué, ddng thoi ra thong bio vé viée giai thé
cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngiy co quan dang ky kinh doanh cap huyén nhan dugc nghi
quyét giai thé ciia hop tac xa, lién hiép hop tac x4 ma khong nhin dugc hd so dang ky giai thé
ctia hop téc x4, lién hiép hop tac x4, hd so ding ky chim dut hoat dong cuia chi nhanh, vian phong
dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan di bing vian ban ctia co quan quan 1y thué hoic t6
chtre, ¢4 nhan va bén c6 lién quan khéc, co quan ding ky kinh doanh cp huyén chuyén tinh trang
phép ly ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
trong Co 56 dir ligu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da giai thé, da cham dut hoat dong
dong thoi ra thong béo hOp tac xd, lién hiép hop tac xa giai thé, chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh chidm duat hoat dong trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thac
thot han néu trén.

* Triong hop dang ky trén moi truweong dién tir:

Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién ti, ky xéc thuc ho so dang ky trén méi
truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin v€ dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gii hd so dang ky, ngudi nop hd so s& nhan duge gidy bién nhén
hé so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop téc
X4&.

Cac thong tin dang ky hop téc x4, lién hiép hgp tac xa trén H¢ thong théng tin vé dang ky

hop tic xa dugce truyén sang Hé thong tmg dung dang ky thué dé phdi hop, trao ddi théng tin
gitta co quan ding ky kinh doanh cép huyén va co quan thué,
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Trudng hop hd so di didu kién cdp ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac x4, co quan ding
ky kinh doanh cdp huyén thurc hién cép ding ky cho hop tac x, lién hiép hop tic xa bang ban
gidy hodc ban dién ti. Truong hop hd so chua hop 1€ hodc tén hop tdc xd, 1ién hi€p hop tac xa
yéu céu dang ky khong ding theo quy dinh ho#ic théng tin ké khai trong hd so ding ky khong
thong nhét, co quan dang ky kinh doanh cap huyén giri thong bdo trén moéi truomg dién tir cho
hop tac x4, lién hiép hgp tac xd d€ yéu cau stra doi, bo sung ho so. Nguoi ndp ho so st dung tai
khoan truy cdp vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4 d€ nhdn thong tin phan hoi vé két
qua xir Iy hd so.

b) Cdch thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc
sau day:

- Nép truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thdng théng tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu cong quéc gia.

¢) Thanh phin ho so:

* Ho so bao gom:

(1) Thong bao vé viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Béo cdo vé viée xir Iy tai san cta hop tac x4, lién hiép hop tdc x3 giai thé;

(3) Quyét dinh vé viéc thu hdi qu§ chung khong chia, tai san chung khong chia ctia Uy ban
nhén dén cAp huyén noi hop tac x3, lién hiép hop tdc x4 dit tru s& chinh trong trudng hop hop tac
x4, lién hiép hop tac xa c6 quy chung khong chia, tai sin chung khong chia ¢6 nguén hd tro toan
b6 tir Nha nudc;

(4) Béo céo két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san ciia hoi déng thanh ly tai san chung khong
chia trong truong hop hop tac x4, lién hi€p hop tac xa cé quy chung khong chia, tai san chung khong
chia c6 ngudn hd trg mot phan ciia Nha nude.

* Truong hop dang kv trén moi trudong dién tir:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trirdng dién tir bao gdm cac gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh 56 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so ding ky trén mdi truong dién tir ¢ gié tri phap ly twong duong hd so
dang ky bing ban gidy.

* Trudng hop iy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ngudi duge iy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, 1ién hiép hop tic x dugc ghi trong
nghi quyét Hoi nghi thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thuc hién tha
tuc didng ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cia phap ludt vé
déan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghi dinh sé 92/2024/NP-CP, c4 nhan ky
tén tai van ban dé nghi ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3 c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca
nhéan khéc thue hién tht tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho ca nhén thye hién thu tuc diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x8, kém theo hé so phai c6 van ban Gy quyén cho cd nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang
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ky hop tac x3, lién hiép hop tac xd. Vin ban 1y quyén nay khong bét budc phai cong ching,
chirmg thuc;

Trudng hop ty quyén cho td chirc thyc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x4, kém theo ho so ding ky phdi c¢6 béan sao hgp dong cung cap dich vu véi to chire lam dich vu,
gidy gidi thiéu hodc vdn ban phan cdng nhiém vu ctia t6 chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thyc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hi€p hop téc xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tdc xa8 qua dich vu buu
chinh cong ich, khi thue hién thu tuc, nhan vién buu chinh phéi ndp ban sao phi¢u giri ho so theo
mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chir ky x4c nhén cia
nhéan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi diang ky.

+ Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai 1 buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky tb hop tac,
hop tac xa, lién hi€p hop téc xa.

d) S6 lwong ho so:

01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so ding ky giai thé.

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp huyén nhdn dugc nghi
quyét giai thé ctia hop tdc x4, lién hiép hop tac xd ma khong nhan duge hd so dang ky giai thé
cta hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

e) Co quan thuwc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thuc Uy ban nhan dan cép huyén.

g) Déi twong thuc hi¢n thii tuc hanh chinh:

Ngudi duge ty quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

h) Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén khi nhin duge nghi quyét giai thé ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa:

+ Ping tai nghi quyét giai thé dong thoi théng bdo tinh trang hop tac x4, lién hiép hop tac
xa dang 1am thu tuc giai thé, tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dang
lam thi tuc chdm dit hoat dong trén Cong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap ly ctia hop téc x4, lién hiép hop tdc xa sang tinh trang dang lam
thi tuc giai thé, chuyén tinh trang phap ly cta chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh sang tinh trang dang lam thu tuc cham dit hoat dong trong Co s¢& dit liéu vé dang ky hop
tac x4,

+ Gui thong tin vé viée giai thé ctia hop téc x4, lién hiép hop tdc x&, thong tin vé viée dang
lam thii tuc chAm dirt hoat ddng ctia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cho Co
quan thué.
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- Co quan ding ky kinh doanh cip huyén khi nhin dugc hd so dang ky giai thé hodc sau 06
thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh c4p huyén nhan duoc nghi quyét giai thé cua hop
tac x4, lién hiép hop tac x4 méa khong nhan duoc ho so dang ky giai thé cia hop téc x4, lién hiép
hop tac xa:

Chuyén tinh trang phap ly ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trong Co s& dit lidu vé ding
ky hop tac xa sang tinh trang da gidi the, dong thoi ra thong bao vé viée giai thé ctia hgp tac x&,
lién hiép hop téc xa.

i) L¢ phi:

Miuic 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hi dong nhén dén cép tinh.

k) Tén miiu don, miu té khai:

Thong bao vé viée giai thé hop tac x& (Phu luc I1-9, Thong tur sb 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu cdu, didu ki¢n thuc hién thii tuc:

* Ké khai théng tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc ddng ky hop tde xd, lién hiép hop tdc xa

- Trudong hop da c6 sd dinh danh ca nhan nguoi thue hién tha tuc dang ky hop tac Xa,
lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin v& ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, 50
dinh danh c4 nhan cia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cdu ké khai thong tin c4 nhén trong hd so
dang ky hgp tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi cac
thong tin dugc luu trit tai Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ¢4 nhan
dugc ké khai c6 sai khac so vai théng tin duge luu trir tai Co s& dit liéu qudce gia vé dan cu,
c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha nude c¢6 thdm quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so diang ky hop tic x3, lién
hi€p hgp tdc xa xuat trinh cén cudc cong dan hodc thé cidn cudc hodc sir dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phép luét d€ thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
Xa.

- Trudng hgp khong c6 sé dinh danh c4 nhén thi hd so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac
xa cO y€u cau ké khai thong tin c4 nhan ctia ngudi dai dién theo phap luat clia hop tac x4, lién
hiép hgp tac x&, nguoi diing dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém
theo ban sao ching minh nhén dén hodc hd chiéu hoac hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy td ¢o
gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Trudmg hop viée két nbi gitra Co s& dir liéu vé dang ky hop tac x3 véi Co sé dir liéu qudc
gia v€ dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hgp tac x4, lién hiép hop tic x@ phai kém theo bén
sao cin cudc cong dan hodc thé cin cude hoic chimg minh nhin dan hoic ho chiéu hoic ho
chi€u nude ngoai hodc céc gidy t& ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai con hiéu luc clia ngudi
nop ho so ding ky, nguoi dai dién theo phép ludt ctia hop téc x4d, lién hiép hop tac xa, ngudi ding
dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong hé so ddng ky hop tde xa, lién hiép hop tde xa:

- Cac giéy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc lép béng
tiéng Viét;

- Truomg hop hd so dang ky hop tic x4, lién hiép hop tac x& c6 tai liéu bing tiéng nudce
ngoai thi ho so phai ¢6 ban dich ti€ng Viét cong chirng kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;
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- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc lap
bang tieng Viét va tieng nudc ngoai thi ban tieng Viét duoc st dung dé thuc hién tha tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

. Ngu'dz"nép hé so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd ngp ho so tai co quan déing ky
kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa ddt tru so chinh.

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x3 duoc tiép nhan vao Hé théng théng tin vé
dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x va Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x3, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky:

- C6 s6 dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- Da nop 1€ phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugce mién 1& phi ding ky kinh doanh
theo quy dinh.

* Ho so déng ky hop tdc xd, lién hiép hop tde xa trén méi trudng dién tir phai bao dam cdc
Yéu cau sau:

- C6 diy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai ddy du theo quy dinh nhu
ho so diang ky bang ban giay va dugc the hién dudi dang van ban dién tir. Tén vén ban dién tir
phai dugc dat tuong Ung véi tén loai gidy to trong hd so dang ky bc’lng ban gidy. Ca nhén ky tén
trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir ky sb de ky truc tiép trén van ban dién ttr hodc ky truc

tlep trén van ban gidy va quét (scan) van ban glay theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong théng tin vé ding ky hop tac xa phai
duoc nhap ddy da va chinh xé4c theo céc thong tin trong hd so ding ky bing ban gidy; trong do6 c6
théng tin vé s6 dién thoai, thu dién tr cia ngudi ndp hd so;

- Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi trén moi trudng dién tir dugc xéc thuc bing
chit ky s ciia ngudi c6 thdm quyén ky van ban d& nghi ding ky hodic ngudi duge ngudi cé thim
quyén iy quyén thuc hién thi tuc ding ky. Truong hop ty quyén thuc hién tha tuc ding ky, hd
so ding ky trén mai trurdong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi
dinh s& 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop téc xa stra ddi, bd sung hd so dang ky trén méi truong
dién ttr 12 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bao yéu cau sira dbi,
bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dwoc hd so stra ddi, bd sung, co quan ding
ky kinh doanh cp huyén s& htly hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

* Cdc truong hop khéng dwoc thuee hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa;

- Hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thu tuc dang ky hop téc xa, lién
hiép hop tac xa néu thudc mét trong céc trudng hop sau day:

+ P bi co quan dang ky kinh doanh cdp huyén ra thong béo vé hanh vi vi pham ctia hop tic
xd, lién hiép hop téc xa thude trudng hop thu hdi Gidy chimmg nhin ding ky hop téc x3 hodc da bi
ra quyét dinh thu hoi Gidy chirng nhén ding ky hop tac xi;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tic xa dang trong quaé trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua
Pai hoi thanh vién;
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+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x& dang trong tinh trang phép ly “Khéng hoat dong tai dia
chi dd dang ky™.

- Hop téac x4, lién hiép hop tac xi duogc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky dang ky hop tac
x3, lién hiép hop tac xa khi:

+ D4 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cdu trong théng béo vé& hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tic xa thude trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky
hop tac x8 va dugc co quan dang ky kinh doanh cé‘ip huyén chip nhén hodc di duoc khdi phuc
Gidy ching nhén ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhdn dang ky
hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc
giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd so dang ky thay
ddi phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tic x4, lién hiép hop téc x4 vé Iy do dang ky thay
dbi va dugc co quan dang ky kinh doanh cdp huyén chip nhan;

+ Hop tac x4, 1ién hiép hop tac xd khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Trudong hop Toa 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha trudng, Phé Thu truéng
Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B9 lujt T6 tung hinh su yéu ciu bang van ban vé
viée hgp tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thue hién mot hodc mot sd thi tuc déng ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop téc x&, lién hiép hop tac xa khong duge thye hién tha tuc d6
cho dén khi ¢6 ¥ kién chdp thuan bing vin ban clia cac td chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky.

m) Cin cur phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP;

- Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT.

11. ChAm ditt hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop
tac x4, lién hiép hop tac xa (Md ho so TTHC: 1.005010)

a) Trinh tw thwce hién:
* Truong hop ding ky truc tiép:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy quyét dinh chdm dirt hoat déng chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh, hop tdc x4, lién hiép hop tac xa giri hd so dang ky cham dirt hoat dong
chi nhéanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dén co quan ding ky kinh doanh cip huyén
noi dit chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Sau khi tiép nhan hd so dang ky chim dirt hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cip huyén giri thdng tin vé viéc chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh chdm dit hoat ddng cho co quan thué. Trong thoi han 02
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan dugc thong tin ctia co quan ding ky kinh doanh cép huyén, co
quan thué giri thong tin v& viéc hoan thanh nghia vu ndp thué ctia chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh dén co quan ding ky kinh doanh cdp huyén. Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan hd so dang ky chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh C'c"ip huyén chuyén tinh trang phap ly cta chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang da chAm dat hoat dong néu khoéng nhéan
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duoc v kién phan dbi cia co quan thué, dong thoi ra thong bao vé viéc chim dit hoat dong chi
nhénh, vin phong dai dién, dia di€ém kinh doanh.

Viéc chdm dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién ctia hop tac x4, lién hiép hop tc xa
O nude ngoai thue hién theo quy dinh cua phép ludt nude do. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
chinh thirc chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai, hop tac x4, lién hiép
hop tdc xa giri thong béo bing vin ban vé viéc cham dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién cta hop tac xa, lién hiép hop tic xa ¢ nudc ngoai dén co quan ding ky kinh doanh cép
huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru s¢ chinh. Co quan dang ky kinh doanh cép
huyén cép nhat thong tin ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s& dir liéu vé dang ky hop
tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong béo.

Két thic thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép huyén thong béo
tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh dang lam tha tuc chim dit hoat
dong trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ma khong nhéan duge hd so ding ky
chdm dirt hoat déng chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan déi bang
van ban cta co quan quan 1y thué hodc td chirc, ca nhin va bén c6 lién quan khéac, co quan ding
ky kinh doanh cdp huyén thuc hién chidm dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong Co sé dir liéu vé ding ky hop tic x, ddng thoi ra thong bao vé viéc cham dirt
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh. Théng tin v& viéc chim dirt hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dwoc Hé thong théng tin vé dang ky
hop tac x4 truyén sang Hé thong ung dung ding ky thué dé cap nhat.

* Triwong hop diang ky trén maoi truwong dién tir:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc guri hd so diang k¥, ngudi ndp hd so sé nhan duge gidy bién nhan
hd so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé thdng théng tin vé dang ky hop téc
X4.

Cac thong tin déng ky hop téc xa, lién hi€p hop tac xa trén Hé théng thong tin vé ding ky
hop tac xd dugc truyén sang Hé thong img dung ding ky thué dé ph01 hop, trao dbi thong tin
gitta co quan dang ky kinh doanh cap huyén va co quan thué.

Truomg hop hd so du didu kién cip dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4, co quan ding
ky kinh doanh cip huyén thuc hién cfip dang ky cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa bang ban
gidly hodc ban dién tir. Truomg hop hd so chua hop 1€ hoidc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xad
yéu cau diang ky khong ding theo quy dinh hozc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong
théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cip huyén giri thong bdo trén mdi truong dién tir cho
hop tac x4, lién hiép hop tic xa dé yéu cdu stra ddi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cdp vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac x3 dé nhén thong tin phan hoi vé két
qua xtt ly ho so.

b) Cach thirc thuce hién:

Ho so ding ky duge giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong c4c phuong thirc
sau day:

- Nop truc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;
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- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong quéc gia.
¢) Thanh phéan hé so:

* Ho so bao gom:

(1) Thong bao vé& viéc chAm dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh;

(2) Bén sao hoic ban chinh bién ban hop Hoi déng quan tri (ddi v6i té chirc quan trj day du)
hodc Pai hoi thanh vién (d6i véi td chire quan tri rit gon) vé viéc chdm dit hoat dong chi nhanh,
véan phong dai dién dbi voi truomg hop chdm dut hoat d6ng chi nhanh, vin phong dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh ctia Hoi dong quén trj (d6i véi t chitc quan trj day
du) hodc nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién (dbi véi td chirc quan tri rit gon) vé& viée cham dit
hoat dong chi nhénh, van phong dai di¢n dbi véi truong hop chdm dirt hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién.

* Trudng hop déng ky trén méi trudng dién fir:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén mdi truong dién tir bao gdm cdc gidy to
theo quy dinh tai Luédt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so ding ky trén mdi trudng dién tir c6 gia tri phap ly twong dwong hé so
dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quvén thuc hién thi tuc:

+ Ngudi duge Gy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tdc xi dugc ghi trong
nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viée ty quyén lai de thyc hién ﬂll:l
tuc dang ky thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop téc xa thuc hién theo quy dinh cua phép ludt vé
dan su.

+ Trir truomg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky
tén tai van ban dé nghi dang ky hop téc x4, lién hiép hop tic xd c6 thé tiy quyén cho tb chirc, ca
nhan khéc thye hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac x& nhu sau:

Trudng hop tiy quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc
x4, kém theo hd so phai ¢6 van ban iy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc lién quan dén ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Van ban ty quyén ndy khong bt budc phai cong chimg,
chung thuc;

Truomg hop iy quyén cho t6 chirc thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc
x4, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cp dich vu véi td chire 1am dich vy,
giziy gi6i thiéu hodc van ban phan c6ng nhiém vu cta td chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién
thi tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hgp tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vy buu
chinh cdng ich, khi thue hién tha tuc, nhén vién buu chinh phai nép ban sao phiéu gui hd so theo
mau do doanh nghiép cung g dich vu buu chinh c¢éng ich phat hanh c¢6 chit ky xdc nhéan clia
nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop tiy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh
cong ich thuc hién thu tyc dang ky hgp tac xa, lién hiép hgp tac xa thi viéc uy quyén thye hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s& 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac,
hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa.
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d) S6 lwong hé so:
01 b hd so.
d) Thoi han gidi quyét:

- Truomg hop chdm dut hoat ddng chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
trong nudc:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so ding ky chim dit hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Két thic thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép huyén théng bao
tinh trang chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh dang lam thu tuc cham dit hoat
dong trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p ma khong nhén dugce ho so dang ky
chim dirt hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan déi bing
van ban cua co quan quan ly thué hodc to chirc, ca nhan va bén c6 lién quan khac.

- Trudng hop chidm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh &
nugc ngoai:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc théng bao.

e) Co quan thuc hién:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhén dan cap huyén.

g) Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Truomg hop chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
trong nudc:

Co quan ding ky kinh doanh cip huyén chuyén tinh trang phap ly ctia chi nhanh, vin phong dai |
dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang da chim dit hoat dong néu khong nhan dugc y kién phan
dbi cia co quan thué, dong thoi ra thong bao vé viée cham duat hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh.

Trong trudng hop két thic thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cép
huyén thong béo tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh dang lam thu tuc
chim dirt hoat dong trén Cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ma khéng nhén dugc
hé so ding ky chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién
phan déi bing van ban cta co quan quan ly thué hodc td chirc, ¢4 nhan va bén c6 lién quan khic.
Co quan ding ky kinh doanh cip huyén thuc hién chdm dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dir liéu vé dang ky hop tac x4, dong thoi ra thong bao veé
viéc chdm duat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh. Thong tin vé viée
chédm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dugc Hé tht’fmg thong tin
vé dang ky hop tac xd truyén sang Hé thong ung dung ding ky thué dé cap nhat.

- Truong hop chim dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh &
nudc ngoai:

Co quan ding ky kinh doanh c¢dp huyén khi nhan dugc nghi quyét giai thé cia hop téc xd,
lién hiép hop tac xa: Co quan dang ky kinh doanh cép huyén cdp nhat thong tin cia hop tac xa,
lién hiép hop tac xa trong Co s& dir li¢u vé dang ky hop tc xa.
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i) Lé phi:
Miic 1& phi (néu c6) theo quyét dinh ciia Hoi d6ng nhén dén cép tinh.
k) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao v& viée chim dit hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
ctia hop tac xa (Phu luc I1-10, Thong tu s& 09/2024/TT-BKHDT).

1) Yéu ciu, diéu kién thwce hién thii tuc:

* Truge khi thong bao chdm dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh thi hgp tdc xd, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién phai dang ky vdi co
quan thué dé hoan thanh nghia vu ndp thué theo quy dinh ctia phap luat vé thué.

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa

- Trudng hop da c6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thi tuc ding ky hop tic x4, lién
hiép hop tac xa ké khai céac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh
cé nhan caa minh va cta c4 nhin c6 yéu ciu ké khai thong tin ca nhén trong hd so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xédc so vdi cac thong tin dugc luu
trit tai Co s dit liéu qubc gia vé dan cu. Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac
so véi thong tin duoe luu trit tai Co s& dir liéu qudc gia vé dén cu, ¢4 nhan do ¢6 trach nhiém lién
hé véi co quan quéan Iy nha nuéc c6 thaim quyén dé hidu chinh thong tin trude khi thue hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tic xa.

- Trwong hop nop ho so diang ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude hodc sir dung tai khodn dinh
danh dién tr theo quy dinh phép luat dé thyuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

- Trudng hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac
X3 ¢ yéu cu ké khai thong tin ca nhan cia ngudi dai dién theo phép luat clia hop tac x4, lién
hiép hop tic x4, ngudi ding ddu chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém
theo ban sao chirng minh nhan dan hodc ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac gidy tor 6
gia tri thay thé ho chiéu nuwéc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co s& dir liéu vé dang ky hop téc xa véi Co sé dit liéu quic
gia vé dan cu bi gidn doan thi ho so dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tic xa phai kém theo ban
sao cdn cudc cong dan hoac thé cin cudec hodc chimg minh nhdn dan hodc hd chiéu hoic hd
chiéu nuée ngoai hodc céc gidy t& ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu lyc ciia ngudi
nop ho so dang ky, nguoi dai dién theo phéap ludt cuia hgp tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi ding
dau chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so déing ky hop tde xa, lién hiép hop tdc xa:

- Céc gidy 0, tai ligu trong hd so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa dugc I4p bing
tiéng Viét;

- Truong hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa cé tai liéu bing tiéng nudc
ngoai thi ho so phai ¢6 ban dich tieng Viét cong chirng kém theo tai liéu bang tieng nude ngoai;

- Truéng hop glay t&, tai liéu trong hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hop téc xa dugc lap
bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thuc hién thi tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
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* Nguoi ngp ho so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tde xd ndp hé so tai co quan ddang ky
kinh doanh cdp huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa ddt tru sé chinh.

Hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa dugc tiép nhin vao Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa khi c6 du céc dicu kién sau day:

- C6 du gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s& 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa dd duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- Pa ndp 1€ phi ding ky kinh doanh, trir truomg hop dugc mién 1€ phi ding ky kinh doanh
theo quy dinh.

* Ho6 so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa trén méi trieomg dién tir phai bao dam cdc
Yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va noi dung céc gidy to d6 duge ké khai day du theo quy dinh nhu
hé so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Tén vin ban dién tir
phai dugc dit tuvong ing vi tén loai gidy to trong ho so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén
trong ho so diang ky c6 thé stir dung chir ky so d€ ky tryc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc
tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cic thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop téc xa phai
duoc nhap diy du va chinh xac theo céc thong tin trong hd so ding ky bing ban gidy; trong d6 c6
thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp ho so;

- I-Io so dang ky hop tac xa, llen hiép hop tac xa trén moi trudng dién tir duge xac thyc bang
chir ky sé clia ngum c¢6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky hodc nguoi duge ngudi ¢ tham
quyén Uy quyén thuc hién thu tuc ding ky. Trudng hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd
so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tc xa sira doi, bd sung ho so ding ky trén moi truong
dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dﬁng ky kinh doanh cép huyen ra thong bédo yéu céu stra doi,
bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so sira ddi, bd sung, co quan déng
ky kinh doanh cép huyén s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac xa.

* Cdc truong hop khong dwoc thuce hién thi tuc dang ky hop tdac xd, lién hiép hop tac xd;

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop téc xa, lién
hiép hgp téc xd néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Da bi co quan dang ky kinh doanh cdp huyén ra thdng bao vé hanh vi vi pham ctia hop tac
xd, lién hiép hop tac xa thudc trudong hgp thu hoi Gidy chirng nhan dang ky hop téc xd hodc da bi
ra quyet dinh thu hoi Gidy chimg nhén dang ky hop téc xa;

+ Hop téc x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua
Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tdc xa dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat dng tai dia
chi da dang ky”.
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- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ P4 ¢6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi
pham ctia hop tac xd, lién hiép hop téc xa thudc trudng hop thu héi Gidy ching nhin ding ky
hop tac xa va duge co quan ding ky kinh doanh cép huyén chép nhén hodc da dugc khoi phuc
Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén dang ky
hop tac xa;

+ Phai dang ky thay ddi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viée
giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd so dang ky thay
dbi phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tic x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay
dbi va dugc co quan dang ky kinh doanh cip huyén chip nhén;

+ Hop tac x&, lién hiép hop tic x8 khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Trudmg hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truréng, Pho Thu trudng
Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat Té tung hinh su yéu cau b?mg van ban vé
viéc hop téc x4, lién hiép hop tic x3 khong dugce thuc hién mot hodc mdt sé thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hgp tac xa, lién hiép hgp tac xa khéng dugc thuc hién tha tuc do
cho dén khi cé y kién chap thuan bang van ban cia cac td chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky.

m) Can cie phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xd 2023;

- Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP;

- Théong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.



Mau II-1

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HQP TAC XA

Kinh giri: (Tén Co quan déng ky kinh doanh cdp huyén) ...............
T61 12 (ki ho 125 biing ot i ROA) wssvssmpsssissmisssisisssn
Sinh ngay: ....... g L
S6 dinh danh CA NRAN: «.....eeeeeeeeieeee e

Truong hop khong c6 sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng tin cd
nhadn dudi day:

G tih: ismvass DY TO s vovswanmans QUi HEH: «ovvessnmmiae

S6 CMND/Hb chiéu/Ho chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nueoc ngoai): ........coevveuevnnenn.

LT s R R
Noi thuong tri:
Sé nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudomg/phd/dai 16: ................
T R T
XA/PRUONE/ THI tHAD . ovveieii et e e e e e e e eeaas

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thude thanh phé truc
THOOE TIGHRE WOHEE cuvmmnsmsmmmcs s s s o s S e G

Tinh/Thanh phd trirc thudc TIUNE WONE: . .evvvvvernerrneernereinieenrernnnes
Noi & hién tai:

Sé nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOM/AP/ARON: L. i e

Xo/PHadg THY tA o inmmersmiesivasmiimes v imwe sviss s

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phé thuc tinh/Thanh phé thudc thanh phé true
THO0E TIiDE WOBE: oo msmeiss s ov e i o i ey e s e Sy i

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ....vvveeeerieeeineeeeeeeaninnnnnn

Dién thoai (16 €6): w.ovvveveeaenannnnn.. Email (61 €O): ovvvvevaeaana,
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Piing ky hop tac xa do t6i 1a ngudi dwge iy quyén ding ky thanh lip

v6i cac ndi dung sau:

1. Tinh trang thanh 1ap (ddnh ddu X vao 6 thich hop va ké khai cde muc 1.1,
1.2 néu thanh ldp trén co sé chia, tach, hop nhat, chuyén doi ti té hop tdc)

Thanh lap mai L——l

Thanh lap trén co s& tach hop tac xa

Thanh 1ap trén co s& chia hop tac xa

Thanh 1ap trén co s& hop nhét hop tac xa

Thanh 14p trén co s& chuyén déi tir t& hop tac L]

1.1. Thong tin vé cic hop tic xa bi chia, bi tach, bi hop nhit (chi ké khai trong
trieong hop thanh ldp hop tdc xd trén co sé chia, tdch, hop nhdt hop tdc xa):

Thong tin vé hop tac xa bi chia/tich (chi ké khai trong truong hop thanh ldp hop
tdc xd trén co so chia/tach hop tdc xa)

M3 58 hop tAC XA/ME SO ThUE: .....vvevevere ettt eene s s e

Thoéng tin vé cac hop téc x4 bi hop nhét (chi ké khai trong truwong hop thanh ldp
hop tdc xd trén co sé hop nhdt hop tdc xa):
a) Tén hop tac Xa (ghi bang chit in HOG): ........oecvveevereeeeeeeeerereeeeeseeereserse e,

Pé nghi Co quan diang ky kinh doanh cép huyén thyc hién chdm dut tdn tai déi véi
hop tic xa bi chia, bi hop nhét va cic chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhit.

1.2. Théng tin ciia té hop tic dwoc chuyén dbi (chi ké khai trong trirong hop
thanh lp hop tdc xa trén co s6 chuyén doi tir t6 hop tdc):

TEI 8 NOP TACT e eers e

M3 58 0 hop tAC/ME SO thUE: ....voceeeeeeeceeeec e

IO CIE BEYSOIL s sonsimissmsmesetns e e oo S T3 F SRS R VSRS

2. Tén hop tac xa:
Tén hop tac xa viét bing tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ......ceeeeeeeeeceerrereenn.
Tén hop tac xa viét bang t1éNg NUGC NZOAL (EU CO): vvrvvevreereerrereesreseseeriseneenes
Tén hop tAc XA VIEt tAt (MEU CO): <.coveveeeeeeeeereeereeeeeeeeseeesesseesns

3. Dia chi tru s& chinh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 18: ....oevvecvveveerrecrrerannes,
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XA/PRUINE/THE tAN: oot saes e s s
Huyén/Quén/Thi xa/Thanh phé thude tinh/Thanh phd thudc thanh phé true thudce
TRUDEAEONET seworosisvsssvons s on oaviasasssisssusbess o s iy o oo s sose Sy e i e s s s s St
Tinh/Thanh pho truc thudc TIUNG WONE: .vevveieverireeereieeeeses e sesseseseses

Dién thoai:...cceeeeeiiiiiiiireeerieee e Fax (MU €0): eveereeereeereerrenane.
Bmail (81 68); .wsiissasmmnmmisiiiiiis Website (16U ¢0): ..o.ovvevrevnnnne,

- Hop tac xa c6 Gidy chimg nhén quyén sir dung dét tai ddo va x4, phuong, thi
tran bién giGi; xa, phudng, thi trdn ven bién; khu vuc khac ¢6 anh hudng dén quéc phong,
an ninh': Cé ng

4. Nganh, nghé kinh doanh?*:

Nganh, nghé kinh doanh chinh (ddnh
STT Tén nganh M3 nganh ddu X d@é chon mét trong cdc nganh,
nghé da ké khai)

5. Vén diéu lé:
Vén didu 18 (b(jng SO; VINBD: oottt et in st saans et ene e tan e en s
VEn diU 18 (BANG CHIE; VIND): .cooeeoeeeeeeeeeeeeeeeseee e esanssees
Gi4 tri trong duong theo don vi tién t& NUGC NOAT (MU CO): ovvvvvvvvnrviririeieiins
C6 hién thi théng tin v& gid trj twong duong theo don vi tién t¢ nudc ngodi trén Gidy
ching nhiin‘ ding ky hop tac xa (néu cd) hay khong? Co Dhén%:'
6. Ngudn von diéu 1¢:

Loai ngudn vén S6 tién (bdng s6; VND va gid tri tuong dwong | Ty 1€
theo don vi tién té nweée ngoai, bang so, néu co)| (%)

Vén ngin sach nha nudce
Vén tu nhan

Von nudc ngoai
Von khac

Téng cong

7. Ngudi dai dién theo phap luat: Giri kém (ké khai theo Mau II-3)

8. S6 lwong thanh vién:

Tong s6 thanh vién:..........cceeeee. , trong do:

- 80 thanh Vi ehifth th¥t: souwnaasnnssewins
- S thanh vién lién két g6p VON: ....ccvevveveerrrerrreieene,
- S6 thanh vién lién két khong gop vOn: ......ccceeeeeunee

L Ke khai trong trudng hop c6 nha dau tu nuéc ngoai, t4 chirc kinh té ¢6 vén dau tw nuéc ngoai gbp von, mua phén
vén g6p vao hgp tac x4 dan dén thay ddi ngi dung dang ky hop tac xa.

2 - Hop téc x4, lién hiép hop tac xa c6 quyen ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cim;

- C4c nganh, nghé cidm diu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Béi v6i nhimg nganh, nghé diu tr kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat
khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat do. Hop
tac x4, lién hiép hop tdc x4 chi dugc kinh doanh khi ¢6 di diéu kién theo quy dinh.
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Danh sach thanh vién giri kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mau II-2).
9. Thong tin ding ky thué:

STT Cic chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1 | Théng tin vé& Giam dbc (Téng giam dbc) (néu cd):

Ho, chit dém va tén Gidm doc (TOng gidm d8C):.....ovvveveeereeerer e,
S5 AR datiB 68 THATE oo anm mmr s B T e B F B oA EAHE
PN THORI Lizisosvoviusomvnssssinsem o s sss S romass s K A R AN N

9.2 | Théng tin vé Ké toan truéng/Phu trach ké todn (néu c6 tai thoi diém ké khai):
Ho, chit dém va tén K& toan trudng/Phu trach K& tOan:...........co..oevrerererrenenn.
S8 Aldant R IBAES coisusmmssismsssvissismssmms s oSS
T R e T T i T

9.3 | Dia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué khdc
dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ......cccoevvvevvreerennne,
TO/XOM/AP/HNONE ..veovveeveeeee ettt
Xa/Phuong/Thi trin: .

Huyén/Quén/Thi xafThanh pho thuoc tmh/Thanh pho thuoc thanh pho truc
thuGE TEAMB WOMIEY sovissoimesiossvsossisswsasseaianses vessassss wssmessnms assesmaatiss orsissumashomine
Tinh/Thanh phé) truc thudc Trung UoNE: .....covvviiiieiiiin e
Dién thoai (M6U CO):.cevvvvrerrrererinrrinsersesenns N )

(55 pe 1502 T SR ———

9.4 | Ngay bét dau hoat dong (truong hop hop tde xa du kién bt dau hoat dong ké
tr ngay duoc cap Gidy chitng nhdn ddng ky hop tdc xd thi khéng can ké khai néi
dung nay): .../ ...........

9.5 | Hinh thirc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):

Hach toan ddc lap
Hach toan phu thudc
9.6 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../..... &én ngay...../....}
(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién o ké todn)
9.7 | TOng $6 180 AONG (A1 Ki€R): .ovoevereerrrireirerieresiserissieeeiseisssisssssssasnsannnes
9.8 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khong
9.9 | Phuong phéap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp)’:

3 Trudng hop ho‘p téc x4 dwoc cdp Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa sau ngay bét diu hoat déng da ké khai
thi ngay bit ddu hoat dong la ngay hop tac xa dwoc cap Gidy chimg nhan dang ky hop tc xa.

- Truong hop nién do ke toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Trudng hop nién d6 ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghl ngay, thang bat dau nién d¢ ké toan
la ngay déu tién clia quy; ngéy. thang két thuc nién d6 ké toan 13 ngay cudi cling ciia quy.
- Tong thoi gian tir ngay bt dau dén ngay keét thuc nién do ké toan phai du 12 théng hozc 4 quy lién tiép.
5 Hop téc x4 can ctr vao quy dinh ctia phép ludt vé thué gid trj gia tang va dy kién hoat dong kinh doanh ciia hop
tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia trj gia ting tai chi tiéu nay.

\



Khiu trir

Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh s6

Khong phai nop thué GTGT

T6i xin cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén str dung hgp phép cua hop téc xa va dugc sir dung
ding muc dich theo quy dinh ctia phap luét;

- Hoan toan chiu trach nhiém trude phap ludt vé tinh hop phép, chinh x4c va trung
thuc cuia ndi dung dang Ky trén;

- La ngudi c6 quyén va nghia vu thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy
dinh cta phép luat va Diéu 1¢ hop tac xa.

NGUOI DUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)°

¢ Neudi duoc iy quyén dang ky thanh 14p ky trirc tiép vao phin nay.
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Mau I1-4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poclap - Tu do - Hanh phic

SO: i,

) GIAY PE NGHI
Ding ky thay ddi ni dung Gidy chirng nhin diing ky hop tac xa/Thong bao thay
doi noi dung diang ky hop tac xa
(Dung trong truong hop dang ky thay doi ngi dung Gidy chitng nhan dang ky

hop tdc xd/théng bdo thay doi néi dung déing ky hop tdc xd, dang ky cap doi
Gidy chirng nhdn déng ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh giri: (Tén Co quan déng ky kinh doanh cap huyén) ................

Tén hop tac XA (ghi BANG CATE i HOQ): ....ovueeeeeveeeerirereessiresessessessssss s sansassssenns
WIE $8 Hom L BIMIEED IR s s

Luu y:
- Truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chimg nhdn dang ky ho’p tac

xa/thong bado thay doz ndi dung dang ky hop tdc xa: Ké khai vao trang twong ung tai
Muc A cua biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chimng nhdn dang ky hop tdc xd theo mau
gidy quy dinh tai Thong tw s6 .../2024/TT-BKHPT: Ké khai Muc B cua biéu mau nay,

- Truong hop dang ky cap déi Gidy chitng nhdn dang ky hop tdc xd theo mau
gidy quy dinh tai Thong tu 56 .../2024/TT-BKHDT dong thoi thay déi néi dung Gidy
chimg nhén dang ky hop tdc xd/thong bado thay déi néi dung déing ky hop tdc xa: Ké khai
cdc ndi dung thay doi twong vmg tai Muc A va ké khai Muc B cua biéu mdu nay.

! Trudmg hop hop tac x3 dang ky thay dbi tru so thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi hop tac xa du
dinh dat try s& mdi. Cac trudmg hop dang ky thay doi ndi dung dang ky hop téc x& khéc thi ghi tén Co quan ding
ky kinh doanh cap huyén noi hop tac x& da ding ky.
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A. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOI DUNG PANG KY HOP TAC XA

Hop tac xa dang ky thay dbi/thong bao thay ddi trén co s& (chi ké khai trong truong
hop hop tde xa ding ky thay déi/thong bdo thay d6i trén co sé tdch hop tde xi hodc sdp
nhdp hop tdc xd, danh ddu X vao 6 thich hop):

- Pang ky thay dbi trén co s tach hop tac xa

- Pang ky thay dbi trén co s& sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tic xa dugc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tdc xa
ding ky thay déi trén co sé sdp nhdp hop tdc xa):

a) Ten hop tac X3 (Shi bANE CATE it HOA): .oviississsissirissionsssssionsssnsonsssibosiasossinssns

Mashhop B saMBESO Tl s R

b) Tér hop the %l (uhi Ditng ehE RO .vmmmsassmmipmissassmisig

M 56 hop tAC XA/MEA SO tHUE: ...t s e res s s seneenen

Pé nghi Co quan diang ky kinh doanh cip huyén thuc hién chdm dirt ton tai ddi véi
hop téc xa dugc sap nhip va céc chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop téc xa dugc sap nhap.

- Hop téc x4 c6 Gidy ching nhéan quyén sir dung dat tai déo va xa, phuong, thi trén
bién gioi; x4, phuong, thi trn ven bién; khu vure khac ¢6 anh hudng dén qudc phong,

an ninh': Co ,:] Khérl:]

Hop tac xa ding ky thay dfii néi dung Gidy chirng nhin ding ky hop tic xa/théng
bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xi nhw sau:

Luu y: Hop tdc xd chon va ké khai vao trang tuong 1rng voi noi dung dang ky/théng bdo

thay doi tai Muc nay.

! Ké khai trong trudmg hop c6 nha qiiu tr nuéce ngoai, td chirc kinh té ¢é vén diu tu nudc ngoai gép vén, mua
phin vén gép vao hop tac xa dan dén thay ddi ndi dung ding ky hop tac xa.
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PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay ddi (ghi bang chit in hoa): ..........ccvvevrvecr,
Tén hop téc x4 viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (161 €6): ...vvvveeeeeeeeereeeeccrreeeeeeeeeeereeee
Tén hop tac xa viét tit sau khi thay 01 (181 CO): .ovvvmerreereeeceeeeeeeeeseeeeeeseseeeeesesessesseseesssssssessesssen
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DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Dia chi tru s& chinh cua hop tac xa sau khi thay ddi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ..oveevveeveeveeeeereeeen,

TO/ROMYAP/HNON: ...t s s ees s sassssnasseseessaessesseseens

Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudce thanh phd truc thude
TORUGEVIOMNEET: st sce o s s A T R A S S N VAR A  saRT

Tioh/Thinh pht troc thude: TRNEATHE: e sy s
Dién thoai: ..cooeeeeveeeeeeeieeeeieieee e eneen Fax (néu CO)? oottt
EMail (MU €CO): evoeeeeveeeeeeeeeeeeeeesree e, Website (#éu €6): .oueeveennnn..

’ Pong thoi thay d6i dia chi nhn thong béo thué (Pdnh ddu X vio 6 vuéng
néu hop tdc xd thay doi dia chi nhan thong bao thué twong vimg voi dia chi tru so chinh).

Hop téc xa cam két tru s& hop tic x4 du dinh chuyén dén thude quyén sir dung
hop phép ctia hop tac xa va dugce str dung ding muc dich theo quy dinh cua phap luét.

w e WA

PR T
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PANG KY THAY POI VON PIEU LE
Vén diéu 18 sau khi thay dbi (bang s6, bang chit, VND): .......c.cewvervrerieruerssssssssssissssssesenes
Gia tri tuong duong theo don vj tién té nudc ngoai (MU CO) oo,

C6 hién thi théng tin vé gia tri twong dwong theo don vi tién té nude ngoai trén Gidy
chimg nhén ding ky hop tac xi (néu cd) hay khong? Co ‘:l th"){:]

Hinh thirc ting, giam von...............



L\l A

Cid

01 6 ‘8 °L ‘9 05 16 982 reyy 9y reyd Suoyy (Y1 Ugyu g Yuep yuip oS 143 § 05100 N9N ¢

4! Il 01 6 8 L 9 S 14 ¢ 4 I

(reoSu oonu 1ON3U B
U3Ip 1Ep 1N3U IOA 10p) 1e03U 2oNU
noIyo Oy 9y Aeyy i vi3 00 01 Ker3
nn SE0Y 120U 2HNU NYIYO GH/MOIYO | Yuis Wiy
o wudny | Suony wi | yun | OH/ANIAND dgo uenb 0o “AgBu | ‘Sugy ug) e
Aoy | wimoeig | 91N N | o¢rueq | oond) | 1010 | ‘oS apoy upyupoyuep yuipog | AeN | yuep ony) |wdp ayd OH | LLS

:10p Aeyy 1y nes yén| deyd ooy ugIp rep 1Len3u Yoes yueq

LYNTdVHd OFHL NAIA VA IONON 10d AVHL AM ONYd



THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

L Bo sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xa dang ky
bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co
quan dang ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Mi nganh Chi chii
duoc bd sung

2. Bo nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xa dang ky bo
nganh, nghé kinh doanh khoi danh sdch nganh, nghé kinh doanh da ddng ky véi co quan
dang ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh Ghi cha
duoc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira déi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xa
ddng ky thay doi néi dung chi tiet cua nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang
ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi cha
duoc stra dbi chi tiét (Néu ¢d)

4. Thay doi ngz‘mh‘nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tdc xa déing
ky thay doi nganh, nghe kinh doanh chinh da dang ky voi co quan dang ky hop tdc xd):
Ghi cha
(Néu c6)

STT Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh

Luu y:

Truong hop hop téc xd thay di nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh khéc,
hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh
doanh m&i tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Trudong hop nganh, nghé kinh doanh dugc b6 sung hodc nganh, nghé kinh doanh dugc bo
ra khoi danh sach da ding ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh ctia hop tac xa thi hop tdc xa ké
khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

|___| Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cap BUYER) -osvovesiinones cip Gléy xac nhan
thay ddi noi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa dbi voi cac thong tin thay d6i néu trén.

2 - Hop téc x4, lién hlgp hop tac x4 c6 quyén tu do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Ludt Pau tu;

- Bbi voi nhimg nganh, nghé dAu tr kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cdc van ban quy pham phép luat khéc,
nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luft d6. Hop téc x4, lién
hiép hop tac x chi duge kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN PANG KY THUE

Théng tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT

Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

1

Thong tin vé Giam ddc (Téng giam doc) (néu cd):
Ho, chit dém va tén Gidm d6c (TOng IAm d8C) . .. cvreererrreeereerresssersenn,

S dinh danh cA NhAN: ......cooiiiiiee et
i L1 0 | L T

Thong tin vé Ké toan trudng/Phu trach ké todn (néu ¢d)®:

Ho, chit dém va tén Ké todn trudng/Phu trach K& toan:.........oveeeeeveevererees
SO dinh danh €& NNAN: .....c..oveveiveeeeeeeeseeee st es s seeeene
LT IO B vuvunsin e onvonsnins s s s s AT S S S S S s R R s

Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhan théng bdo thué khdc
dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16 ..oooveeveerveeeern,
TO/XOM/AP/NOIY: ... s s s es s s s sseeeraeeses
XA/PHUONZ/THE tHAN: c..vocvvirieivieeieeiee s sene st sssss s eeseaas

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thude tinh/Thanh pho thudc thanh phé truc
thu¢c Trung vong:

Tinh/Thanh pho truc thuoc Trung 5 || —
Dién thoai (1éU €6):.euewenreerennene. FaX (MU CO)reerereeereeeeeeeeeeseeereeresennenn
EINGIL (FI8U CO)evveeeeeeeeeeeereeeseeeseeeeeses e easeseessesssesseesesasss e ensss et esses s

Ngay bat ddu hoat dong’:...../...../.......

Hinh thirc hach toan (ddnh déu X vao 6 thich hop):
Hach toan doc 1ap
Hach toan phu thudc

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../[..... dén ngay...../.....
(ghi ngay, thang béit ddu va két thiic nién d6 ké todn)

8

TONE SO 120 AONE: ...t eeereetesee oo tese s ese s e s seeeseeseeesseseseeeenes

Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Céo Khong

Pé nghi (Co quan ddng ky kinh doanh cdp huyén) ............... cdp Gidy xdc

nhén thay ddi néi dung ding ky hop tac xa cho hop tic xa dbi v6i cac thong tin thay dbi
néu trén.

6 Trudong hqp h(}'p tdc x& ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toén dgc 18p tai chi tiéu 5 thi bét bude phai ké khai
thong tin vé Ké toan truéng/phu trach ké todn tai chi tiéu 2.

” Truémg hop hop tic xa duge cap Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat dong da ké khai
thi ngay bit diu hoat donu 1a ngay hop tac x dugc cép Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa.

8 . Truomg hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudmg hop nién d ké todn theo ndm tai chinh khac ndm duong lich thi ghi ngay, thang bat déu nién d6 ké toan
la ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thic nién do ké toan la ngay cudi ciing cua quy.

- Tong thoi gian tir ngdy bét diu dén ngay két thic nién d¢ ké toan phai du 12 thang hozc 4 quy lién tiép.
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B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA

pé nghi duorc cap dbi Glay chirng nhan dang ky hop tac xa theo miu glay quy dinh

tai Thong tu sb .../2024/TT-BKHPT ngay .

. nam 2024 cua B trudong Bo Ké

hoach va DPau tu ban hanh biéu mﬁu thuc hién thu tuc dang ky t hop tac, hop téc xa,
lién hlep hop téc xd va quy dinh ve ndi dung thong tin, viéc cdp nhat, khai thac va quan

ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

Hop tac xa dé nghi cdp nhat, bd sung ma nganh kinh té cip bén trong Hé théng
nganh kinh té Viét Nam déi vdi nhitng nganh, ngh€ kinh doanh ma hop tac xa da dang

ky kinh doanh nhu sau’:

STT Tén nganh Mai nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddnh ddu X dé chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

- Hop téc x4, lién hiép hop téc xa c6 quyén ty do kinh doanh trong nhimmg nganh, nghé ma ludt khong cdm;
- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;
- D6i véi nhimg nganh nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dwgc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat
khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vén ban quy pham phép luat dé. Hop
téac x4, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du dieu kién theo quy dinh;
- Hop téc x@ dugc cép Gidy chimg nhén déng ky hop tac xd theo quy dinh tai Thong tu 6 07/2019/TT-BKHDT

khéng cén ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai myc nay.
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Hop téc xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Théng béo nay 1a hop phap, chinh xac,
trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé nodi dung cua Gidy dé
nghi/Thong béo nay;

- Ngudi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 12 ngudi ¢6 quyén va nghia vu thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)!’

10 Tru’@mg hqp thay dbi ngudi dai dién theo phép ludt hogc thay dbi ngudi dai dién theo phap luat dong thoi thay
dbi cac noi dung dédng ky khéc cua hop tac xa thi Chu tp:h Hoi dong quan tri (ddi véi td chirc quan tri ddy di) hogc
Giam déc (dbi véi to chirc quan tri rit gon) ky truc tiép vao phan nay.

Trudng hop Toa én hodic Trong tai chi dinh ngudi thue hién tha tuc dang ky hop tac xa thi ngudi duge chi dinh ky
tryc tiép vao phén nay.

Céc truong hep con lai, ngudi dai dign theo phép luat ky truc tiép vao phén nay.



MAu I1-5

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

L
...... 5 GV v as THANEE v i WO v

Gidy dé nghi ding ky hoat dong chi nhanh/viin phong dai di¢n/
Thong bao dia diém kinh doanh cia hop tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén)

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i1 HOA): ......ceeeeereeereeresieeeeseses s eeseeseese s s sessaened
) s s R S I T—

Ping ky hoat dong chi nhanh/viin phong dai di¢n/Théng bao dia diém kinh
doanh véi cac ni dung sau:

1. Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét (ghi
V11T L S

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bing tiéng nuéc ngoai
(U CO) eneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereee e eeeeseseas s ssas e sses et esssesaas et es e s esessaasese s et et essseasesetesesssessanaeneas

.................

2. Dia chi chi nhanh/vin phong dai di¢n/dia diém kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), Audmg/phd/dai 102 ...oveeeveeeeeeereee e,
TO/XOMYAP/ANON: ... nesaes R——
XA/PRUONG/THE trAN: ..ot ens e e

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thude tinh/Thanh phé thude thanh phd truc thude
TIUNZ WOTIZ! oeeeeiieeieeeeie ettt sa s s s e s s e s aa e e e s s s eaan s s bt s b s s sansasssnns

Tinh/Thinh phio tra ThE0C TRINZIETREE uemsmmuerssmrsmmtosmssmsnsamsos e mmasommes
Dién thoai (Méu €6): .cvvvvvevererererernnn. PARHBICO)T woninswsvnisowsswiaswssssinssniasiasiniss

Bitiil (R 80); sommusmmisimssraims sasaies Website (11 ¢6): wovvvvvrerennne.

3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d@6i véi chi nhdnh, dia diém kinh doanh; ghi tén va
mé nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):

STT Tén nganh Mai nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh

NN AL



(danh déu X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

b) Noi dung hoat dong (d6i véi van Phong dai dign):.........ccovuevvecvececriniirinernenns
4. Ngudi dirng ddu chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in HOQ): .........cccovveveereveseesesiisesrssnsennas
Sinh ngay: ....ccocee v e

§6 dinh datth CANHARY vrusissismmsssmmsissimasim s

Truong hop khéng c6 s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng tin cd
nhdan dwoi day:

(5] 101 1111 | ORTn— DANTOC! o sussussuvinssi Qiibe tichs . sosuessssnios
S6 CMND/H) chiéu/H¢ chiéu nu6e ngodi hogc gidy to c6 gié trj thay thé ho chicu
nudc ngoai (doi voi ngwoi dung dau la nguoi nwdc ngodi): ...............
Ngay cép: vord oo ... Noi cép: .......................................................
Noi thuong tri:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 19: ................
X e I
XA/Phuong/Thi trAN: ...oovniiiiiee et

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd truc
THUGE TrE WORR] s canuses cosmmminimess i s « s e o s sy

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung UoNg: ........cccovverevrerirnneeeannnnn,
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 19: ................

e i) e g LT —

XA/Phuomg/Thi trAN: ......eiiiie e e e e e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc
THUOC TXRND MO wvvacivawmuonenses sy s e iansessaimsem s ssmsss

Tinh/Thanh phé trirc thudc TIUNE WONE: .evvvverreenrierivnnieereannaeeannns

Dién thoai (M1 €O): ovvevenavnnannnnn. Email (7éu ¢6): ..oovvvveeveneannnn.

"\

NAL

Zd >
VAP



5. Théong tin vé chi nhanh chii quén (chi ké khai @6i vdi truomg hop dia diém kinh
doanh triec thudc chi nhanh):

I G TN et ettt e e e e e e e e e e e e e s et e e e e e e s st s e e sanaeesemntneeeeeennnnn
Dia chi chi NhaAnR: ... e s a e s
M3 s6 chi nhanh/Ma so thué cia chi Nhanh: ..o e

6. P& nghi cAp Gidy chirng nhin diing ky dia diém kinh doanh (chi ké khai déi
voi treong hop théng bdo dia diém kinh doanh, hop tdc xd danh ddu X vao mét trong
hai 6 sau):

Gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh ghi nhan théong tin cua tat ca dia
diém kinh doanh

Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh ghi nhén thong tin cta ting dia

diém kinh doanh
7. Théng tin ding ky thué:

STT

Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

7.1

Dia chi nhén thong bdo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué khdc
dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......coocvveverveernneee.
TO/XOM/AP/AON: ..ot sesse s sas s s s ss st s s esse s ss s sensenes
3.0:14 511370501t U (L) T —————
Huyén/Quan/Thi x/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thude thanh phé truc
thUQC TTUNZ HOME: .evveiiiiiiiiiere ettt ee s s e r s s s sibn s eansesan
Tinh/Thanh phé tiire thiide Trimg WOHR: animmnminmminmisiirmmmime
Dién thoai (U CO)iuerverererrerverereiireenrerernnns Fax (néu c6):.....coeevereen.

EIMALL (U €O ureereeeeeeeeeeereeeseeteae e ees s sese s sasa s sssessaesssessssasasssnsssassseens

7.2

Ngay bit diu hoat dorlg (truong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia diém
kinh doanh dwoc du kién bét dau hoat déng ké tir ‘ngay duge cdp Gidy chirng
nhdn dang ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh thi khong can
ké khai noi dung nay):..... .../ .......

1.3

Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan ddc lap
Hach toan phu thugc

7.4

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay......../......... dén ngdy......... -

2

(ghi ngay, thang bét ddu va két thic nién dé ké todn)

! Trudng hop chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cip Gidy chimg nhén ding ky chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngy bat dau hoat dong da ké khai thi ngay bat d4u hoat dong
1a ngay chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh duoc cép Gidy chimg nhén.

2 Truomg hop nién d6 ké toan theo nim dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngéy 31/12. Trudng hop nién d§ ké
todn theo nam tai chinh khéc ndm duong lich thi ghi ngay, théng bét du nién do ké toan 1a ngay déu tién cla quy;
ngay, thang két thiic nién @5 ké toan 12 ngay cubi cung cua quy; Téng thoi gian tir ngdy bt dau dén ngay két thic
nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.



7.5 | Tong 6 120 AONG (@t Kibh):...ovvvvveeeeersrierrerriesreerane,
7.6 | Hoat ddng theo du an BOT/BTO/ BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Coé Khoéng

7.7 | Phuong phép tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)’>: |
Khéu trir
Truc tiép trén GTGT

Truc ti€p trén doanh so

Khong phai nop thué GTGT

Hop tic x&/Chi nhanh cam két:

- Tru s& chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh thudc quyén st dung
hop phéap ctia hop tac xa va dugce str dung ding muc dich theo quy dinh ctia phap luét;

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béq nay 1a hop phép, chinh x4c, trung
thue va hoan toan chiu trach nhi€ém trudce phap ludt vé ndi dung ciia Thong bao nay;

- Ngudi ky tai Gidy d& nghi/Théng bao nay 1a ngudi c6 qlfyén va nghia vy thye hién
thu tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1€ hop tic x4.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

{i = ¢ Mg

3 Hop tac x4 can i vao quy dinh clia phap luat vé thué gi4 tri gia ting va dy kién hoat dong kinh doanh ctia hop
téc x4 dé x4c dinh 01 trong 04 phwong phép tinh thué gié tri gia tang tai chi tiéu nay.

4. Trudng hop lap dia diém kinh doanh true thudc hop téc x4 thi ngudi dai dién theo phép luat ctia hop tic xa ky
trwe tiép vao phén nay.

- Trudmg hop 1ap dia diém kinh doanh tryc thude chi nhanh thi ngudi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xa hodc
ngudi dimg diu chi nhanh ky truc tiép vao phin nay.



Mau II-6

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

BOE s
sy MBI g thang... ... nam ... ...

THONG BAO
Vé viéc thanh 1ap chi nhénh/viin phong dai dién

cua hop tac xa & nuwde ngoai

Kinh giri: (Tén Co quan déng ky kinh doanh cdp huyén) ................

M 56 hop tac XA/MA SO thUE: .........oocveeveceeeee oo
Théng bio vé viée 1ap chi nhanh/viin phong dai dién & nwéc ngoai nhw sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién (ghi bang chit in hoa): ..........cooceeeerevn...

..................................................................................................................................

DA THORL DB GO icorcssmmisssiioniss s bsbisas st smmmans FaX (MEU CO): vevereverereereereres
Brail (000 20): osimiansmimsmss s Website (761 CO): vevveeverrerernnn,

3. S6 Gidy chirng nhdn ding ky chi nhanh/vin phong dai dién hoic gidy tor
SONE AWOBE KIAL: ... osonvesnsmsermnessrmsosmsnsnrsensanyansessusmannes sesivstes s oy eus s aassswms sa s sosress s

Do (tén co quan nieéc ngodi cap):.............ou....... CAP NEAY - vvi oo,

4. Nganh, nghé kinh doanh, ni dung hoat djng:

a) Nganh, nghé kinh doanh (A61 VET CRE THANR) ooeoeeeveeeeeeeeesseeseese s

5. Ngudi dirng diu chi nhanh/vin phong dai dién:

Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in ROA): ......oeeeeeeeeeeeeeeereeeereeeereseererereee.
SR BOAYE wssiannd wsseselipoy

S6 dinh danh €& NRAN ..eoveueeveeeniieseesecetes et



Truong hop khong cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghj ké khai cde théng tin cd
nhan dudi day:

) o) Wi R — 1,111 (1 T Qudc tich: ........o......
S6 CMND/H9 chiéu/H¢ chiéu nuée ngoai hodc gidy t& c6 gid trj thay thé hg chiéu
nudc ngoai (doi voi nguoi dirng dau la nguoi nudc ngodi): ...............
Ngay c.‘?ip: veed oo Noi cs"ip: .......................................................
Noi thuong tri:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ...
TO/XOM/AP/TNON: ... evveiiiiieie e
XA PHadng THL W81 wesnnon s s s s e

Huyén/Quén/Thi xa/Thanh phé thuge tinh/Thanh phé thude thanh phé truc
thuQC TTUNG WOME: +.vinvieieeeee it et ee e e aneaenss

Tinh/Thanh phé e thives TTetg WOHEE o ovnemmsmrsnns ey
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOM/AP/ON: ..o et a s

XA/Phuomg/Thi trAN: ...ooeuieii e

Huyén/Quén/Thi xa/Thanh phc’") thude tinh/Thanh phé thudc thanh phd truc
thude TrUNE WOME: .ottt eae s

Tinh/Thanh phé e IO TG WONE: unmmmmmnasorsmsonsosses

Pién thoai (1éu ¢6): ..ovvvvvveernnnnn, Email (76w c6): «oovvvveeveinennnnn.

Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Thong bado nay la hgp phéap, chinh xac, trung thuc va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luét vé nodi dung cua Thong bao nay;
- Ngudi ky tai Thong bdo nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu thuc hién thu tuc dang
ky hop téc xd theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& hop tac xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA

HQP TAC XA
(K, ghi ho tén)’

! Nguoi dai dién theo phép ludt ciia hop tac x4 ky truc tiép vao phén nay.



Mau I1-7

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tuw do — Hanh phiic

SO: e,
vee vy NEAY... ... thdng...... ndm ......

_ GIAY BE NGHI
Diang ky thay doi ndi dung diing ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién cia hop tac xa

Kinh gii: (Tén Co quan déng ky kinh doanh cdp huyén) ..........
Tén hop tAc XA (ghi BANG CHIE i1 ROG): c....e.cvoveeeveeererereereseeee s sesseessees e
M 56 hop tAc XA/ME SO thUE: ...t s s s e sa e e esaeseaseaesaens

Ping ky thay ddi ndi dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh/viin phong dai
dién sau:
Tén chi nhéanh/van phong dai dién (ghi bc‘i’ng CHIPTNBORY, wsssmmmsnrviasniinge
M s6 chi nhanh/vin phong dai dién hodc ma s6 thué cua chi nhanh/vin phong dai
L& 1S 1 USRI
Noi dung ding ky thay dbi:
Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap, chinh xac, trung thuc va
hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung cia Giay dé nghi nay;
- Ngudi ky tai Gidy dé nghi nay 1a ngudi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luét va Dicu 1€ hop tac xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

! Ngudi dai dién theo phép luat ctia hop tic xa ky truc tiép vao phén nay.



MAu 11-8

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

SO: e

‘ THONG BAO
Veé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ciia hop tic xa

M 56 hop tAC XA/MAE SO thUE: ...t e e snene s
Théng bio tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Truong hop tam ngirng kinh doanh thi ghi:

Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay ../ ../ ... &n hét ngay ../ ./ ...

Ly do tam ngung kinh doanh: .........cccoooiiiiiiiiiii e
2. Truomg hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:

Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tirngdy ......... thang ......... nam .........

13 Gotpnye Rink dosihl «ummmmsmms oo s s

Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Thong bdo nay la hgp phap, chinh xéc, trung thuc va

hoan toan chiu trach nhiém truée phéap luat vé ndi dung cua Gidy dé nghi nay;

- Ngudi ky tai Thong bao nay 14 ngudi ¢6 quyén va nghia vu thue hién thi tuc

dang ky hop tac xa theo quy dinh ciia phap lut va Didu 18 hop téc xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

! Ngudi dai dién theo phép luat ciia hop tac x4 ky truc tiép vao phén nay.



Mau I1-9

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' Doc 1dp - Tw do - Hanh phic
BO0L insuniansisaas
....... , hgay ...... thang nam ... ...
THONG BAO

Vé viéc gii thé hop tac xa
Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cap huyén) ...................

Tén hop t4c XA (ghi BANG CAIE i1 HOA): ......eeeeveeecvieeseeeeesieersessensemssssssassssssssssssones
M3 56 hop tAc XA/ME SO thUE: ..o eseeees

Hop tac x& nop hd so dang ky gii thé va bao d¢am: P4 hoan thanh thi tuc chdm

dirt hoat dong tit ca cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac
xa; DA thanh toan hét cac khoan ng, nghia vu tai sin khac; Khong trong qué trinh giai
quyét tranh chép tai Toa 4n hodc Trong tai truede khi nop hé so dang ky giai thé hop tac

LYo FIATTHE! s om s s s v s souesse s S vausses swsons
Hop tac xa cam ket:

- Théng tin ké khai trong Thong bdo nay 1a hop phap, chinh xac, trung thyc va

hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé noi dung ctia Thong béo nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi co quyén va nghia vy thyuc hién thu tuc dang

ky hop téc x4 theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& hop tac xa.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

| Ngudi dai dién theo phap Iuat ciia hop tdc xi ky tryc tiép vao phén nay.



Mau I1-10

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

SO e
siscossy TR sx css. LUANE: v e nam ... ...

‘ ’ THONG BAO
Veé viéc cham dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai di¢n/
dia diém kinh doanh ciia hgp tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cd}; huyén)

........................................................................

M2 SO hop tAC XA/MA SO thUE: ...t ree s
Théng bio chim dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh cia hgp tac xa sau:
1. Tén chi nhénh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chiF in hoa):
Mai s6 chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc ma sb thué cua chi
fihgalyvan phorg a8l IEN: s R SR es
2. Pia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Sb nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...c.veeeeevveeerreereeren,
T/ XOMUAP/ANON: ..ottt ssns s s seseneen
XA/PRUONE/THE AN cooocveseeveonsiieeeesessesssses st et ssensssss s

Huyén/Quan/Thj x4/Thanh phd thugc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc thude
TTOOETIOINE. ... ... AR A R A T S R s s AR T s

Tinh/Thanh phd trure thude TIUNG WONE: ...veveeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeseeeeesessessessans
Dién thoai (76U €6): woevveveereereererereane. FaX (MU CO): vovevvevereeveereresreeeeeeveseenssennans
EMail (U CO): vovvreeeeereeereereeereesesieeeseesseninsa Website (161 ¢6): wcevveennnn..

3. Chi nhanh chii quan (chi ké khai @i vdi truong hop chdm dirt hoat dgng ciia
dia diém kinh doanh truc thudc chi nhdnh):

b B 1 6 61 0120 o S e SR

M3 s6 chi nhanh/Ma 58 thué ctia hi ThANN: «oveeeeeeeee e e
4 L5 do cham it hoREAODEE . s

....................................................................................................................................

Hop tac xa/Chi nhanh cam két:



- Thong tin ké khai trong Thong béo nay la hop phép, chinh xéc, trung thyuc va
hoan toan chiu trach nhiém trude phép luat vé ndi dung cia Thong bdo nay;

- Ngudi ky tai Thong bao ndy 12 ngudi ¢ quyén va nghia vu thyc hién thi tuc dang
ky hop tac xa theo quy dinh cia phép luat va Dicu I¢ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)!
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I Trudmg hop chidm dit hoat dong ciia chi nhénh, viin phong dai dién, dja diém kinh doanh truc thudc hop téc x4,
ngudi dai dién theo phép luat ciia hop tac x4 ky truc tiép vao phén nay.

- Trudmg hop chém dit hoat dong ddi v6i dia diém kinh doanh true thudc chi nhanh, ngudi dai dién theo phap
ludt clia hop téc x& hogic ngudri dimg dAu chi nhanh k¥ tryuc tiép vao phén nay.



Mau II-11

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, Doc lap - Tu do - Hanh phiic
N0 s
oy TROTI o snini thang...... ndm ... ...
GIAY PE NGHI

Cip lai Gidy chirng nhan ding ky hop tic xi

Kinh giti: (Tén Co quan ding kyp kinh doanh cdp huyén) ................

Tén hop tAc XA (ghi BANG CHEF 11 HOQ): cov.vveeveeeeeerereeeeeeeeeseeeeee s esesses s essseenes
Mash Hop s RAINVIRED TG oo o seyism s s o s

Dé nghi duogc cip lai Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.
Ly do d8 nghi CAP L1 .....ceeeeeceececeee et se et
Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy d& nghi nay la hop phap, chinh xdc, trung thuc va
hodn toan chiu trach nhiém trudc phép ludt vé noi dung ctia Gidy dé nghi nay;

- Ngudi ky tai Gidy dé nghi nay 1a ngudi c6 quyen va nghia vu thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luét va Dicu 1€ hgp tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

| Ngudi dai dién theo phap luat ciia hop tic x ky truc tiép vio phan nay.
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