
CONG HOA XA 1101 CHU NGHIA VIT NAM 
Dôc 1p - Tir do - Hnh phüc 

Dk Glong, ngày  5L.  tháng 8 nám 2021 

QUYET DNH 
Quy dnh chirc nãng, nhim vii, quyn hin 

và c cu to chic cüa Phông Tr pháp huyn Oak Glong 

UY BAN NHAN DAN HUYN OAK GLONG 

C'àn cii' Lut TI chü'c chInh quyn dja phwc'ng ngày 19 tháng 6 nãm 2015; 

Cän cü' Lut tha do2i, bó' sung m5t sd diu cüa Lu2t TI chj'c Chmnh phü và Lut 
TI ch&c chInh quyn djaphwong ngày 22 tháng 11 nàm 2019; 

àn c&Luat Ban hành van ban quyphgmpháp lu2t nám 2015; 

ãn c& Lugt sia dli, bl sung mat soA Diu cña Lut Ban hành van ban quy phgm 
pháp lutt ngày 18 tháng 6 nám 2020; 

Can ci Nghj d,inh sl 37/2014/ND-C'P ngày 05 tháng 5 nãm 2014 cüa ChInh phü 
quy djnh td ch&c các cc' quan chuyên mon thuç3c Uy ban nhán dan huyn, qun, iiij 
xa, thành phI thuç5c tinh; 

Cãn c&Nghj djnh sl 34/2016/ND-CP ngày 14 tháng 5 nãm 2016 cüa C7iInhphü 
quy djnh chi tilt mat  sl diu và bin pháp thi hành Luat  Ban hành van ban quy phgm 

pháp luat "; 

Cãn th Ngh( d/nh sl 108/2020/ND-CP ngày 14 tháng 9 nãm 2020 cia ChInh 
phã sz'ca dli, bl sung m3t sl diu cza Nghj djnh sl 37/2014/ND-cP ngày 05 tháng 5 
nãm 2014 cña ChInh phi quy djnh td chzc các cc' quan chuyên mOn thuç3c Uy ban 
nhân dan huyn, qun, thj xã, thành phI thuf?c tinh, thành phI tryv thuç5c trung uvi-ig; 

C'ãn cz't Nghj djnh 154/2020/ND-C'P ngày 31 tháng 12 nàm 2020 cia ChInh phz 
s'ra dli, bd sung mat  sl diu cza Ngh/ djnh sl 34/2016/ND-cP ngày 14 tháng 5 nàm 
2016 cia C'hinh phü quy djnh chi ttlt mat  sl diêu và bin pháp thi hành Lut Ban 
hành van ban quy phgm pháp luat; 

Can c& Thông tw so 07/2020/TT-BTP ngày 21 tháng 12 nãm 2020 cüa Bó Tw 
pháp v vic hzthng dn chü'c nang, nhim vy và quyn hçzn cza S& Twpháp thuç3c Uy 
ban nhán dan clp tinh, Phông Twpháp thuac  Uy ban nhán dan c1p huyn; 

Theo d nghf cza Tru'ó'ng Phông Tw pháp tgi T& trinh sO 38/TTr-PTP ngày 23 
tháng 7 nám 2021. 

UY BAN NHAN DAN 
HUYN OAK GLONG 

So:  Oj  /2021/QD-UBND 



TM. UY BAN NHAN DAN 
CHU TICH 

Trãn Narn 1'hwmn 

Nctinh : 
-NhtrDi 
-UBND nh; 
- S Iii pháp; 
- IT Huyn Ciy; 
- TT HDND huyn; 
- CT, các PCT UBND huyn; 
- Uy viên UBND huyn; 
- Các phông, ban, dan vj; 
- Trang thông tin din tCr huyn; 
- Luu: VT, TP. 
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QUYET DJNH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quy& djnh nay Quy djnh chirc näng, nhim vi, 
quyn han  và c cu t chirc cüa Phàng Tu pháp huyn Dk Glong. 

Diu 2. Quy& djnh nay có hiu 1c thi hành k tü ngàys9l  tháng.nam  2021 và 
thay th Quy& djnh s 05/2015/QD-UBND ngày 21/12/2015 cüa Uy ban nhãn dan 
huyn D.k Glong v vic ban hành Quy djnh chIrc näng, nhim vi, quyn han  và cc 
c.0 t chüc cüa Phông Tu pháp huyn Dk Glong. 

Diêu 3. Chánh Van phông Hi dng nhân dan và 11ry ban nhân dan huyn, 
Truâng phông Tu pháp, Thu truàng các co quan, dcin vj lien quan và Chü tjch Uy ban 
nhân dan các xã chju trách nhim thi hành Quy& djnh nay. 



UY BAN NHAN DAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
HUYN DAK GLONG Dc lap - Ty do - Hnh phüc 

QUY D4NH 
Chiic näng, nhim vy, quyn hin 

và co' câu ti chtrc cüa Phôn Tu' pháp huyn Oak Glong 
(Kern theo Quyêt djnh so  c7L  /2021/QD-UBND 

ngàyJJháng 8 nárn 2021 cza Uy ban nhán dan huyn Dàk Glong) 

Diu 1. V trI và chfrc näng 

1. Phông Th pháp là co quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan huyn Dk 
Glong, tham mini, giüp Uy ban nhân dan huyn thrc hin chüc nng quãn l nba 
nirâc v: cong tác xay dirng và thi hành pháp 1ut: theo dOi tInh hinh thi hành pháp 
luât: kim tra, xir 12,  rà soát, h thng hóa van bàn quy phm pháp 1ut: pM bin, giáo 
dic pháp 1ut; hôa giãi ô ca s&; trçl giüp pháp 1; nuôi con nuôi; h tjch; ch(rng thirc; 
quân 1? cong tác thi hành pháp 1ut v xir l vi phtm hành chInh và các cong tác tu 
pháp khác theo quy djnh pháp 1u.t. 

2. Phàng Tu pháp có ttr each pháp nhân, có con du và tài khoãn riêng; chju slr 
chi do, quàn 1 v t chirc, vi trI vic lam, biên eh cong chirc, eci cu ngch cong 
chrc cüa Uy ban nhan dan huyn theo th.m quyn, dng thñ chju sr chi do, kim 
tra, thanh tra, huàng dn v chuyên mon nghip vi1 cüa Bô Tu pháp, Sâ Tu pháp. 

Diu 2. Nhim vu và quyn hin 

1. TrInh Uy ban nhân dan huyn ban hành nghj quyt, quy& djnh, quy hoch k 
hotch phát trin trung hn và hang nãm v 11nh c tu pháp thuc thm quyn ban 
hành cüa Hi dng nhân dan và Uy ban nhân dan huyn: ehuo'ng trInh, bin pháp th 
chtrc thuc hin các nhim vi cãi each hành chmnh, cài each tu pháp, xây dirng, hoàn 
thin pháp 1ut v các linh virc thuc phim vi thm quyn quy& dinh  cUa Hi dng 
nhân dan và Uy ban nhân dan huyn trong lTnh vrc tu pháp; d1r thão van bàn quy djnh 
ci th chirc näng, nhim vii, quyn h.n và co cu t chirc cüa Phông Ti.r pháp. 

2. TrInh Chü tjch Uy ban nhán dan huyn di thâo các van bàn v lTnh e tt.r 
pháp thuc th.m quyn ban hành cUa Chü tjeh Uy ban nhân dan huyn. 

3. T chirc thirc hin các van bàn quy phm pháp 1u.t, chuong trInh, k hoch và 
các van bàn khac trong lTnh c tu pháp sau khi dä duçrc cap có thâm quyên phê 
duyt. 

4. Chi do, huOng dan, kim tra chuyên mon nghip viii v cong tác tu pháp ô 
cap xä. 
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5. Vê xay dmg van bàn quy phim pháp luat: 

a) PhM hçp xay drng nghj quyt, quyt djnh thuc thm quyn ban hành cüa Uy 
ban nhân dan, Hi dng than dan huyn do các cG quan chuyên mon khác thuc Uy 
ban nhân dan huyn chü trl xây dirng; 

b) Thm djnh d1r thào nghj quyt cüa Hi dng nhân dan, dii tháo quyt dlnh  cüa 
Uy ban nhán dan huyn theo quy djnh pháp 1u.t. 

6. V theo döi tInh hmnh thi hành pháp 1ut: 

a) Xây drng và trInh Uy ban nhân dan huyn ban hãnh và t chñc thiic hin K 
hoch theo dOi tInh hInh thi hành pháp 1ut trên dja bàn; 

h) Hiiàng dan, don d&, kim tra các c quan chuyên mon thuc Uy ban nhân 
dan huyn và cong chirc chuyên mon thuc Uy ban nhân dan cAp xä trong vic thirc 
hin cong tác theo dôi tInh hInh thi hành pháp 1ut ti dja phi.rang; 

c) Tng hqp, d xuAt vâi Uy ban nhân dan huyn v vic xi:r 1 kt qua theo dOi 
tInh hInh thi hành pháp !ut: 

d) Theo dOi tInh hInh thi hành pháp 1u.t trong 1mb vrc tu pháp thuc phm vi 
quán 1 nha nuâc cüa Uy ban nhân dan huyn. 

7. V kim tra van bàn quy phm pháp 1ut: 

a) Là du mi giüp Uy ban nhân dan huyn tr kim tra van bàn do Uy han nhân 
dan huyn ban hành: 

b) Giüp Chü tjch Uy ban nhân dan huyn kim tra van bàn cña Hi dng nhãn 
dan và Uy ban nhân dan cAp xâ; trmnh ChU tjch Uy ban nhân dan huyn quy& djnh 
bin pháp xr 1 van bàn trái pháp 1ut theo quy djnh; 

c) Kim tra, xü 1 d& vOi các van bàn có chira quy phm pháp 1ut do Hi dng 
nhân d hoc Uy ban nhân dan cAp xâ ban hành nhung không duqc ban hành bang 
hmnh thirc nghj quyt cüa Hi dng than dan hoc quyt djnh cüa Uy ban nhân dan; 
van bàn do Chü tjch Uy ban nhân dan cAp xA hotc chtrc danh khác cAp xä ban hành 
có chira quy phm pháp 1ut. 

8. V rà soát, h tMng hóa van bàn quy phm pháp 1ut; 

a) Là dAu mi giüp Uy ban than dan, Chü tjch Uy ban than dan huyn t chirc 
thirc hin vic rà soát, h tMng hóa van bàn quy phm pháp luat cüa Hi dng than 
dan và Uy ban nhãn dan huyn theo quy djnh pháp 1ut; 

b) Don dôc, huâng dk, tMg hçip k& qua ra soát, h thng hóa van ban chung 
cüa Hi dng nhàn dan, Uy ban than dan huyn. 

'4 



3 
9. ye phô biên, giáo dic pháp 1ut và hàa giài co s&: 

a) Xây dimg, trmnh Uy ban nhân dan huyn ban hành chrnmg trInh, k hoch ph 
bin, giáo dic pháp 1ut và t cht'rc thirc hin sau khi chrnmg trinh, k hoach duoc ban 
hành; 

b) Theo döi, hu&ng din và kim tra cong tác ph bin giáo diic pháp 1uQ.t tai  dja 
phixong; don dc, kim tra các ca quan chuyên mon trirc thuc Uy ban nhân dan 
huyn, cd quan, t chtrc có lien quan và Uy ban nhân dan c&p x trong vic t chirc 
Ngày Pháp lut nuâc Cong hàa xä hi chü nghia Vit Nam trên dja bàn; 

c) Thirc hin nhim v cUa co quan this?ing trrc Hi dng phM hçip ph bin, 
giáo diic pháp lut huyn; 

d) Xây dirng, quãn 1 di ngü báo cáo viên pháp lut, tuyên truyn viên pháp lust 
theo quy djnh pháp lut; 

d) Hithng dn vic xây dirng, quân 1, khai thác tC sách pháp 1ut c.p xA và & 
các co quan, don vi khác trên dja bàn theo quy djnh pháp 1ut; 

c) T chirc trin khai thirc hin các quy djnh cüa pháp lu.t v hôa giãi a co sa; 

10. Giüp Uy ban nhân dan huyn thrc hin nhim vii v xây drng c.p xã dt 
chun tip cn pháp lutt; là Ca quan thung trrc cüa Hi dng dánh giá tip cn pháp 
1 ut. 

11. Thrc hin các nhim vii v trçl giüp pháp 1 theo quy djnh pháp 1ut. 

12. V quãn 1 và dang k h tjch: 

a) Giüp Uy ban nhân dan huyn chi do, kim tra, huóng dn viêc to chii'c thirc 
hin cong tác dàng k và quãn l h tjch trén dja bàn; 

b) Giüp Uy ban nhân dan huyn thirc hin dng k h tjch theo quy djnh pháp 
1ut; d nghj Uy ban nhân dan huyn quyt djnh thu hi, hüy bô giy tei h tjch do Uy 
ban nhan dan cp xA cp trái vai quy djnh cüa pháp 14t  (tth trung hqp kt hon trái 
pháp 1ut); 

c) Giüp Uy ban than dan huyn quàn 1, cp nht, khai thác ca s dti lieu h tjch 
và cp bàn sao trIch l%lc h tjch theo quy djnh; 

d) Quàn l, sir ding S h ljch, biu mu h ljch; luu trr S h tjch, h so däng 
k h tjch theo quy d!nh  pháp lut. 

13. Thirc hin nhim vi quân 1 ye nuôi con nuôi theo quy djnh pháp 1ut. 

14. ye ch&ig thirc: 
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a) Thirc hin ching thrc bàn sao giây, bàn sao din tr tr bàn chInh, chimg thirc 

chit k (bao gm cã chQ k ngu?yi djch) và chirng thirc hqp d8ng, giao djch thuc 
thm quyn cüa Phông Tu pháp theo quy djnh cüa pháp 1ut; 

b) Quãn 1, sr diing S chirng thrc, luu trct S chfrng thrc, h so chrng thrc 
theo quy djnh pháp 1ut; 

c) Huàng dan, kim tra v nghip v11 di vâi cong chüc Tu pháp - h tjch thuc 
JJy ban nhân dan d.p xã trong vic chüng thirc bàn sao giy, bàn sao din ti:r tü bàn 
chinh, chrng thirc chtt k và chi:rng thrc hçp dng, giao djch: quán l, sCr ding So 
chüng thirc; hru tri s chrng th1rc, h so chCrng thirc thuc thm quyn cüa Uy ban 
nhân dan cp xA theo quy djnh pháp 1ut. 

15. V quân 1 cong tác thi hành pháp 1u.t v xü 1 vi phm hành clii ii Ii: 

a) Giüp Uy ban nhân dan huyn theo dôi, don dc, kim tra và báo cáo cong tác 
thi hành pháp 1ut v xtr 1 vi phm hãnh chInh ti dja phucng; 

b) D xut Uy ban nhân dan huyn kin nghj co quan có th.m quyn nghiên cüu, 
x1r 1 các quy djnh xü 1 vi phm hành chinh không khâ thi, không phü hçip vâi thrc 
tin hoc cMng chéo, mâu thun vài nhau; 

c) Huâng dn nghip vi trong vic thrc hin pháp lut ye x€r 1 vi phm hàiih 
chInh. 

16. Giüp Uy ban than dan huyn thrc hin nhim vi, quyn hn v thi hành an 
dan slr, thi hành an hành chinh theo quy dlnh  pháp 1ut và quy ch phi hçp cong tác 
gitra co quan tu pháp Va CO quan thi hành an dan sr dja phi.rong do B Tu pháp ban 
hành. 

17. Giüp Uy ban nhãn dan huyn t chrc tp hun, bi duorng chuyên môn, 
nghip vii quân 1 nhà nuc v cOng tác tu pháp di vâi cong chirc Tix pháp - ht tjch 
cp xà, cac M chirc va cá nhân khac cO lien quan theo quy djnh pháp 1ut. 

18. T chi'rc rng diing khoa hçc, cOng ngh; xây dirng h thng thông tin, li.ru trit 
phic vi cOng tác quãn 1 nhà nuâc v 11'nh vrc thuc phm vi quãn 1' cüa PhOng Tu 
pháp. 

19. Thirc hin cong tác thông tin, thng ké, báo cáo djnh kS'  và dt xut v tmnh 
hmnh thirc hin nhim vii di.rcc giao theo quy djnh cüa Uy ban nhân dan huyn và S 
Tu pháp. 

20. Chü trI, phi hçip vâi các co quan lien quan kim tra, tham gia thanh tra vic 
thrc hin pháp 1ut trong cac lTnh vrc quàn 1 di vâi t chc, cá nhân trén dja bàn; 
giái quyêt khiêu nai,  tO cáo; phông, chng tham nhüng, 1ng phi trong hoat  dng tu 
pháp trên dja bàn theo quy djnh pháp 1ut va phãn cOng cüa Uy ban nhân dan huyn. 
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21. Quàn 1 to chüc bO may, vj trI vic lam, biên chê cong chirc, c câu ngch 

cong chirc, thirc hin ch d tin li.rcmg, chInh sách, ch d di ng, khen thuOrng, kS' 
1ut, dào t.o và bM du&ng v chuyên mon nghip v11 dM vài cOng chc thuOc phm vi 
quãn l cüa Phông Tu pháp theo quy djnh pháp lut, theo phân cong cüa TiJy ban nhân 
dan huyn. 

22. Quãn l và chiu trách nhim v tài san, tài chInh cia Phông TLr pháp theo 
quy djnh pháp lutt và phân cong cüa Uy ban nhân dan huyn. 

23. Thirc hin các nhim vi lien quan dn Chi hi LuQ.t gia huyn. 

24. Tham muu UBND huyn th%rc hin mt s nhim vi v cOng tác bM thuô'ng 
nhà nlxOc. 

25. Thirc hin các nhim vi do Uy ban nhân dan huyn, Chü tjch Uy ban nhân 
dan huyn giao và theo quy djnh cUa pháp 14t. 

Diu 3. T1 chirc và b may 

1. Phông Tu pháp Co Tru&ng PhOng, không qua 01 Phó Trtthng PhOng và các 
cOng chirc khác. 

a) Truâng PhOng Tu pháp là nguâi chju trách thim tnrOc tiJy ban nhân dan, 
Chü tjch Uy ban nhân dan huyn, Giám d& Si Tu pháp v thçrc hin các m.t cOng 
tác chuyên môn; truâc pháp lut v vic thirc hin chirc näng, nhim v11, quyn hn 
duçic giao và toàn b hot dung cüa PhOng. 

b) Phó Truing phOng giüp Tru&ng PhOng phi trách và theo dOi mt s mt cong 
tác; chju trách nhim truâc Truâng PhOng Va truâc pháp lut v các nhim vii ducic 
phân cong. Khi Truâng phOng vng mat, Phó Truing phOng dugc Truâng PhOng üy 
quyn diu hành các hott dng cüa Phông; 

c) Vic b nhim, min nhim d6i vth Truâng PhOng và Phó Trtthng phOng do 
Chü tjch Uy ban nhân dan huyn quyt djnh sau khi Co kin chap thu.n cüa Ban 
Thumg vi Huyn üy. 

d) Vic diu dng, luân chuyn, khen thu&ng, k 1ut, tü chirc và các chê d 
chInh sách khàc dM vi Trueing phOng, Phó Truâng phOng, cong chirc PhOng Tu pháp 
thirc hin theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Can cir vào chirc nàng, nhim vi, dc dim tInh hInh c th dan vj, trInh d, 
nang lirc can b, lanh dao PhOng phân cOng cOng chirc dam nhQ..n các chüc danh cong 
vic trên các mt cOng tác cüa PhOng. 

Diêu 4. Biên ch 
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Can cir vão vj tn vic lam, tiêu chuân ngch cong chüc và phâm chat, trInh d, 
näng 1irc cüa cong chirc d phân b biên ch cho phü hçp, dam báo thirc hin vâ hoán 
thành nhim vi ducic giao. 

Biên ch c%1 th cho tüng nãm do Chü tjch Uy ban nhân dan huyn quyt djnh 
trên cci sO chi tiéu biên ch hành chinh duqc Uy ban nhãn dan tinh giao. 

Diéu 5. Tci chii'c thu'c hin 

1. Can cir vào chi.'rc näng, nhim v nêu trên và các van bàn pháp 1ut hin hành, 
TruOng Phóng Tu pháp có trách nhim tham muu UBND huyn xay dirng, ban hành 
quy ch hoat dng cüa Phông Tix pháp. 

2. Trong qua trInh thirc hin, nu có khó khän, vuâng m.c, cn diM chinh, b 
sung, Phông Tu pháp kjp thii báo cáo Uy ban nhân dan huyn xem xét, giài quyt 
theo thm quyM.

1k 
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