UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN PAK GLONG DPoc lap - Tw do - Hanh phie
S6: 4. /2021/QD-UBND Dk Glong, ngay F4- thang 8 nim 2021
QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han
va co céu to chire ciia Phong Tw phap huyén Pik Glong

UY BAN NHAN DAN HUYEN PAK GLONG

Can cir Ludt T chire chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 6 nim 2015;

“ Can cir Ludt sira doi, bo sung mot 6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt
T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 22 théng 11 ndm 2019;

Can cw Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phap ludt nam 2015,

Cén cir Ludt svra doi, bo sung mot sé Diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh 6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 ciia Chinh phit
quy dinh 16 chire cdc co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan dén huyén, qudn, thi
xd, thanh pl-?cf thuéc tinh;

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap ludt™,;

Can cit Nghi dinh s6 108/2020/NB-CP ngay 14 thing 9 ndm 2020 cua Chinh
phii siea d6i, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5
nam 2014 cia Chinh phi quy dinh t6 chite cde co quan chuyén mén thuée Uy ban
nhdn dan huyén, qudn, thi xd, thanh phé’ thudc tinh, thanh pho“’ truc thugc trung wong;

Can cir Nghi dinh 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phap luat;

Can cir Théng tw s6 07/2020/TT-BTP ngay 21 thang 12 niam 2020 cia Bé Tu
phap vé viéc hwdng dan chire nang, nhiém vu pc‘: quyén han ciia So Tu phdp thudc Uy
ban nhén dén cdp tinh, Phong Tu phdp thugc Uy ban nhén dén cap huyén;

Theo dé nghi cia Truéng Phong Tw phdp tai To trinh s6 38/TTr-PTP ngay 23
thang 7 nam 2021.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc ctia Phong Tu phép huyén Pak Glong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay/f thang 9 nam 2021 va
thay thé Quyét dinh sé 05/2015/QD-UBND ngay 21/12/2015 ctia Uy ban nhan dan
huyén Pik Glong veé viéc ban hanh Quy dinh chirc nédng, nhiém vu, quyén han va co
cdu to chitic cia Phong Tu phéap huyén Pak Glong.

Piéu 3. Chanh Vian phong Hoi ddéng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Truong phong Tu phap, Thu truéng cac co quan, don vi lién quan va Chu tich Uy ban
nhan dén cac xa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: /
- Nhu Diéy 3
- UBND #inh;

- S6 Tu phap;

- TT Huyén ty;

- TT HDND huyén;

- CT, cac PCT UBND huy¢n;

- Uy vién UBND huyén;

- Céc phong, ban, don vi;

- Trang thong tin dién tir huyén;
- Luu: VT, TP.

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
Nguoi ky: Uy ban nhan dan WV
huyén Dak Glong
Email:

dakglong@daknong.gov.vn
Co quan: Tinh Dak Nong

Thoi gian ky: 31.08.2021 o X A
15:54:18 +07:00 Tran Nam Thuan
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QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han
va ¢co' clu to chirc cia Phong Tw phap huyén Pik Glong
(Kem theo Quyét dinh s6  (f. /2021/QD-UBND
ngayy-thang 8 nam 2021 cua Uy ban nhén dén huyén Pk Glong)

Diéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Phong Tu phép 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén Dak
Glong, tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén thuc hién chtc ning quan ly nha
nudc vé: cong tac xdy dung va thi hanh phap luat: theo d&i tinh hinh thi hanh phap
luat: kiém tra, xtr ly, ra soat, hé thdng hoa van ban quy pham phép luat: phd bién, gido
duc phap ludt; hoa giai ¢ co so; trg gitp phap ly; nuéi con nudi; ho tich; chimg thuec;
quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh va céc cong tac tu
phap khac theo quy dinh phap luét.

2. Phong Tu phap c6 tu cach phap nhan, c¢6 con ddu va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan ly vé to chue, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cau ngach cong
chtre cua Uy ban nhan dan huyén theo thim quyén, dong thoi chiu su chi dao, kiém
tra, thanh tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu cia B Tu phap, S& Tu phap.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh nghi quyét, quyét dinh, quy hoach ké
hoach phat trién trung han va hang nim vé linh vuc tu phap thudc tham quyén ban
hanh cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén: chuong trinh, bién phap t6
chure thuce hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phéap, xay dung, hoan
thién phap luat vé céac linh vuc thuéc pham vi tham quyén quyét dinh cia Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén trong linh vuc tu phap; du thao van ban quy dinh
cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chire ctia Phong Tu phap.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén du thao cac van ban vé linh vuc tu
phap thude thim quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

3. Té chirc thuc hién céc vin ban quy pham phap luat, chuong trinh, ké hoach va
cac van ban khéc trong linh vuc tu phap sau khi dd dugc cdp c6 tham quyén phé
duyeét.

4. Chi dao, hudéng dan, kiém tra chuyén mén nghiép vu vé cong tac tu phap ¢
cép xa.



2

5. Vé xay dung van ban quy pham phép luat:

a) Phéi hop xay dung nghi quyét, quyét dinh thuée thim quyén ban hanh cua Uy
ban nhan dan, Hoi dong nhan dan huyén do céc co quan chuyén mén khac thuée Uy
ban nhan dan huyén chu tri xay dung;

b) Tham dinh du thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan, du thao quyét dinh cua
Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh phéap lut.

6. Vé theo dbi tinh hinh thi hanh phép luat:

a) Xay dung va trinh Uy ban nhén dan huyén ban hanh va té chuc thuc hién Ké
hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phéap luét trén dia ban;

h) Huéng dan, don déc, kiém tra cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan huyén va cong chirc chuyén mon thudc Uy ban nhén dan cap x& trong viéc thuc
hién cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat tai dia phuong;

¢) Téng hop, dé xuét véi Uy ban nhan dan huyén vé viéc xir Iy két qua theo doi
tinh hinh thi hanh phap luat:

d) Theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc tu phap thudc pham vi
quan ly nha nuée ciia Uy ban nhan dan huyén.

7. Vé kiém tra van ban quy pham phép luat:

a) La ddu méi gitip Uy ban nhan déan huyén tu kiém tra van ban do Uy han nhan
dan huyén ban hanh:

b) Gitp Chu tich Uy ban nhan dan huyén kiém tra vin ban cua Hoi dong nhén
dan va Uy ban nhan dan cp x3; trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh
bién phap xtr ly van ban trai phép luit theo quy dinh;

¢) Kiém tra, xtr ly d6i vi cac van ban c6 chira quy pham phép luat do Hoi dong
nhén dan hoic Uy ban nhan dan cip xa ban hanh nhung khéng duge ban hanh bang
hinh thitc nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan hodc quyét dinh cta Uy ban nhan dan;
van ban do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa hodc chirc danh khac & cap x4 ban hanh
co chura quy pham phap luét.

8. Vé ra soat, hé théng hoa van ban quy pham phép luét;

a) La dau méi gitip Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén huyén t6 chuc
thue hién viéc ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhéan dan huyén theo quy dinh phép lut;

b) Pén déc, huéng dan, tong hop két qua ra soat, hé thong héa van ban chung
ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.
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9. Vé phd bién, gido duc phép ludt va hoa giai & co so:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan d4n huyén ban hanh chuong trinh, ké hoach phd
bién, giao duc phap luét va to chtrc thuc hién sau khi chuong trinh, ké hoach dugc ban
hanh;

b) Theo ddi, huéng dan va kiém tra cong tic phd bién gido duc phap luat tai dia
phuong; don doc, kiém tra cac co quan chuyén moén truc thuéc Uy ban nhan dan
huyén, co quan, to chirc ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan cap xa trong viéc to chirc
Ngay Phap luat nudec Cong hoa xa hdi cht nghia Viét Nam trén dia ban;

¢) Thuc hién nhiém vu ctia co quan thuong truc Hoi dong phdi hop phd bién,
gido duc phap luét huyén;

d) Xay dung, quan ly doi ngii bao cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luat
theo quy dinh phap luét;

d) Hudng dan viée xay dung, quan ly, khai thac ta sach phap luat & cap xa va &
cac co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh phap luat;

¢) Té chirc trién khai thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé hoa giai & co sé;

10. Giap Uy ban nhén dan huyén thuc hién nhiém vu vé xdy dung cp xa dat
chuén tiép can phap luat; 1a co quan thuong truc ctia Hoi dong danh gia tiep can phap
luat.

11. Thuc hién cdc nhiém vu vé trg gitip phép ly theo quy dinh phéap lut.

12. Vé quan ly va dang ky ho tich:

a) Giup Uy ban nhan dan huyén chi dao, kiém tra, huéng dan viéc t6 chirc thuc
hién cong tac dang ky va quan ly ho tich trén dia ban;

b) Giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién ding ky ho tich theo quy dinh phap
lut; dé nghi Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thu hdi, hity bé gidy to hé tich do Uy
ban nhan dan cip x3 cdp trai véi quy dinh ctia phap luat (trlr truong hop két hon trai
phap luat);

¢) Giup Uy ban nhan dan huyén quan ly, cap nhét, khai thac co sé dit liéu ho tich
va cap ban sao trich luc ho tich theo quy dinh;

d) Quan ly, st dung S ho lich, bidu mau hd lich; luwu trir S6 ho tich, hd so dang
ky ho tich theo quy dinh phap luat.

13. Thuc hién nhiém vu quan 1y vé nudi con nuéi theo quy dinh phap luat.

14. V& chimg thyc:
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a) Thuc hién chirng thuc ban sao giéy, ban sao dién tir tir ban chinh, chung thuc
chit ky (bao gdm ca chir ky ngudi dich) va chung thuc hop dong, giao dich thudc
thim quyén cua Phong Tu phép theo quy dinh cia phap luat;

b) Quén ly, sir dung S6 chimg thuc, luu trit S6 ching thuc, ho so chung thuc
theo quy dinh phap luat;

c) Huéng dén, kiém tra vé nghiép vu dbi véi cong chirc Tu phap - hé tich thude
Uy ban nhan dan cap x4 trong viéc chimg thuc ban sao gidy, ban sao dién to tir ban
chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop ddng, giao dich: quan ly, sir dung S6
chimg thuc; luu trit s6 ching thue, hd so ching thuc thude tham quyén cua Uy ban
nhan dan cap xi theo quy dinh phép luat.

15. Vé quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xu ly vi pham hanh chinh:

a) Gitp Uy ban nhan dan huyén theo doi, dén déc, kiém tra va bao cao cong tac
thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh tai dia phuong;

b) Pé xuit Uy ban nhan dan huyén kién nghi co quan c¢6 thdm quyén nghién ciu,
xu ly cac quy dinh xtr ly vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop véi thuc
tién hodc chéng chéo, mau thudn véi nhau;

¢) Huéng dan nghiép vu trong viée thuc hién phép luat vé xtr Iy vi pham hanh
chinh.

16. Gitip Uy ban nhén dan huyén thuc hién nhiém vu, quyén han vé thi hanh an
dan sy, thi hanh an hanh chinh theo quy dinh phap luat va quy ché phéi hop cong tac
gilta co quan tu phap va co quan thi hanh an dén sy dia phuong do B6 Tu phap ban
hanh.

17. Giap Uy ban nhan dan huyén t6 chuc tap huén, boi dudng chuyén mon,
nghiép vu quan ly nha nuéc vé cong tac tu phap ddi véi cong chirc Tu phéap - ho tich
cap x4, cac to churc va ca nhan khac cd lién quan theo quy dinh phap luat.

18. T6 chirc tng dung khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong tin, luu trix
phuc vu cong téc quan Iy nha nuéce vé linh vue thude pham vi quan ly cua Phong Tu
phap.

19. Thuc hién cong tac théng tin, thdng ké, bao cdo dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan huyén va So
Tu phap.

20. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra viéc
thuc hién phéap luat trong cac linh vuc quan ly dbi vai té chire, ¢ nhan trén dia ban;
gidi quyét khiéu nai, t§ cdo; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong hoat dong tu
phap trén dia ban theo quy dinh phép luat va phan céng cta Uy ban nhéan dan huyén.
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21. Quén ly to chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cdu ngach
cong chuec, thuc hién ché dd tién luong, chinh sach, ché dd dai ngg, khen thuong, ky
luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén moén nghiép vu d6i véi cong chirc thudc pham vi
quan ly ctia Phong Tu phédp theo quy dinh phép luat, theo phan cong ctia Uy ban nhan
dan huyén.

22. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai san, tai chinh ctia Phong Tu phap theo
quy dinh phéap luét va phan cong ctia Uy ban nhan déan huyén.

23. Thyc hién céc nhiém vu lién quan dén Chi hoi Luat gia huyén.

24. Tham muu UBND huyén thuc hién mot s6 nhiém vu vé cong tac bbi thuong
nha nudc.

25. Thuc hién cac nhiém vu do Uy ban nhan dan huyén, Cht tich Uy ban nhan
dan huyén giao va theo quy dinh cua phap luat.

biéu 3. To chirc va bo may

I. Phong Tu phép c6 Truong Phong, khong qua 01 Phé Trudng Phong va céac
cong chirc khac.

a) Truéng Phong Tu phép 14 ngudi chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dén huyén, Giam déc S¢ Tu phép vé thuc hién cdc mat cong
tac chuyén mon; trude phéap luat vé viée thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han
dugc giao va toan bd hoat dong ctia Phong.

b) Ph6 Trudng phong gitip Trudng Phong phu trach va theo ddi mét s6 mat cong
tac; chiu trach nhiém trudc Trudng Phong va trudc phap luat vé cac nhiém vu dugc
phan c6ng. Khi Truéng phong vang mit, Phé Truéng phong duge Trudng Phong uy
quyén diéu hanh cac hoat dong ctia Phong;

¢) Viéc bd nhiém, mién nhiém dbi véi Trudng Phong va Phé Trudng phong do
Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh sau khi c6 y kién chdp thuan ctia Ban
Thuong vu Huyén uy.

d) Viéc didu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, tir chirc va cac ché do
chinh sach khac d6i voi Trudng phong, Phé Trudng phong, cong chitc Phong Tu phap
thuc hién theo quy dinh cua phap luét.

2. Can cu vao chuc nang, nhiém vu, dac diém tinh hinh cu thé don vi, trinh do,
nang luc can bg, 1anh dao Phong phéan céng cong chirc ddm nhén cac chire danh cong
viéc trén cac mét cong tac cua Phong.

Piéu 4. Bién che
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Can clr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach cong chirc va pham chét, trinh do,
nang luc cua céng chirc dé phan bd bién ché cho phi hop, dam bao thuc hién va hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

Bién ché cu thé cho timg nim do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh
trén co so chi tiéu bién ché hanh chinh dugc Uy ban nhan dan tinh giao.

Piéu 5. T chirc thwe hién

1. Can ¢ vao chirc ning, nhiém vu néu trén va cac van ban phap luat hién hanh,
Trudéng Phong Tu phap c6 trach nhiém tham muu UBND huyén xay dung, ban hanh
quy ché hoat dong ctia Phong Tu phap.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vudng mac, can diéu chinh, bo

sung, Phong Tu phép kip thoi bao cao Uy ban nhan dan huyén xem xét, giai quyét
theo tham quyéy /@}W
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